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Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria
Grupo de Trabalho Interdisciplinar da Reforma Tributaria — GTI/RT

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DA NFS-E NACIONAL

Versdo 2 — setembro/2026 (substitui a versdo 1, de janeiro/2026)
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O que mudou nesta versao

Quadro 1 — Alteracdes desta versdo em relagdo a versdo 1 (janeiro/2026)

Novidade Onde
Campo Regime de Apuracao dos Tributos no Simples Nacional, ausente na versdo 1 3.1.2.1
Empresas impedidas de recolher o ISSQN no DAS por ultrapassagem do sublimite 3.1.2.2
Campos de IBS/CBS e bloco Destinatario do Servigo, incorporados ao sistema em 2026 3.11e3.1.4
Erros frequentes identificados na rotina de fiscalizagdo, com o modo de corrigir cada um 8

Reforgo do encerramento da escrituragdo como condigdo para emitir o DAM 7

Fonte: Elaboragéo do GTI/RT.
1. Introdugao

A Emenda Constitucional n? 132/2023 alterou de forma significativa o Sistema
Tributario Nacional, especialmente no que tange a tributacdo sobre o consumo. Para dar
efetividade as normas constitucionais nela introduzidas, foi sancionada a Lei Complementar
n? 214, de 16 de janeiro de 2025, que regulamenta a maior parte dos dispositivos da emenda
e define a operacionalizagdo do novo sistema tributario, instituindo o Imposto sobre Bens e
Servicos (IBS), a Contribuicdo sobre Bens e Servigcos (CBS) e o Imposto Seletivo (IS).

Dentre as principais mudancas decorrentes da Reforma Tributaria, destaca-se
a implementacdo da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — padrdao nacional (NFS-e Nacional)
como instrumento fundamental de integracdo entre os contribuintes e os entes federados.

Visando adequar-se as normativas nacionais, o fisco municipal editou o Decreto
n? 91, de 22 de outubro de 2025, que regulamentou a obrigatoriedade de emissdao da NFS-e
no ambito municipal, e o Decreto n2 03, de 15 de janeiro de 2026, que disp6s sobre os
procedimentos relativos a NFS-e Padrdo Nacional, as escrituracdes eletronicas, a emissao do
DAM e ao recolhimento do ISSQN.

Este manual é um guia de procedimentos operacionais, em complemento aos
manuais disponibilizados no Portal Nacional, e tem por objetivo auxiliar os contribuintes no
preenchimento, consulta, cancelamento e substituicdo da NFS-e Nacional, bem como no
encerramento da escrituragao fiscal, na emissao do Documento de Arrecadagdao Municipal
(DAM) e no recolhimento do ISSQN.

Por que uma segunda versdo. A versdo 1 foi editada em janeiro de 2026, quando o
sistema nacional estava em outra versao. Desde entao, o Emissor Nacional incorporou os
campos da Reforma Tributaria, e a rotina de fiscalizagdo identificou um conjunto de erros
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de preenchimento que se repetem e produzem, invariavelmente, um de dois resultados
— cobranga indevida ou imposto nao constituido. Ambos s3o tratados aqui.

1.1 Siglas e abreviaturas

Quadro 2 - Siglas e abreviaturas empregadas neste manual

Sigla Significado

ADN Ambiente de Dados Nacional da NFS-e

CBS Contribuigdo sobre Bens e Servigos

CNAE Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas

CNPJ Cadastro Nacional da Pessoa Juridica

COFIS Coordenadoria de Fiscalizagdo

CT™M Codigo Tributario Municipal — Lei Municipal n2 1.178/91
CTN Codigo Tributario Nacional — Lei n® 5.172/1966

DAM Documento de Arrecadagdo Municipal

DAS Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional

DPS Declaragdo de Prestacdo de Servigo

IBS Imposto sobre Bens e Servigos

IS Imposto Seletivo

ISSQN Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza

ME/EPP Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

MEI Microempreendedor Individual

NFS-e Nota Fiscal de Servigos Eletrénica

PGDAS-D Programa Gerador do Documento de Arrecadagdo do Simples Nacional — Declaratério
SEGEFAZ Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria

Fonte: Elaboragéo da Coordenadoria de Fiscalizagéo.

As expressbes reproduzidas entre aspas ao longo deste manual sdo transcri¢des literais
das telas e dos documentos citados, mantidas na redagdo original — inclusive a sigla ISS,
que o Simples Nacional e o Emissor Nacional empregam para designar o ISSQN.

2. Acesso ao Painel Nacional Emissor de NFS-e

O acesso ao Portal de Gestdao NFS-e Nacional podera ser efetuado através do
endereco eletrénico https://www.nfse.gov.br/emissornacional.

Para emitir a NFS-e, os contribuintes deverdo efetuar o cadastro no Portal de
Gestdo da NFS-e, ou acessar com Certificado Digital, ou via GOV.BR (exclusivo para MEI).

s

Para acessar o Sistema Nacional sem certificado digital ou GOV.BR, é
imprescindivel a criagdo de senha pessoal: clicar em "Fazer primeiro acesso", informar o
CNPJ/CPF e seguir as demais orientagdes.
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Caso o usuadrio ja tenha cadastro e ndo se recorde da senha, o acesso devera
ser efetuado pelo link "Esqueci a minha senha". O sistema encaminhard um cddigo de
validagdo ao e-mail cadastrado. Frisa-se que, caso o e-mail esteja desatualizado, o usudrio
deverad solicitar atualiza¢do cadastral junto a Secretaria Municipal de Gestdo Fazendaria.

3. Preenchimento da NFS-e

Os contribuintes obrigados a emissdo da NFS-e deverdo fazé-la para todos os
servicos prestados, sendo vedada a emissao de uma mesma nota fiscal que englobe servigos
enquadrados em mais de um cddigo de atividade da Lista de Servicos anexa a Lei
Complementar n? 116/2003.

O item/subitem escolhido devera corresponder ao servico prestado, bem como
a Classificagcdo Nacional de Atividades Econémicas (CNAE) constante do CNPJ junto a Receita
Federal.

A emissdao podera ser realizada também por meio do app NFS-e Mobile
(exclusivo para MEls).

Ao clicar em "NFS-e+", na parte superior da tela, aparecerdo trés tipos de
emissdo: Emissdao completa, Emissao simplificada e Emissdao por decisdo
administrativa/judicial. Como regra geral, deve-se escolher "Emissdo completa". A emissdo
simplificada esta disponivel somente para MEl, e a emissdo por decisdo administrativa/judicial
requer que o Municipio registre previamente a decisdao, informando os contribuintes e
servicos envolvidos.

A emissdo completa envolve quatro etapas: Pessoas - Servigo - Valores - Emitir
NFS-e.

Cabe ressaltar que, no decorrer da emissdao, o emitente se deparara com
campos opcionais e obrigatdrios. Quando a informacao for obrigatdria, ao lado constara um
asterisco vermelho "*".

3.1 Dados das Pessoas

Abrangem a Data de Competéncia, os Dados do Emitente e os Dados do
Tomador. A partir de 2026, a tela abre com a pergunta sobre IBS/CBS e passou a contar
também com o bloco Destinatdrio do Servico.

varzeagrande

Av. Castelo Branco — Pago Municipal, n° 2.500 — Varzea Grande/MT — Brasil — CEP: 78.125-700

G K E KE H E I EX B

Pagina 5 de 24



| BUBLIER
\.
TRANSPARENCIA
| DIAMANTE |
2025

Pessoas Valores Emitir MFS-&

INFORMA;GES GERAIS
Preencher as informagées IBS/CBS? *
® Sim

N&o

Para emisses com IBS/CBS destacado, a data de competéncia deve ser igual ou maior a 01/01/2026.

Data de Competéncia *
14/07/2026 =
Informar série e nimero da DPS
EMITENTE DA NFS-E
Vocé ird emitir esta NFS-¢ como? *
® Prestador/Fomecedor

Tomador/Adquireme

Intermedidrio

Municipio * Inscrigie Municipal
CNPJ Raz&io Social
Opegéio no Simples Nacional *

Optante - Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ME/EPP)

Regime de Apurag&o dos Tributos no Simples Nacional *

Selecione... v

Exibir detalhes do emitente

Fonte: Guia do Emissor Publico Nacional Web da NFS-e, verséo 1.2.1, Comité Gestor da NFS-e, p. 21.
3.1.1 Informagodes gerais e Data de competéncia

A tela inicia com a pergunta "Preencher as informagdes IBS/CBS?". Trata-se
dos tributos criados pela Reforma Tributaria. EmissGes com IBS/CBS destacado exigem data
de competéncia igual ou posterior a 01/01/2026.

A Data de Competéncia refere-se a data em que o servico foi prestado.

Orienta-se ndo selecionar a caixa "Informar série e nUmero da DPS", por ser
informacdo opcional: se marcada, o preenchimento passa a ser obrigatorio. NiUmero e série
da DPS sdo campos de controle, em geral gerados automaticamente pelo sistema.

3.1.2 Dados do Emitente da NFS-e

A NFS-e podera ser emitida por Prestador, Tomador ou Intermediario. As
emissoes por Tomador e por Intermedidrio ainda ndo estao disponiveis.
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Ap0ds escolher a opgao "Prestador”, informa-se o Municipio do Emissor. Feito
isso, o sistema preenchera automaticamente a Inscricdo Municipal, o CNPJ e a Razdo Social. A
informacao "Opg¢ao no Simples Nacional" — se o contribuinte é ou ndao optante —também ja
vird preenchida, pois é recuperada dos cadastros da Receita Federal.

3.1.2.1 Regime de Apuragao dos Tributos no Simples Nacional

7

Este campo sé aparece quando o emitente é identificado como optante
ME/EPP, e é obrigatorio. Ele ndo se confunde com o campo anterior: um informa se a empresa
é optante, o outro informa como os tributos serdao apurados.

Sua importancia é maior do que o tamanho sugere. Nas palavras do guia oficial
do Emissor Nacional:

"A depender da op¢do realizada neste campo, os campos da Tributacdo Municipal (ISSQN)
seréio ou ndo habilitados para preenchimento."

Sdo trés as opgoes:

Quadro 3 — Opg¢bes do campo Regime de Apuracgdo dos Tributos no Simples Nacional

Opgao Quem deve usar

1 Regime de apuragéo dos tributos federais e municipal | Optante que recolhe o ISSQN dentro do DAS —a
pelo Simples Nacional maioria

2 Regime de apuragdo dos tributos federais pelo Optante impedido de recolher o ISSQN no DAS
Simples Nacional e 0 ISSQN pela NFS-e conforme (item 3.1.2.2)
respectiva legislagdo municipal do tributo

3 Regime de apuragdo dos tributos federais e municipal | Ndo é a op¢do do optante que recolhe o ISSQN
pela NFS-e conforme respectivas legislagdes federal e | no DAS nem do impedido por sublimite; em
municipal de cada tributo caso de duvida, consulte a Central de ISSQN

Fonte: Emissor Publico Nacional da NFS-e, PASSO 1 (Pessoas), redagdo literal do campo.

Figura 2 — O campo aberto, com a redagao das trés opgoes
Regime de Apuragio dos Tributos no Simples Nacional *

Regime de apuragao dos tributos federais e municipal pela NFS-e conforme respectivas legislagoes federal e municipal de cada tributo

Selecione.
Regime de apuragio dos tributos federais e municipal pelo Simples Nacional
Regime de apuragdo dos tributos federais pelo Simples Nacional e o ISSQN pela NFS-e conforme respectiva legislagdo municipal do tributo

Regime de apuragdo dos tributos federais e municipal pela NFS-e conforme respectivas legislages federal e municipal de cada tributo

Fonte: Guia do Emissor Publico Nacional Web da NFS-e, verséo 1.2.1, Comité Gestor da NFS-e, p. 26.

IMPORTANTE: a escolha é feita a cada nota, dentro do assistente de emissdo —
ndo é configuracdo de cadastro. Acertar uma vez ndo resolve a competéncia inteira, e uma
nota emitida na op¢ao errada nao é corrigida pelas demais.
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3.1.2.2 Empresas impedidas de recolher o ISSQN no DAS

A empresa optante que ultrapassa o sublimite estadual de R$ 3.600.000,00 fica
impedida de recolher o ISSQN dentro do DAS, nos termos do art. 13, § 19, XIll, "a", da Lei
Complementar n2 123/2006. Ela permanece optante para os tributos federais, mas o ISSQN
passa a ser devido diretamente ao Municipio, pela aliquota da legislacdo local — que ndo é
sempre de 5%, na forma do rol do art. 84 do CTM reproduzido no item 3.3.2.4.

Verificagdo: no PGDAS-D, item 2.7 — Informag¢bGes da Declaragdao por
Estabelecimento —, a declaragdo traz "Impedido de recolher ICMS/ISS no DAS: Sim" e
"Sublimite de Receita Anual (RS): 3.600.000,00", e a receita de servi¢os aparece com a coluna
do imposto zerada, justamente porque ele ndo é recolhido no DAS.

A legislacdo federal do Simples Nacional determina, para a empresa impedida,
que o ISSQN seja recolhido fora do DAS e fique sujeito as normas gerais de incidéncia do
imposto; no Municipio, a apuracdo e o recolhimento sdo operacionalizados pelo
encerramento da escrituracdo e pela emissdao do DAM, na forma dos procedimentos do item
7.

Nessa situacdo, a opgao correta no campo do item 3.1.2.1 é a de nimero 2.
Selecionada a opg¢do 1, a nota é emitida sem ISSQN apurado, como se o imposto seguisse no
DAS: o tributo continua devido, mas ndo é constituido nem recolhido no prazo, sujeitando-se
a acréscimos legais e a langamento de oficio.

Conferéncia mensal recomendada: some a receita de servicos da competéncia,
separando-a por atividade quando houver aliquotas diferentes, aplique a aliquota que cada
uma comporta (item 3.3.2.4) e compare com o ISSQN total apurado nas notas do més, no
Extrato de Conta Corrente do sistema municipal. Os valores devem coincidir; se o apurado for
menor, alguma nota foi emitida na op¢ao errada —ou com aliquota diversa da que a atividade
comporta.

3.1.3 Dados do Tomador de Servigos

O sistema apresenta as opc¢oes "Tomador ndao informado", "Tomador do
Brasil" e "Tomador do Exterior".

IMPORTANTE: deve-se identificar o tomador, para que este tenha a
oportunidade de gerir as notas fiscais emitidas em seu nome e para aproveitamento de
eventuais créditos tributdrios. Além disso, para determinados Cddigos de Tributagdo
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Nacional a identificagdo do tomador é obrigatdria, porque é ela que define o local de
incidéncia do ISSQN, nos termos da Lei Complementar n2 116/2003.

3.1.4 Destinatario e Intermediario do Servico

O bloco Destinatario do Servigo pergunta se, para fins de apuracdo do IBS/CBS,
o destinatario é o préprio adquirente. O bloco Intermedidrio do Servigo admite as opcdes
Brasil, Exterior ou "Intermediario ndo informado".

Figura 3 — Metade inferior do PASSO 1, com os blocos Tomador/Adquirente, Destinatério do Servico e
Intermediario

COMPRAS GOVERNAMENTAIS
A operagéo se trata de uma compra govemamental?
Sim

N&o

TOMADOR/ADQUIRENTE DO SERVIGO
Onde esté localizado o estabelecimento/domicilio? *

@) Brasil

Excterior
Tomador/Adquirente ndo informade
CPF/CNPJ * Indicador Municipal
Q | @
Nome/Razéo Social *
Telefone E-mail

Informar enderega

DESTINATARIO DO SERVIGO

Para fins de apuragdo do IBS/CBS, o destinatério é o préprio adquirents?
Sim
Néo

INTERMEDIARIO DO SERVIGO

Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
Brasil

Exterior

@ Intermedigrio n&o informado

Fonte: Guia do Emissor Publico Nacional Web da NFS-e, versdo 1.2.1, Comité Gestor da NFS-e, p. 22.

Informados os Dados das Pessoas, clicar em "Avangar", na parte inferior direita
da tela.

3.2 Dados do Servigo

Campo destinado as informacGes relativas ao Local da Prestacdo, ao Servigo
Prestado e as Informag6es Complementares.
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Figura 4 — PASSO 2 (Servico): Local do Fornecimento/Prestacdo e Cédigo de Tributagdo Nacional

NFSe .. | porTaL contriBuNTE o B FE e v &

# Home = Ei

Senvico

LOCAL DO FORNECIMENTO/PRESTACAO DO SERVICO
Pais * Municipio *

Brasil

SERVIGO/FORNECIMENTO PRESTADO

Codigo de Tributagéo Nacional *

0 servico/fornecimento prestado & um caso de: imunidade, exportacéo de servigo oundo incidéncia do ISSQN? *
Néo
Sim

Item da NBS correspondente ao servigo/fornecimento prestado *

Codigo indicedor da operagéo © *

Descrigéio do Servico/Fornecimento *

Fonte: Guia do Emissor Publico Nacional Web da NFS-e, versdo 1.2.1, Comité Gestor da NFS-e, p. 43.

3.2.1 Local da Prestacao

Informa-se o Pais e o Municipio em que o servico foi prestado, caso seja no
Brasil. Se a prestacdo ocorreu em outro pais, a informagao se restringe ao pais.

3.2.2 Servigo Prestado

E necessdrio informar: a) o Cédigo de Tributacdo Nacional; b) se é caso de
imunidade, exportacdo ou ndo incidéncia do ISSQN; c) a Descri¢cdo do Servico; e d) o Item da
NBS correspondente.

O campo "Codigo de Tributagao Nacional" permite pesquisar os servigcos
descritos na Lista anexa a LC 116/2003, pelo nome ou pelo préprio cédigo.

IMPORTANTE: o emitente deverd atentar-se para selecionar o subitem exato,
ou o que mais se assemelha ao servico prestado. A escolha de subitem diverso, além de nao
refletir a realidade da operacdo, podera resultar em calculo incorreto do ISSQN, pela
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aplicagdo de aliquota incorreta, e ainda alterar o municipio competente quando o subitem
estiver entre as exce¢bes do art. 32, § 12, da LC 116/2003.

Apds confirmar o item e subitem, assinala-se se a presta¢do possui imunidade,
se é caso de exportacdo ou de ndo incidéncia do ISSQN. Exceto em situacdes especificas, o
contribuinte deve optar por "Nao".

Marcando "Nao", o sistema automaticamente informara o local de incidéncia
do ISSQN, de acordo com o disposto no art. 32 da LC 116/2003.

O municipio de incidéncia ndo é escolhido pelo emitente — é apurado pelo sistema a
partir do Cédigo de Tributacdo Nacional, do local do fornecimento e da identificacdo do
tomador. Errado qualquer um deles, o sistema conclui pelo municipio errado, e a nota sai
coerente consigo mesma, o que torna o defeito dificil de perceber. Ver o item 8, Erro n2
3.

Ndo ha localidade de incidéncia, e ndo havera destaque do ISSQN, em trés
hipdteses: imunidade, exportagao de servigo e servigo sem incidéncia (cédigo 99.01.01).

Quanto a exportacao, para efeitos do ISSQN uma operagao pode representar
exportacdo de servico quando a) o servico foi concluido no exterior, ou b) o resultado da
prestacdo é verificado no exterior.

IMPORTANTE: o prestador devera possuir elementos de prova, a serem
exibidos ao Fisco quando solicitado, de que os servigos foram executados de modo a atender
demanda a ser satisfeita no mercado exterior, em favor de tomador que atue, como tal,
naquele mercado.

Prosseguindo, deve-se discriminar o servico prestado na "Descricdo do
Servico". Exemplo: Servico de limpeza, manuten¢do e conservag¢do de vias e logradouros
publicos — parques e jardins.

E importante ainda selecionar o Iltem NBS correspondente. O de-para entre o
item da Lista de Servicos e o item NBS estda disponivel no Portal Nacional, na documentacao
técnica da Reforma Tributaria do Consumo.

3.2.3 Informagdes Complementares
Campos opcionais, em que se pode informar o nimero do documento de

responsabilidade técnica, o documento de referéncia e informagdes complementares.
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3.3 Dados dos Valores

Campo destinado aos Valores do Servigo Prestado, a Tributagdo Municipal, a
Tributagdo Federal e ao Valor Aproximado dos Tributos.

3.3.1 Valores do Servico Prestado
* Valor do servigo prestado: montante total cobrado pela prestacao.
e Valor recebido pelo intermedidrio, quando aplicavel.

¢ Desconto incondicionado: concedido sem necessidade de cumprimento de qualquer
condicdo. Reduz a base de calculo.

¢ Desconto condicionado: depende de condicdo posterior a emissdo da NFS-e. Nao
reduz a base de calculo.

3.3.2 Tributagao Municipal

O contribuinte informara, conforme o servigo prestado, se: a) possui Regime
Especial de Tributacdo; b) é caso de Exigibilidade Suspensa; c) ha Reteng¢ao do ISSQN; d) o
servico estda amparado por Beneficio Municipal Fiscal; e e) existe Dedu¢do/Redugdo da base
de calculo.

Lembre-se de que a habilitagdo destes campos depende da opgdo feita no item 3.1.2.1.
3.3.2.1 Regime Especial de Tributagao

Refere-se aos contribuintes abrangidos por regimes especificos, tais como
Simples Nacional, profissionais autbnomos e empresas enquadradas pelo Fisco no regime
estimado, entre outros.

3.3.2.2 Exigibilidade Suspensa de Recolhimento

A exigibilidade podera ser suspensa por decisdao judicial ou processo
administrativo. A informag¢ao do niumero do processo é imprescindivel.

3.3.2.3 Reten¢do do ISSQN pelo Tomador ou Intermedidrio

O emissor precisa informar se a operacdao é ou ndo objeto de retencdo do
ISSQN.
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IMPORTANTE: o Sistema Nacional informard a existéncia de indicativo de
retencdo prevista para o tomador, conforme lei nacional e parametrizagdo municipal. Frisa-se
que aretengao do ISSQN nao é automatica: o emitente deve assinalar tal condigdo na emissao
do documento fiscal.

Os casos de retencdo ocorrem quando o tomador fica responsdvel pelo
recolhimento do tributo. Os arts. 78 e 79 da Lei Municipal n2 1.178/1991 (Cddigo Tributario
Municipal) tratam de forma ampla da Responsabilidade Tributaria, situacdo em que a
responsabilidade pela retengdo e pelo recolhimento é transferida ao tomador, respondendo
o prestador solidariamente pelo imposto devido, ndo retido ou retido e ndo recolhido. O art.
80 prevé, de forma especifica, a Substituicdao Tributaria, em que a retencdo deve ser efetuada
pelos tomadores previamente nomeados por ato do Poder Executivo Municipal, abrangendo
as atividades enumeradas no art. 70, § 12, da referida Lei.

A retencdo nao é escolha comercial entre as partes — decorre da lei. Marca-la
indevidamente faz o prestador deixar de recolher esperando que o tomador recolha, e
ninguém recolhe; deixar de marca-la quando devida cria risco de exigéncia em duplicidade.

3.3.2.4 Beneficio Municipal Fiscal

Os beneficios registrados no sistema sdo Aliquota Diferenciada e Isengdao do
ISSQN.

a) Aliquota diferenciada. Conforme o art. 84 do CTM, a aliquota do ISSQN pode
ser diferente de 5% (cinco por cento):
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Atividade ou servico

Aliquota

Fundamento no CTM/VG

Regra geral — servigos ndo especificados nos
incisos Il e Il

5%

Art. 84, |

Ensino regular pré-escolar, fundamental, médio
e superior; subitens 14.04, 10.09, 17.19, 12.07,
12.08 e 21.01

3%

Art. 84,11, "a" a "f"

Servigos de saude, assisténcia médica e
congéneres — item 4 da lista do art. 70, § 12

2%

Art. 84,1V, "a"

Subitem 16.01 — transporte coletivo municipal

1%

Art. 84, IV, na redagdo da LC n2
5.177/2023

Subitem 16.02 — demais transportes municipais

2% quando o tomador é o
Poder Publico Municipal de
Varzea Grande; 5% nos demais
casos

Art. 84, IV, na redagdo da LC n2
5.177/2023

Subitens 7.02 e 7.05 — obras civis

2% quando o tomador é o
Poder Publico Municipal de
Varzea Grande; 5% nos demais
casos

Art. 84, IV, na redagdo da LC n?
5.177/2023

Subitem 41.01 — transporte remunerado privado
de passageiros via aplicativo ou outras
plataformas de comunicagdao em rede

2%

Art. 70, § 19, item 41,
acrescentado pela LC n2
4.423/2018

Aliquota minima do ISSQN, ressalvados os

2%

Art. 84-A, caput e § 1°

subitens 7.02, 7.05 e 16.01
Fonte: Lei Municipal n® 1.178/91 (CTM/VG), art. 84 e 84-A, texto consolidado até a LC n? 5.365/2024.

A aliquota fixa do art. 84, lll — de 5, 10 ou 20 UPF (Unidade Padrdo Fiscal),
conforme o nivel de escolaridade — alcanga somente o profissional autonomo. Pelo paragrafo
Unico do art. 84, a empresa que desempenhe atividades classificadas em mais de um dos
grupos do art. 70 sujeita-se a aliquota mais elevada dentre elas.

As aliquotas diferenciadas, quando possivel, sdao atribuidas diretamente ao
item e subitem da Lista de Servicos; somente na impossibilidade dessa atribuicdo sao
registradas como beneficio municipal fiscal. O Unico beneficio municipal cadastrado no
sistema nacional é o decorrente da Lei Complementar n2 5.177/2023, que previu aliquotas
especiais para determinadas operac¢des de construcao civil, reforma de edificios e transportes,
quando prestadas ao poder publico municipal de Varzea Grande/MT.

b) Isengdo do ISSQN. Nao ha isengdes instituidas pelo CTM e suas alteragdes
para o ISSQN.

3.3.2.5 Dedug¢do/Reducgio da Base de Calculo

Atualmente nenhum tipo de deducdo é admitido da base de célculo do ISSQN
no ambito do Municipio, exceto aquela prevista nos subitens 7.02, 7.05 e 14.01 da lista de
servicos do art. 70, § 19, da Lein2 1.178/1991.
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3.3.3 Tributagao Federal e Valor Aproximado dos Tributos

A Tributagdo Federal relaciona-se as particularidades do PIS/COFINS e aos
valores retidos de IRRF, CSLL e Contribuigao Previdenciaria. Quanto ao Valor Aproximado dos
Tributos, é imprescindivel informar, em valores monetarios ou percentuais, a importancia
total de imposto federal, estadual e municipal em relacdo ao montante do servico. Orienta-
se que o contribuinte solicite auxilio de profissional contabil para o preenchimento destes
campos, nao sendo responsabilidade do fisco fornecer tal orientagao.

IMPORTANTE: emitentes optantes do Simples Nacional podem parametrizar
no painel municipal a aliquota total incidente sobre as operagdes. Nessa situagdo, o sistema
nao solicitara o preenchimento dos Tributos Federais e do Valor Aproximado dos Tributos.

IMPORTANTE: a aliquota do ISSQN foi previamente parametrizada no sistema
pelo Fisco, em conformidade com a legislacao local. H4 uma Unica exce¢ao em que o prestador
devera informd-la manualmente: quando o servico for prestado por optante do Simples
Nacional para tomador obrigado a retengao do imposto.

4. Emissao da NFS-e

Nesta tela aparecera a Declaragao de Prestagao de Servigo (DPS) com o resumo
das informacgdes das telas anteriores: Informa¢dao do Emitente, Tomador do Servico, Servigco
Prestado, Valor do Servi¢o Prestado e Tributagdao Municipal.

Os campos devem ser conferidos, podendo ser editados antes da emissao da
NFS-e. Abaixo constara a Prévia dos Valores da NFS-e, sendo possivel voltar as telas anteriores
ou emitir.

Emitida a nota, ela estara disponivel para download em XML e DANFSe (PDF).

Confira, na prévia, o municipio de incidéncia e o valor do ISSQN apurado. E o ultimo
momento em que um erro de preenchimento custa apenas um clique.

5. Consulta, cancelamento por substituicao e cancelamento

Na parte superior da tela do Portal do Contribuinte hd a op¢do de consultar as
NFS-e emitidas. Realizada a consulta, na coluna "Situagao" o emitente tera as possibilidades
de visualizagao, cancelamento por substituigao, cancelamento e download em XML e PDF.
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a) Regras do cancelamento por substituicao

¢ O prazo mdaximo para o cancelamento por substituicao sera de 2 (dois) dias, contados
da data de emissao da NFS-e original.

e Serd permitida a substituicdo e a alteracdo das informacdes de prestador, tomador,
intermediario e demais "ndo emitentes", na forma admitida pelo sistema nacional.

e A substituicdo de uma nota fiscal automaticamente cancela a nota substituida,
mediante Evento de Cancelamento por Substituicdo, mantendo-se a rastreabilidade
entre os documentos.

b) Regras do cancelamento da NFS-e

¢ O cancelamento devera ser solicitado até o quinto dia do més subsequente ao da
emissao, diretamente pelo emitente no ambiente nacional. Ndao sera admitido o
cancelamento apds decorrido esse prazo ou apdés o recolhimento do imposto
(Decreto n? 03/2026, art. 12, § 19).

e O emitente podera efetuar o cancelamento sem anuéncia do Fisco, no prazo de até
5 (cinco) dias da emissdo, quando o montante da operac¢ido ndo exceder RS 5.000,00.

* Para os demais casos, o cancelamento sera efetuado por autoridade fiscal, no prazo
de 10 (dez) dias da solicitacdo, desde que o pedido tenha sido feito no emissor nacional
dentro do prazo do primeiro item.

e Ndo serda autorizado o cancelamento quando houver comprovacdo da efetiva
prestacdo do servico, nem quando a situacdo demandar substituicdo e ndo
cancelamento (Decreto n2 03/2026, art. 14, 1 e V).

* N3o existe restricao de valor para o cancelamento de uma NFS-e.
e Em qualquer situacdo, é obrigatoria a justificativa do cancelamento.

* A autoridade fiscal, se ndo convencida da justificativa, podera requerer documentos
comprobatdrios, a serem apresentados no prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de
indeferimento do pedido.

e Ocorrendo o indeferimento, o contribuinte poderd apresentar requerimento de
revisdo, via processo administrativo, no prazo de 5 (cinco) dias, anexando os
documentos elencados no art. 13, § 12, do Decreto Municipal n2 03/2026.
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Quando o cancelamento direto ndo é permitido pelas regras acima, o sistema
oferece converté-lo em Solicitagdao de Analise Fiscal para Cancelamento de NFS-e: o pedido
deixa de ser automatico e passa a ser examinado pela fiscalizagdo municipal, mediante Motivo
e Justificativa.

Figura 5 — Tela da Solicitagdo de Analise Fiscal para Cancelamento de NFS-e

SOLICITACAO DE ANALISE FISCAL PARA CANCELAMENTO DE NFS-E

Chave de acesso

26111012205028077000193000000000000124125793881594

Motivo do cancelamento *

Selecione... v

Justificativa *

+" solicitar Anélise Fiscal

Fonte: Guia do Emissor Publico Nacional Web da NFS-e, versdo 1.2.1, Comité Gestor da NFS-e, p. 105.

Motivo e justificativa sdo a instru¢do do pedido: descreva o fato com
objetividade — nota em duplicidade, servico ndo prestado, erro de valor, erro de tomador —,
pois é sobre eles que a analise fiscal se debrucara.

A\ Cancelada a nota depois de recolhido o imposto, ndo ha cancelamento — ha indébito.
O valor pago a maior ndo se compensa automaticamente: sua devolugdo depende de
requerimento de restitui¢do, na forma do art. 165, |, do Cddigo Tributario Nacional.

6. Consulta a NFS-e no Painel Municipal de Notas

As NFS-e emitidas no ambiente nacional serdo migradas para o sistema
municipal de notas (Painel Municipal). Nesse painel, o contribuinte — prestador e responsavel
tributdrio — podera emitir relatérios, gerar livros fiscais, emitir guia de recolhimento e demais
rotinas.
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As notas vindas do Ambiente de Dados Nacional (ADN) sdo consultadas em
Consultas - Consulta Nota Emitida ADN e Consulta Nota Recebida ADN.

Figura 6 — No Painel Municipal, as notas do ambiente nacional aparecem em Consultas - Consulta Nota
Emitida ADN

& Perfil @ Escrituracdo @ Encerramento E Conta Corrente ® Canal Aberto @ Sair

E Notas (ANTIGAS EMITIDAS)
= Motas (ANTIGAS RECEBIDAS)  NOTA FISCAL SERVICOS ELETRONICA
E Tela Inicial Contribuinte

‘— NOTA FISCAL = NFSE Recebidas cebidas
SR s sBo [CPF/CNPI Confirmado __[Situacéo

=) Notas Recebidas E Calendario

B . & Log dos Arquivos de RPS CAO: Consulta ndo encontrada!
E Consulta Processo Cancelamento
E Consulta Nota Emitida ADN

I Grifico = Consulta Nota Recebida AQ

%Y Guia Pagamento

= CONSULTA |

Fonte: Manual de Procedimentos da NFS-e Nacional, SEGEFAZ/Vdrzea Grande, verséo 1, janeiro/2026, p. 21.

7. Encerramento da escrituracao e recolhimento do imposto

Emitir a nota nao gera a guia. O imposto s6 se converte em documento de
arrecadacdo depois de dois passos no Painel Municipal.

Passo 1 — Encerramento da escritura¢do. Todos os emitentes de NFS-e Padrao
Nacional, inclusive pessoas fisicas, deverdo efetuar o encerramento das escritura¢des
eletrénicas relativas ao movimento econémico-fiscal dos servigcos prestados e/ou tomados até
o dia 20 do més subsequente, para fins de apuracdo do ISSQN e emissao do respectivo DAM.

Passo 2 — Emissao do DAM. A apuracdo do ISSQN pelo contribuinte e pelo
responsavel tributdrio € mensal, devendo o recolhimento ser efetuado até o dia 22 do més
subsequente ao da ocorréncia do fato gerador, por meio do Documento de Arrecadacdo
Municipal. A guia é emitida em Conta Corrente - Emissao de Guias.

Figura 7 — No Painel Municipal, a guia de recolhimento fica em Conta Corrente - Emissdo de Guias

P o0
= n e KA
NFS-€ s ALY
el ] - \\ A
st Pical o Bendoos Slak oo 00 1] 1000 0 ' 0,10 0.0 0. i J
s 00 0100100010 000119081 0 10 00 ) ) Fee |
A
& Perfil B Escrituracdo @ Encerramerfro ERe[cHe te o] Qrmsultas @ Canal Aberto @ Sair NotaFiscal | g ¢
[* Emisséo de Guias])
Emissdo de Guias de Recolhimento |ONSULTA NOTA FISCAL SERVICOS ELETRONICA
NG EA EISCAL NotasRecebidas
NFS-e  [Emissio lcPF/CNP) [Confirmado |situacsio Servico (R$) |Visualizar [Cancelar

le=| Notas Recebidas

= @ rForRMACEO: Consulta ndo encontradat
¥ Notas Emitidas

Fonte: Manual de Procedimentos da NFS-e Nacional, SEGEFAZ/Vdrzea Grande, verséo 1, janeiro/2026, p. 21.

varzeagrande

Av. Castelo Branco — Pago Municipal, n° 2.500 — Varzea Grande/MT — Brasil — CEP: 78.125-700

G K E E H E I EX B

Pagina 18 de 24



| BUBLICA

.y
1A

Vs

| TRANSPARENCIA |
DIAMANTE |

2025

bl Y
v

ANOS

VARZEA GRANDE

O calendario do més, em uma linha: encerrar a escrituragdo até o dia 20 - emitir o DAM
- recolher até o dia 22.

IMPORTANTE: os prestadores optantes pelo Simples Nacional ficam sujeitos as
regras de recolhimento estabelecidas na legislacdo federal do regime, sem prejuizo das
obrigacdes acessdrias municipais aplicaveis — entre elas o encerramento da escrituragao.

8. Erros frequentes na emissao — e como corrigi-los

A NFS-e ndo é apenas um comprovante: é o documento que constitui o
imposto. O que o emitente marca na tela vira lancamento no sistema municipal, quase sempre
sem revisao humana prévia. Os casos reunidos abaixo foram colhidos na rotina de fiscalizagao;
a maioria ndo decorre de ma-fé, e sim de campos que parecem ébvios e ndo sao.

Erro n2 1 — Optante do Simples marca o ISSQN pela legislagio municipal

O que acontece: a empresa é optante e recolhe o ISSQN normalmente no DAS,
mas emite a nota na opgao 2 ou 3 do campo do item 3.1.2.1. A nota é emitida com a aliquota
municipal destacada e o sistema constitui débito municipal préprio sobre ela.

Resultado: o0 mesmo imposto passa a ser exigido duas vezes sobre o mesmo
fato gerador, pelo mesmo ente tributante — uma no DAS, outra em DAM.

Como identificar: existe débito de ISSQN em aberto no Municipio na mesma
competéncia em que o PGDAS-D ja apurou ISSQN devido a Varzea Grande.

Como corrigir: ajustar a opc¢do nas proximas emissdes e requerer o
cancelamento dos débitos ja constituidos, na forma do item 9. Enquanto a forma de emissdo
nao for corrigida, cada nova competéncia gera um novo débito indevido.

Erro n? 2 — Empresa impedida por sublimite marca "tudo pelo Simples Nacional"

O que acontece: a empresa ultrapassou o sublimite estadual e ficou impedida
de recolher o ISSQN no DAS, mas continua emitindo na op¢ao 1. A nota é emitida sem ISSQN
apurado.

Resultado: o imposto é devido diretamente ao Municipio, mas ndo é
constituido nem recolhido no prazo.

Como corrigir: passar a emitir na opgdo 2 e recolher o ISSQN diretamente ao
Municipio — ver o item 3.1.2.2, inclusive a conferéncia mensal ali recomendada.
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Caso real (competéncia 07/2026). De quatro notas emitidas no més por empresa
impedida, apenas a de maior valor saiu na opgdo correta. As outras trés sairam na opgao
1, com ISSQN zerado, deixando R$ 121,91 sem constituir — ainda que a receita inteira
estivesse corretamente declarada no PGDAS-D. A diferenca teve de ser langada de oficio.

Erro n2 3 — Municipio de incidéncia apurado para o municipio errado

O que acontece: como visto no item 3.2.2, o municipio de incidéncia é derivado
pelo sistema do Cddigo de Tributacdo Nacional, do local do fornecimento e da identificacdo
do tomador. Errado qualquer um desses, o resultado é errado.

Consequéncias nos dois sentidos: apurar para Varzea Grande o que é de outro
municipio gera débito indevido aqui, além do imposto devido ao municipio competente;
apurar para outro municipio o que é de Varzea Grande faz o imposto devido aqui deixar de
ser recolhido.

Como conferir: verifique o municipio de incidéncia na prévia, antes de emitir.
Se ndo for o esperado, o defeito estd no subitem, no local informado ou na identificacdo do
tomador — corrija a causa, nao o resultado.

Erro n2 4 — Retencao pelo tomador assinalada incorretamente

O que acontece: o campo de retencdo é marcado quando ndo ha substituicdo
tributdria, ou deixa de ser marcado quando ha. Ver o item 3.3.2.3 — a retencdo decorre da lei,
ndo do acordo entre as partes.

Erro n2 5 — Cédigo de tributagao (subitem) incorreto

O que acontece: a nota é emitida com cédigo que n3do corresponde ao servi¢o
efetivamente prestado.

Resultado: o subitem determina a aliquota e, nas hipdteses do art. 39, § 19, da
LC 116/2003, também o municipio competente — um subitem errado pode alterar os dois.
Ainda quando a aliquota e o municipio ndo mudam, o erro compromete a escrituragao e a
analise de eventual pedido futuro.

Erro n2 6 — Cancelar a nota depois de recolhida a guia

O que acontece: a NFS-e é cancelada apds o pagamento da guia que a incluia —
guando o cancelamento sequer é admitido nessa fase (item 5, alinea "b").
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Como evitar: cancelar a nota, quando for o caso, antes do vencimento e do
recolhimento, e dentro dos prazos do item 5.

Erro n2 7 — Emitir a nota e parar por ai

O que acontece: o contribuinte emite corretamente todas as notas do més e
supde que a guia aparecerd sozinha. Ndo aparece: faltam o encerramento da escrituracdo e a
emissdo do DAM (item 7).

Resultado: o DAM ndo é emitido nem recolhido no prazo, e o imposto entra em
mora —sem que nada na tela de emissdo advirta. Omitido o encerramento, o sistema o efetua
automaticamente no dia 21, com base nas notas importadas, sem prejuizo das medidas fiscais
cabiveis (Decreto n? 03/2026, art. 31, § 49).

Confira antes de fechar o més

Regime —todas as notas sairam com a op¢do correta no campo do item 3.1.2.1? Todas,
inclusive as de valor pequeno.

Soma — o ISSQN apurado no conjunto das notas corresponde ao esperado sobre a
receita da competéncia?

Declaragao — esse valor é coerente com o declarado no PGDAS-D do mesmo periodo?
Municipio de incidéncia — esta correto em cada nota?
Retengdes — correspondem de fato a hipdteses de substituicao tributaria?
Encerramento — a escrituracao foi encerrada até o dia 20 e o DAM, emitido?

9. Quando o erro ja ocorreu

1. Corrija primeiro a forma de emissao. Sem isso, cada nova competéncia
repete o problema.

2. Regularize as notas ja emitidas por cancelamento ou substituicdo,
observados os prazos do item 5.

3. Quanto aos débitos ja constituidos, atencdo a uma distincdo que o proprio
sistema adverte: cancelar uma guia no sistema de NFS-e ndo cancela o débito. Guia e débito
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sdo registros distintos; o cancelamento do débito depende de processo administrativo
préprio, mediante requerimento protocolado e analise fiscal.

4. Havendo imposto nao constituido, a nota sem ISSQN apurado nao gera guia
no Painel Municipal. Antes do inicio de procedimento fiscal, o contribuinte deve procurar a
Central de ISSQN para apuracao e emissdao do DAM, podendo regularizar espontaneamente,
nos termos do art. 138 do CTN. Nao havendo regularizacdo espontanea, o crédito fica sujeito
a langamento de oficio e as penalidades cabiveis.

10. Fluxogramas

Figura 8 — Procedimentos comuns a todos os contribuintes

Emissor: SEFIN Nacional: .
Preenche e envia a Valida e emite a ERa
DPS NES-a Recebe a NF5-e
Prefeitura: Emissor: Emissor:
CAINEE Importa NF5-e para Fecha livro, emite Fechar livro: até dia 20
[ERs o sistema municipal guias, emite Pagar ISSQN: até dia 22
relatdrios, etc

Fonte: Manual de Procedimentos da NFS-e Nacional, SEGEFAZ/Vdrzea Grande, verséo 1, janeiro/2026, p. 22.
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Figura 9 — Procedimentos para contribuintes pessoa fisica

Fazer cadastro
como Contribuinte

Eventual ou
Autdnomo

Efetuar cadastro
“.mﬁﬂ como emitente &
informar CMC
Emiitir NF5-2

GRANDE
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Emissor: . Emilssor; \
Fecha livra, emite Fechar fivro; até dia 20
guias, emite Pagar ISS0M: atd dia 23
relatérios, stc

Fonte: Manual de Procedimentos da NFS-e Nacional, SEGEFAZ/Vdrzea Grande, verséo 1, janeiro/2026, p. 22.

11. Duvidas e suporte

Central de ISSQN - telefone (65) 3688-8230 - WhatsApp (65) 98464-9117 -

centraldeissqn@varzeagrande2.mt.gov.br

Ao escrever, informe CNPJ, competéncia, nimeros das NFS-e envolvidas e,
quando houver, o nimero da guia ou do débito. Pedidos sem esses dados ndo podem ser

analisados e retornam para complementacao.
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Base legal

Quadro 5 — Base legal aplicavel

Norma Contetido

Art. 156, I, da CF/88 Competéncia dos Municipios para instituir o ISSQN

Emenda Constitucional n® 132/2023 Reforma Tributaria do Consumo

Lei Complementar n2 214/2025 Institui o IBS, a CBS e o Imposto Seletivo

Art. 12 da LC 116/2003 Hipdtese de incidéncia do ISSQN

Art. 39, caput, da LC 116/2003 Regra geral — imposto devido no estabelecimento prestador

Art. 32, § 19, da LC 116/2003 ExcegOes — imposto devido no local da prestagado

Art. 62 da LC 116/2003 Substituigdo tributdria — retengdo pelo tomador

Art. 13, § 19, XIlI, "a", da LC 123/2006 Impedimento de recolher ICMS/ISS no DAS por ultrapassagem do
sublimite

Art. 138 do CTN Denuncia espontanea

Art. 165, |, do CTN Restituicdo de indébito

Lei Municipal n2 1.178/1991 (CTM/VG), arts. 70, | Lista de servigos, responsabilidade tributaria, substituicdo tributaria e

78,79,80¢e 84 aliquotas

LCn®5.177/2023 Aliquotas especiais em operagGes prestadas ao poder publico
municipal

Decreto Municipal n2 91/2025 Obrigatoriedade e cronograma de emissdo da NFS-e pelo Emissor
Nacional

Decreto Municipal n2 03/2026 Procedimentos da NFS-e Padrdo Nacional, escrituragGes eletrénicas,
emissao do DAM e recolhimento do ISSQN

Fonte: Elaboragdo da Coordenadoria de Fiscalizagdo.

Guia de procedimentos operacionais, em complemento aos manuais do Portal
Nacional de Emissdo de NFS-e. NGo substitui consulta formal sobre situag¢do individual, ndo
convalida procedimento adotado pelo contribuinte e ndo afasta a aplicagdo da legislagdo de
regéncia. As telas reproduzidas sdo as do Emissor Publico Nacional da NFS-e, conforme o Guia
do Emissor Publico Nacional Web da NFS-e, verséo 1.2.1, publicado pelo Comité Gestor da NFS-
e, e as do Painel Municipal de Notas de Vidrzea Grande/MT.

Varzea Grande/MT, 21 de setembro de 2026.

Grupo de Trabalho Interdisciplinar da Reforma Tributaria — GTI/RT
Secretaria Municipal de Gestao Fazendaria
Prefeitura Municipal de Varzea Grande — MT
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