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PROCESSO ADMNISTRATIVO: 764541/2021

OBIJETO:

PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA DE PRESTACAO DE SERVICOS DE TECNOLOGIA,
OBJETIVANDO A CONVALIDACAO DOS DADOS DO HISTORICO DA VIDA
FUNCIONAL DOS SERVIDORES ATIVOS E INATIVOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
VARZEA GRANDE-MT, ATRAVES DE EXTRACAO DE TEXTOS E ESTRUTURACAO DE
DADOS, CONVALIDACAO DAS INFORMACOES, VIRTUALIZACAO DOS PROCESSOS
FISICOS, CONFECCAO DE ARTEFATOS, INTEGRACOES ENTRE SISTEMAS LEGADOS,
CRIACAO E FORNECIMENTOS DE ARTEFATOS.

SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS (SRP):

SIM

LICITAGAO EXCLUSIVA ME/EPP: RESERVA DE COTA ME/EPP:

NAO NAO

TIPO DE LICITAGAO:

Menor Preco por Lote.

SESSAO PUBLICA:

HORARIO: 09h00min (hordrio local)

27/12/2021
- ) Sala de reunides da Superinfendéncia de Licitacdes, no paco

LOCAL DA SESSAO PUBLICA:

municipal.

CARLINO AGOSTINHO, pregoeiro designado por meio da Portaria
PREGOEIRO:

n°. 630/2021, de 25 de junho de 2021.
VALOR  ESTIMADO DA | R$ 4.291.436,46 (quatro milhdes, duzentos e noventa e um mil,
CONTRATAGCAO quatrocentos e trinta e seis reais e quarenta e seis centavos),

PUBLICIDADE DO EDITAL E
ANEXOS

O Edital e anexos estdo disponiveis no menu “Licitacdo” da pdagina
da de

http://www.varzeagrande.mt.gov.br/

Prefeitura Municipal Vdarzea Grande:

o PARECER APROVADO PELA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO: n°. 686/2021.
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1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Vdarzea Grande pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ n°. 03.
507.548/0001-10, situado na Av. Castelo Branco n°. 2500, bairo Agua Limpa, Varzea
Grande-MT, através da Secretaria Municipal de Administragdo, representada pela
autoridade competente Senhor Anderson Rodrigo do Nascimento, torna publico para
conhecimento de todos os interessados que fard realizar licitacdo, na modalidade de
PREGAO na forma PRESENCIAL para contratacdo de empresa especializada a executar
os servicos motivo do objeto desta licitacdo, com critério de julgamento MENOR PRECO
POR LOTE, que serd conduzido por intermédio do Pregoeiro oficial Sr. Carlino Agostinho,
designado pela PORTARIA N° 630/2021, a ser realizada no dia 27 de dezembro de 2021 ,
as 09:00 horas (hordrio de Mato Grosso), Sala de reunides da Superintendéncia de

Licitacdes, no paco municipal.

1.2. FUNDAMENTAGAO LEGAL: Este certame serd regido pela Lei Federal. 10.520/2002, dos
Decretos Federais: n°. 3.555/2000, das Leis Complementares. 123/2006, 147/2014 e
155/2016, Leis Municipais n°. 3.515/2010 e 4.092/2015, Decretos Municipais n°. 09/2010,
32/2005, 86/2018, 54/2019 que regulamenta o SRP no dmbito municipal, aplicando-se,
subsidiariamente, as disposicdoes da Lei Federal. 8.666/1993 e ainda pela Instrucdo
Normativa 4/2014 — MPOG/SLTI, Lei 8.159/1991, Lei 12.527/2011 e Lei 9.609/1998 e demais

legislacdes complementares, e condicoes estabelecidas neste Edital, e seus anexos.

1.3. O Edital completo estd & disposicdo dos interessados na Prefeitura Municipal de Vdarzea
Grande, - Superintendéncia de Licitacdes, nos dias Uteis, das 08h as 17h, sito & Avenida
Castelo Branco, 2500 - Agua Limpa - Varzea Grande/MT, a ser disponibilizado através de
midia gravada em dispositivo do interessado ou gratuitomente no site:

www.varzeagrande.mt.gov.br.

1.4. Todas as informacdes que o Pregoeiro julgar importantes serdo disponibilizadas no site

www.varzeagrande.mt.gov.br no campo Licitagcdes (Suspensdo - Prorrogagcdo -

Revogacdo - Refificacdo — Resultados — etc.), razdo pela quais as empresas inferessadas

deverdo consultd-lo obrigatoriamente.

1.5. As licitantes interessadas cabe acessar assiduamente o endereco eletrdnico indicado no
subitem 1.4, para tomarem conhecimento das perguntas e respostas e se manterem

atualizadas sobre os esclarecimentos referentes a este Edital.
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1.6. Quaisquer alegacdes, formais ou informais, de problemas técnicos, de qualquer natureza,
relacionados & abertura e leitura dos arquivos digitais do Edital e seus anexos ndo

importardo em suspensdo ou prorrogacdo do certame.

1.7. A Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande - MT, ndo se responsabilizard pelo edital,
documentos técnicos, planilhas, formuldrios e demais informacdes, obtidos ou

conhecidos de forma ou em local diverso do disposto acima.

1.8. Este Edital e seus anexos foram devidamente analisados, aprovados e autorizados pelas
autoridades competentes, bem como pela procuradoria Geral, conforme consta nos

autos do processo administrativo indicado na capa deste edital.
1.9. DO TERMO DE REFERENCIA

1.9.1. Foi elaborado pelo setor de compras da Secretaria Municipal de Administragdo, o
TERMO DE REFERENCIA N° 32/2021 (Anexo | deste edital), o qual servird de base para

todo o procedimento licitatério.

2. DO OBJETO DA LICITACAO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto o registro de precos para futura e eventual
contratacdo de empresa de prestacdo de servicos de tecnologia, objefivando a
convalidacdo dos dados do histérico da vida funcional dos servidores ativos e inativos da
Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT, através da virtualizacdo dos processos fisicos,
extracdo de textos e estruturacdo de dados, convalidagcdo das informacdes, confeccdo

de artefatos, integracdes entre sistemas legados.
2.2 DA EXECUGCAO DOS SERVICOS E DO PRAZO DE EXECUGCAO

2.2.1. A empresa Contratada deverd prestar os servicos, conforme autorizacdo de
fornecimento expedida pela Secretaria de Administracdo, seguindo as condi¢cdes e
especificacdes constantes no item 07 deste Termo, consoante ao Art. 6° inciso VIII -

Execucdo indireta - empreitada por preco unitdrio.
23. DO PRAZO

2.3.1. A prestacdo de servicos terd que ser iniciada em até 05 (cinco) dias apds a

formalizacdo da 1. demanda, por meio da ordem de servico;
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2.4. DESCRICAO DOS LOTES, COMPOSICAO DE ITENS, QUANTIDADES E VALOR DE REFERENCIA.
LOTE UNICO
ITEM | COD. TCE ATIVIDADE QTD. | UND.MED. | VALORUNIT. | VALORTOTAL
UND:
1 | 394363-1 | LICENCA MENSAL /SOFTWARE (12 MESES) 12 R$ 47.339,3340 | R$ 568.072,01
CcOD. 1
USTP 1 - SERVICOS TECNICOS DE HORA
2 | 427592-6 | DESENVOLVIMENTO, CUSTOMIZACAO, E| 1.000 | TECNICA R$ 397,0000| R$ 397.000,00
MANUTENCAO EM SISTEMAS. (COD. 1112)
. HORA
USTP 2 - SERVICOS TECNICOS DE
3 | 00015905 1.750 | TECNICA R$ 56,3750 | R$ 448.656,25
MAPEAMENTO ]
(COD. 1112)
HORA
4 | 00015903 | USTP 3 - SERVICOS TECNICO NO ACERVO | 1.250 | TECNICA R$ 330,8333 | R$ 413.541,63
(COD. 1112)
. HORA
USTP 4 - SERVICOS TECNICO DE
5 | 296493-7 . 2.750 | TECNICA R$ 132,3333 | R$ 363.916,58
ORGANIZACAO DOCUMENTAL )
(COD. 1112)
USTP 5 - SERVICOS TECNICOS DE HORA s
6 | 433704-2 | DIGITALIZACAO, INDEXACAO E| 2.200 | TECNICA R$ 551,7500 | 213.850.00
PROCESSAMENTO DE OCR (COD. 1112) o
. _ HORA
USTP 6 - SERVICO TECNICO DE MINERACAO
7 | 3471730 ~ 2.200 | TECNICA R$ 397,0000 | R$ 873.400,00
DE DADOS E INFORMACOES ]
(COD. 1112)
HORA
8 | 216049-8 | USTP 7 - TREINAMENTO 100 TECNICA R$ 130,0000| R$ 13.000,00
(COD. 1112)
TOTAL GERAL USTP 11.250 RS 4.291.436,46
2.5. DAS ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:

As especificacdes detalhadas, das normas técnicas do objeto, com detalhes sobre a

sua execucdo, constam nos itens 6 a 9 do Termo de Referéncia, anexo | deste edital.
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3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO, ACEITABILIDADE E REGIME DE EXECUGAO

3.1. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR LOTE, admitindo-se, como critério
de aceitabilidade, precos ndo superiores aos de referéncia demonstrados no ANEXO |
deste Edital, (Art. 40, X, do Lei n°. 8.666/93) observando-se o prazo para execucdo, as
especificacdes técnicas, par@metros minimos de desempenho e de qualidade e demais

condicdes definidas neste edital e seus anexos.

4. DO VALOR ESTIMADO E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1. O objeto desta licitacdo, estd estimado em R$ 4.291.436,46 (quatro milhoes, duzentos e

noventa e um mil, quatrocentos e trinta e seis reais e quarenta e seis centavos).

4.2. A estimativa de custos foi realizada pela Secretaria de Municipal de Administracdo em

conformidade com a lei de licitacdes e normativas vigentes.

4.3. As dotacodes e recursos orcamentdrios constam no termo de referéncia anexo | do edital.

5. DAS CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO NO PREGAO

5.1. Poderdo participar deste processo os interessados que comprovarem por meio de
documentacdo que a atividade da empresa é pertinente ao objeto desta licitacdo e que
atendem a todas as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos e que estejam,

obrigatoriamente, cadastrados no sistema eletrénico utilizado neste processo.

5.1. A participacado nesta licitacdo significa:

5.1.1. Que a licitante e seus representantes leram este edital, conhecem e concordam

plenamente com as instrucdes, deveres e direitos aqui descritos.

5.1.2. Conhecem a legislacdo desta modalidade de licitacdo, bem como dquelas que

indiretamente a regulamentam.

5.1.3. Tem plena ciéncia de que ndo cabe, apds sua abertura, alegacdo de desconhecimento
de seu conteUdo, das condicdes de fornecimento ou participacdo. Sendo assim, antes
de elaborar suas propostas, as licitantes deverdo ler atentamente todo o edital, e demais

documentos integrantes deste instrumento vinculatdrio.
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5.2. NAO PODERA PARTICIPAR DESTA LICITACAO:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.3.1.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

Pessoas fisicas ou juridicas suspensas e impedidas de participar de licitacdo e contratar

com o Municipio de Vdrzea Grande, durante o prazo da sanc¢do aplicada.

Pessoas fisicas ou juridicas declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administracdo PUblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou

até que seja promovida sua reabilitacdo.

Pessoas fisicas ou juridicas que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata

ou em processo de dissolucdo ou liquidacdo;

No caso de certiddo positiva de recuperacado judicial ou extrajudicial, o licitante, para
participar, deverd apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de
recuperacdo foi acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lein. ° 11.101/2005,
sob pena de inabilitacdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de

habilitacdo.

Pessoas fisicas ou juridicas que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei

Federal n°. 8.666/93 e suas alteracoes.

Que tenham em seu quadro de funciondrios, pessoal servidor publico da ativa, em cargo
efetivo, comissionado ou empregado publico, no &@mbito da Administracdo PUblica do
Municipio de Vdrzea Grande, por servicos prestados, inclusive consultoria, assisténcia
técnica ou assemelhados, bem assim a empresa da qual tal servidor seja sdcio, dirigente

ou responsdvel técnico.

Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnoldégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem

representando interesse econdmico em comum.

Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse PUblico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acorddo n° 746/2014-TCU-Plendrio).

Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para

receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

Consércio de empresas, qualquer que seja sua forma de constituigdo.
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Nota Explicativa: O presente edital nGo prevé as condicdes de participacdo de empresas
reunidas em consércio, visto que a aceitagcdo de consdércios na disputa licitatdria situa-se no
admbito do poder discriciondrio da administracdo, conforme art. 33, caput, da Lei 8.666/1993,
requerendo-se, porém, que sua opcdo ou Ndo seja sempre previamente justificada no respectivo
processo administrativo, conforme entendimento dos Acérddos de n°. 1.636/2006-P e 566/2006-P"
- TCU AC n°. 2869/2012-Plendrio (Item 1.7.1).

Diante do fato que este objeto ndo se frata de obras alta complexidade (§ 9°, Art.30 da Lei
8.666/1993), e tampouco € servico de grande vulto econdmico, ou seja, o valor estimado estd
em conformidade com o art. 6°inciso V da Lei 8666-93, nota-se também que o Projeto Bdsico ndo

tfraz nenhuma caracteristica prépria que justificasse a admissdo de empresas em consorcio.

A admissdo de consércio em objeto de baixa complexidade e de pequeno valor econémico
atenta contra o principio da competitividade, pois permitiria, com o aval do Municipio, a unido
de concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via fransversa, o
principio da competitividade, atingindo ainda o principio da vantajosidade buscada pela

Administracdo.

O objeto desta licitacdo pode ser executado por diversas empresas do mercado j& atuantes do
ramo ord licitado, e em sua maioria, j& apresentam o minimo exigido no tocante a qualificacdo
técnica e econdmico-financeira, condicdes suficientes para a execucdo de contratos dessa

natureza, o que ndo tornard restrito o universo de possiveis licitantes individuais.

Nessa situacdo, caso a participacdo de consércio fosse permitida, estaria limitando a
concorréncia, pois as empresas poderiam deixar de ser concorrentes com objefivo de se unir,

reduzindo a oportunidade de oferta de um preco mais justo pelo servico.

5.3. Da participacdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

5.3.1. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno

porte, nos limites previstos da Lei Complementar n. 123/2006.

5.3.2. NG&o poderdo se beneficiar do regime diferenciado e favorecido, as empresas que se
enquadrem em qualquer das exclusdes relacionadas no § 4° do art. 3° da Lei

Complementar n. ° 123/06:

I- De cujo capital participe outra pessoa juridica;
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- Que seja filial, sucursal, agéncia ou representacdo, no Pais, de pessoa juridica com

sede no exterior;

lll- De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresdrio ou seja
sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos
desta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultfrapasse o limite de

qgue trata o inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n. ° 123/06;

IV-  Cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra
empresa ndo beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta
global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da Lei Complementarn. °
123/06;

V- Cujosécio ou titular seja, administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com
fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o

inciso Il do art. 3° da Lei Complementar n. ° 123/06;
VI-  Constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
VII-  Que participe do capital de outra pessoa juridica;

VIIIl- Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de distribuidora de ftitulos,
valores mobilidrios e cdmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros

privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

IX- Resultante ou remanescente decisdo ou qualguer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco)

anos-calenddrio anteriores;
X-  Constituida sob a forma de sociedade por acoes.

XIl-  Cujos titulares ou sdcios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico,

relacdo de pessoalidade, subordinagdo e habitualidade.

5.3.3. As microempresas ou empresas de pequeno porte que desejarem fazer jus aos beneficios
previstos na Lei Complementar n. 123/2006 DEVERAO DECLARAR, que atendem aos
requisitos do art. 3° da referida Lei e através da declaracdo e comprovacdo no momento

da Habilitacdo, conforme descrito no item 11.6.2 do edital.
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5.3.4. A ndo apresentacdo do documento mencionado no item anterior configurard renuncia

aos beneficios da citada legislacdo.

5.3.5. A participacdo na presente licitacdo implica na integral aceitacdo de todos os termos e
condicdes do Edital e seus anexos, ressalvando-se o disposto no § 3° do art. 41 da Lein.®

8.666/1993; e também nos seguintes compromissos:

a) Estar ciente das condicdes da licitacdo, assumindo a responsabilidade pela
autenticidade de todos os documentos apresentados e fornecer quaisquer

informacdes complementares solicitadas pelo pregoeiro.

b) Manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as condicdes de habilitacdo
e quadlificacdo técnica e econdmico-financeira exigidas na licitacdo, além
daqguelas pertinentes a legislacdo trabalhista e os respectivos recolhimentos dos

encargos decorrentes.

5.2. A declaracao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard a licitante as

sancoes previstas na legislacdo e neste edital.

6. HORARIO, DATA E LOCAL PARA INiCIO DA SESSAO PUBLICA E ENTREGA DOS ENVELOPES

6.1. As 09h00min (hordrio local), do dia 27 de dezembro de 2021, na sala de reunides da
SUPERINTENDENCIA DE LICITACAO, localizada na SEDE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
VARZEA GRANDE, na Avenida Castelo Branco, N° 2.500 - Bairro Centro Sul, Vdrzea
Grande/MT terd inicio a sessdo, prosseguindo-se com o credenciamento dos
participantes e o recebimento dos Envelopes contendo as propostas de precos € os

documentos de habilitacdo.

6.2, As propostas de precos e os documentos de HABILITACAO deverdo ser entregues ao
Pregoeiro designado para conducdo deste processo, em envelopes separados,

fechados, rubricados nos fechos e identificados da seguinte forma:

PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE
PREGAO PRESENCIAL N. © XX/2021 PREGAO PRESENCIAL N. ° XX/2021
ENVELOPE N. ° 01 - PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N. ° 02 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
RAZAO SOCIAL (DO LICITANTE) - C.N.P.J.: RAZAO SOCIAL (DO LICITANTE) - C.N.P.J.:
(DO LICITANTE) (DO LICITANTE)
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

As licitantes deverdo apresentar os documentos estritamente necessdrios, evitando

duplicidade e inclusdo de documentos supérfluos ou dispensdveis.

Os documentos enviados pelos correios ou transportadoras que chegarem apds o prazo
para recebimento dos envelopes, indicado neste edital e aviso de licitacdo, serdo
considerados intempestivos e invdlidos para a participacdo no certame, sendo isentas de
responsabilidade a Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande - MT e do Pregoeiro pelos

eventuais atrasos e extravios.

Os envelopes recebidos pelo Pregoeiro antes do dia e hordrio marcados para a sessdo
publica serdo rubricados e permanecerdo lacrados até a sessdo publica, quando
poderdo ser rubricados e vistos pelos demais licitantes e interessados, com a abertura de

cada envelope no momento adequado.

Todos os envelopes, contendo as propostas de precos e os documentos de habilitacdo,
ficardo sob a guarda e tutela do Pregoeiro, que deverd zelar pela sua integridade e sigilo,
até que sejam abertos e juntados nos autos do processo administrativo referente a esta

licitacdo, ou devolvidos aos licitantes, nos fermos deste Edital.

O Pregoeiro, ndo se responsabiliza pelo meio de entrega dos envelopes escolhido pelo
licitante, que deverd tomar as medidas julgadas necessdrias ao acompanhamento e

protocolo dos documentos exigidos nesta licitacdo com prazo hdabil a sua participacdo.

Em nenhuma hipdtese serdo recebidos os e Envelopes contendo as propostas de precos

e os documentos de habilitacdo posteriormente ao prazo limite estabelecido neste Edital.

Depois de ultrapassado o hordrio para recebimento dos envelopes, nenhum outro serd
recebido, nem tampouco serdo permitidos quaisquer adendos ou esclarecimentos

relativos & documentacdo ou proposta de precos apresentadas.

Para todos os atos pertinentes a presente licitacdo serd considerado o hordrio vigente da

Capital do Estado de Mato Grosso.

Se alguma data marcada, ou, de fim de contagem de prazos, coincidirem com
decretacdo de feriado ou outro fato superveniente de cardter publico que impeca a
realizacdo de qualquer procedimento, este serd automaticamente prorrogado para o

primeiro dia Util subsequente e no mesmo hordrio.

Serdo desconsiderados documentos de habilitacdo ou propostas de precos em correio

eletrénico (e-mail), ou por qualquer outra forma diversa da prevista neste Edital.
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7. DO CREDENCIAMENTO

7.1. Na data, hora e local designados para a sessdo, os interessados deverdo apresentar-se e

identificar-se para o credenciamento perante & Pregoeiro.

7.2 O credenciamento é condicdo obrigatéria para as manifestacdes dos representantes em

relacdo a licitacdo no momento da sessdo publica e demais atos do certame.

7.3. Para o credenciamento deverdo ser apresentados FORA dos envelopes 01 e 02 os
seguintes documentos em original, por qualquer processo de cdpia autenticada por
érgdo competente ou por Servidor da Superintendéncia de Licitacdo desde que
presente os documentos originais, ou, por publicacdo em érgdo de imprensa oficial ou

ainda em autenticacdo online.

7.3.1. Coépia da carteira de identidade ou outro documento de identificacdo com foto do

representante legal.

7.3.2. Estatuto Social, Contrato Social ou outro instrumento de registro comercial, e suas
alteracdes; ou o consolidado, devidamente registrado/arquivado na Junta Comercial
ou no érgdo competente, no qual estejam expressos seus poderes para exercerem

direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.
7.3.3. Caso seja procurador, além dos subitens 7.3.1 e 7.3.2, também deverd apresentar:

7.3.3.1. Coépia autenticada da cédula de identidade ou outro documento de identificagdo

oficial com foto, do outorgante e do outorgado,

7.3.3.2. Procuragdo publica ou particular (Esta Ultima com firma reconhecida em cartério),
com mencdo expressa A outorga de poderes para que possa se manifestar-se em
nome do Licitante, formular propostas, negociar preco, interpor recursos, desistir de

sua interposicdo e praticar fodos os demais atos pertinentes ao certame.

7.3.3.3. Poderd ser usado alternativamente o Termo de Credenciamento conforme modelo

no Anexo VI ao Edital, em original.

7.3.4. DECLARACOES:

a) Declaragcdo de enquadramento e requerimento do beneficio do tratamento
diferenciado para microempresas ou empresa de pequeno porte conforme

exigivel no § 2° do artigo 13° do Decreto Federal n°. 8.538/2015 que estd apto a
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usufruir do fratamento favorecido, deverd apresentar a declaracdo de
enguadramento em um dos dois regimes, conforme Modelo Anexo IV e deverd

apresentar ainda:

7.3.4.1. CERTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL da Sede da Licitante, onde consta
a opcdo de ME/EPP, ou, comprovante de OPCAO PELO SIMPLES obtido no sitio da

Secretaria da Receita Federal.

7.3.4.2. A responsabilidade pela declaracdo de enquadramento como microempresa ou
empresa de pegueno porte é Unica e exclusiva do licitante que, inclusive, se sujeita

a todas as consequéncias legais que possam advir de um enquadramento falso ou

erréneo.
7.3.5. Néo serdo autenticados quaisquer documentos no ato da sesséo publica pela equipe
de apoio.
7.4. Cada representante legal/credenciado deverd representar apenas uma empresa

licitante, e serd o Unico admitido a intervir no procedimento licitatério, respondendo, em

tfodos os atos e para todos os efeitos, pelo representado.

7.4.1. O previsto no subitem anterior ndo exclui a possibilidade de tantos quantos outros
infegrantes ou representantes do licitante acompanharem as Sessdes Publicas, para
assistir o ato publico, contudo apenas o credenciado da licitante serd considerado o

seu representante perante o pregoeiro.

7.5. A auséncia do Credenciado, em qualguer momento da sessdo, poderd importar o
imediato descredenciamento, salvo autorizacdo expressa do pregoeiro, o que
impossibilita o representante de praticar atos concernentes a licitagdo em nome da

empresa licitante.

7.6. A falta de credenciamento impossibilita o representante de praticar atos concernentes a
licitacdo em nome da empresa licitante, ou seja, de participar da etapa de lances

verbais, mas ndo de participar das sessdes publicas de abertura dos envelopes.

7.7. O ndo credenciamento, inclusive por falta ou incorrecdo de documentos, ndo constituird
motivo para a inabilitacdo ou desclassificacdo de proposta da empresa interessada a
participar desta licitacdo, contudo, restard vedado ao representante presente declarar
a intencdo de interpor ou de renunciar recurso administrativo, rubricar documentos, bem

como praticar os demais atos da licitacdo. Porém o representante presente poderd
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solicitar ao pregoeiro que o registre em ata como pessoa civil, para que possa ao final da
sessdo consignar em ata suas observacoes, rubricar documentos, bem como praticar os

demais atos da licitagcdo, enquanto ndo for regularmente credenciado.

7.8. A qgualguer momento durante a fase do processo licitatério, o licitante poderd,

justificadamente, substituir seu representante credenciado junto ao certame.

7.9. Em hipdtese alguma serdo aceitas desisténcias de licitantes e retirada de envelopes apds

o credenciamento.

7.10. O PREGOEIRO poderd fazer diligéncia junto ao CNAE (Cartdo CNPJ) para comprovagdo

da compatibilidade da atividade da empresa com o objeto do certame.

8. DA SESSAO

8.1. No dia, hordrio e local descrito no pre@mbulo deste Edital, a equipe de apoio juntamente
com o pregoeiro receberd os envelopes de proposta de precos e habilitacdo e

posteriormente iniciard o credenciamento dos interessados em participar do certame

8.1.1. Expirado o hordrio estipulado para entrega, ndo serd recebido qualquer envelope,

quer seja referente & Proposta Financeira ou a Habilitacdo.

8.1.2. Os atos publicos poderdo ser assistidos por qualguer pessod, mas somente deles
participar@o ativamente os licitantes ou representantes credenciados, ndo sendo
permitida ainfercomunicacdo entre eles, nem atitudes desrespeitosas ou que causem

tumultos e perturbem o bom andamento dos trabalhos.

8.1.3. O Pregoeiro poderd, a seu exclusivo critério, suspender as sessdes puUblicas da
licitacdo, convocando os licitantes, na forma prevista em Lei e neste Edital, para se

apresentarem em outro hordrio ou data.

8.2. Analisados os credenciamentos nos termos do item 07 deste edital, a equipe de apoio
fard o lancamento no sistema de gestdo para posterior emissdo da ata, os nomes dos
representantes legais ou procuradores das Licitantes interessadas em participar do
certame, e apds, o Pregoeiro submeterd a documentacdo ao exame e rubrica de todos

0s proponentes.

8.3. Apds a fase de credenciamento, serd aberto os Envelopes n. ° 01 - PROPOSTA DE PRECOS.
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8.3.1. O pregoeiro passara a andlise das propostas de precos, e passara a equipe de apoio

para lancamento no sistema de gestdo para posterior emissGo da ata, apds o
Pregoeiro submeterd as propostas ao exame e rubrica de todos os proponentes. O
Pregoeiro, caso julgue necessdrio, poderd suspender a reunido para andlise das

mesmas.

8.3.2. Na andlise das propostas, o Pregoeiro visard co atendimento das condicdes
estabelecidas neste edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas cujo

objeto ndo atenda ds especificacdes, prazos e condicdes fixados no Edital.

8.3.3. No tocante aos precos, as propostas serdo verificadas quanto & exatiddo das
operacodes aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se ds
correcdes no caso de eventuadis erros, tomando-se como corretos os precos unitdrios.

As correcoes efetuadas serdo consideradas para apuracdo do valor da proposta.

8.3.4. As propostas que atenderem aos requisitos do edital, no exame de conformidade
conforme estabelecidos no item 12, serdo selecionadas para a etapa de lances, com

observancia dos seguintes critérios:

a) Selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez por

cento) superiores a daquele;

b) Nd&o havendo pelo menos 03 (trés) precos na condicdo definida no subitem acima
“a) " serdo selecionadas as propostas que apresentarem os menores precos, até o
mdximo de 03 (trés) precos. No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas

as propostas empatadas, independentemente do niUmero de Licitantes.

8.3.5. O pregoeiro poderd convocar todos os representantes das empresas que estiverem
com as propostas corretas, para participarem da etapa de lances verbais, aplicando
dessa forma as normas disciplinadoras da licitacdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, priorizando o principio da
economicidade, desde que ndo comprometam o interesse da administracdo, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contfratacdo.
8.4. DOS LANCES E DA NEGOCIAGAO

8.4.1. Os licitantes cujas propostas forem classificadas serdo convocados, individualmente,
para a apresentacdo de lances verbais, de forma sucessiva, iniciando-se pelo autor

da proposta de maior valor seguindo-se as demais em ordem decrescente de valor.
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8.4.2.

8.4.3.

8.4.4.

8.4.5.

8.4.6.

8.4.7.

8.4.8.

8.4.9.

8.4.10.

Ndo poderd haver desisténcia de lances apresentados.

A desisténcia de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicard na exclusdo da proponente das rodadas posteriores de oferta de lances
verbais, ficando sua Ultima proposta registrada para efeito da classificacdo definitiva

oo final do pregdo.

O encerramento da etapa de lances dar-se-& quando convocadas pelo pregoeiro,

as licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

Apds a fase de lances, se configurard “empate ficto” quando houver proposta de
microempresa ou empresa de pegueno porte que seja igual ou até 5% (cinco por

cento) superior & menor proposta de uma empresa comum.

A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd, no
prazo de 5 (cinco) minutos, apresentar proposta de preco inferior & do licitante mais
bem classificado e, se atendidas as exigéncias deste Edital, passard a ser a

vencedora.

Havendo outras licitantes que se enquadram na condicdo prevista no item 8.4.5 estas

serdo convocadas, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito.

Ocorrendo hipdtese de igualdade entre propostas de maior valor, sem oferecimento
de lances verbais, o pregoeiro realizard simples sorteio para efetuar a classificacéo

das propostas.

Se ndo forem ofertados lances verbais, serd verificada a conformidade entre a
melhor proposta escrita e o valor praticado no mercado, podendo o pregoeiro

negociar direfamente com a proponente.

A andlise, aceitabilidade e julgamento das propostas serdo analisados conforme

especificado no item 12 deste edital.

8.5. Apods a fase de lances de negociacdes, serd aberto os Envelopes n. ° 02 - DOCUMENTOS

DE HABILITACAO, dos licitantes classificados em primeiro lugar da etapa de lances.

8.5.1.

Apds a abertura dos Envelopes de “"Documentacdo de Habilitacdo”, o Pregoeiro
submeterd a documentacdo neles contfidos ao exame e rubrica de todos os

proponentes.
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8.5.2. O Pregoeiro analisard toda documentacdo apresentada pelos licitantes, referente a

esta fase processual, conforme estabelecidos no item 12 deste edital, contudo o
Pregoeiro poderd suspender a sessdo para analisar os documentos apresentados em
sessdo interna, publicando o resulfado na forma da lei e abrindo o prazo recursal.
Nessa hipotese, todos os documentos de habilitacdo j& rubricados e permanecerdo

em poder deste, até que seja concluida a fase de habilitacdo.

8.5.3. Os documentos de qualificacdo técnica da habilitacdo, as propostas de precos e
planilhas anexas, serdo analisados pela equipe técnica da Secretaria Municipal de

Administragcdo, a qual emitird parecer técnico conclusivo acerca da aceitabilidade.

8.6. Da sessdo lavrar-se-& ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, deverd obrigatoriamente ser assinada pelo pregoeiro e
licitantes presentes, ressaltando-se que poderd constar a assinatura da equipe de apoio,

sendo-lhes facultado este direito.

9. DA APRESENTAGCAO E JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE 01

9.1. DA APRESENTACAO

9.1.1. A Proposta deverd ser impressa em papel timbrado, por processo mecdénico ou
informatizado, devidamente numerada, rubricada e assinada pelo titular da empresa

ou representante legal, contendo obrigatoriamente as pecas adiante relacionadas:

a) Razdo Social ou Denominacdo, CNPJ, endereco completo com indicacdo de
telefone e “"e-mail” e deverd ser assinada por Representante Legal ou

Procurador devidamente estabelecido;
b) NUmero do Pregdo Presencial;

c) Descricdo do objeto da presente licitacdo em conformidade com o ANEXO | -

TERMO DE REFERENCIA;

d) Valor total do objeto, conforme exemplificado no ANEXO I — PROPOSTA
COMERCIAL;
9.1.2. As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da

sessdo publica estabelecida no predmbulo deste Edital.
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9.1.2.1. Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocacdo para assinatura do

Contrato, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

9.1.2.2. Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo
de validade da proposta vencedora, e caso persista o interesse no objeto licitado,
a Administracdo poderd solicitar prorrogacdo dessa validade. A prorrogacdo de
prazo de propostas somente serd vdlida se houver aceitacdo expressa do licitante,

documentada nos autos.

9.1.3. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar deverd apresentar a

proposta adequada ao Ultimo lance, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

9.1.4. O Pregoeiro PODERA solicitar ao licitante melhor colocado TABELA DE COMPOSICAO

DE CUSTO dos servicos a serem executados, tais como:
a) Custos diretos e indiretos,
b) Tributos incidentes,
c) Taxa de administracdo, servicos,
d) Encargos sociais, trabalhistas,

e) Seguros, treinamento, lucro e outros necessdrios ao cumprimento integral do

objeto deste Edital e seus Anexos.

9.1.5. Os precos propostos devem remunerar os servicos, todas as taxas pertinentes &
contratacdo dos funciondrios, ferramentas, transporte, alimentacdo, equipamentos
de protecdo individual e coletiva, materiais diversos, BDI, administracdo local, lucro e
enfim, toda e qualquer despesa necessdria para a perfeita regularidade na execugcdo

do conftrato.

9.1.6. O Pregoeiro examinard a proposta mais bem classificada quanto & compatibilidade
do preco ofertado com o valor estimado e & compatibilidade da proposta com as

especificacdes técnicas do objeto.

92.1.7. O Pregoeiro poderd solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal
da Prefeitura Municipal ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para

orientar sua decisdo.

9.1.8. As empresas apds a apresentacdo das propostas ndo poderdo alegar preco

inexequivel ou cotacdo incorreta e deverdo fornecer os produtos sem énus adicionais.
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9.1.9. Ndo se considerard qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste edital e seus

anexos, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

9.1.10. Ndo se admitird proposta que apresente valores simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos de mercado, exceto quando se referirem a materiais e
instalacdes de propriedade da licitante, para os quais ela renuncie & parcela ou a

totalidade de remuneracdo.

9.1.11. Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de sua
proposta a Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande, que ndo serd, em nenhum caso,
responsdvel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado da
licitacdo;

9.1.12. Cada licitante deverd apresentar somente, e obrigatoriamente, UMA PROPOSTA de
precos neste certame, sendo vedada a participacdo na proposta de outra licitante,

a qualquer pretexto.

9.2. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.2.1. O critério de julgamento da presente licitacdo é o previsto no art. 45, § 1°, inciso |, da
Lei n. © 8.666/1993, ou seja, MENOR PRECO POR LOTE, sendo realizada a classificacdo
das PROPOSTAS em ordem crescente dos Precos Unitdrios oferecidos e aceitdveis, nos

termos deste Edital.

9.2.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aqguelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital.

9.23. As propostas serdo classificadas em ordem crescente de precos propostos e que

atendam das exigéncias do Instrumento Convocatdrio.

9.2.4. Para as empresas ndo enquadradas como ME ou EPP, considera-se em igualdade de
condicdes, como critério de desempate, as situacdes previstas no Art. 3°, § 2o da Lei
8.666/93.

9.2.5. Erros formais no preenchimento da planilha ou da proposta de precos ndo sdo motivo
suficiente para a desclassificacdo da proposta, quando a planilha puder ser ajustada
sem a majoracdo do preco oferfado, aftendidas as demais condicdes de

aceitabilidade.

Prefeitura Municipal de Varzea Grande - www.varzeagrande.mt.gov.br — E-mail: pregaovg@hotmail.com
Avenida Castelo Branco, Pago Municipal, n°. 2500 - Varzea Grande - Mato Grosso - Brasil - CEP. 78125-700 -
Fone: (65) 3688-8020 Pagina 19 de 192

el

cZdDSXiW)x



Licitagdo

PREFEITURA MUNICIPAL DE PMVG
VARZEA GRANDE SECRETARIA DE ADMINISTRACAO Fis.
g SUPERINTENDENCIA DE LICITAGOES | ——

NS Muis potv vocs:. Mais por Vitzea Ghande

PROC. ADM. N@.764541/2021 PREGAO PRESENCIAL N¢.22/2021

9.2.6. Qualqguer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s

indicios que fundamentam a suspeita.

9.2.7. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes do Pregoeiro passar d subsequente,
haverd nova verificacdo da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos

44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o

Caso.
9.3. Serd desclassificada a proposta que:
9.3.1. Apresentar proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao

preco de referéncia (Acérddo n® 1455/2018 -TCU - Plendrio), ou que apresentar preco

manifestamente inexequivel.

9.3.1.1. Considera-se inexequivel a proposta que ndo se reveste de condicdes de ser
cumprida, tanto pela condicdo das especificacdo da marca\modelo ou que
apresente precos global ou unitdrios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacoes
de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a

totalidade da remuneracdo.
9.3.2. Apresentacdo de oferta ou vantagem baseada nas propostas dos demais licitantes;

9.3.3. Auséncia ou insuficiéncia de informacdes sobre os servicos, materiais e equipamentos

ofertados, n&o permitindo a verificacdo do atendimento as especificacdes exigidas;

9.3.4. Oferta de servico ou materiais e equipamentos que ndo atenda as especificacoes

minimas exigidas, ou que seja de baixa qualidade;

9.3.5. Aquelas propostas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos

neste edital e seus anexos, forem omissas ou apresentarem irregularidades insandveis.

9.3.6. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
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9.3.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a

proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

10. DA APRESENTAGAO DA HABILITAGAO - ENVELOPE 01

10.1. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1.1. As licitantes deverdo apresentar os documentos de forma legivel, com condic&o para
andlise inclusive os selos e autenticacdes que serdo utilizados para autenticidades e
diligéncias, deverdo aqinda encaminhar apenas os documentos estritamente
necessdrios, evitando duplicidade e inclusGo de documentos supérfluos ou
dispensdveis e ndo serdo permitidos quaisquer adendos, acréscimos ou retificacdes

aos documentos, depois de enfregues.

10.1.2. Os documentos de habilitagdo deverdo estar atualizados e com prazo vigente na
data da sess@o de abertura, e poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de coépia autenticada por érgdo competente ou por Servidor da
Superintendéncia de Licitagcdo desde que presente os documentos originais, ou, por
publicacdo em érgdo de imprensa oficial ou ainda em autenticacdo online desde

que contenham:
a) O “Selo Digital" para os documentos autenticados em cartério digital.
b) Coédigo de autenticidade e/ou protocolo para as certiddes de expedicdo online.

c) Assinatura digital para os documentos que houver necessidade de assinatura do

responsavel.

10.1.3. Os documentos apresentados para habilitacdo, sem disposicdo expressa do érgdo
expedidor quanto & sua validade terdo o prazo de vencimento de 90 (noventa) dias,
contados a partir da data de sua emissdo, exceto quanto aos documentos cuja
validade é indeterminada, como é o caso dos atestados de capacidade ou

responsabilidades técnicas;

10.1.4. NGo serdo aceitos protocolos de entrega, solicitacdes de documento ou
comprovantes de pagamento em substituicdo aos documentos requeridos no

presente Edital e seus Anexos, e nem documentos cujas datas estejam rasuradas.
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10.1.5. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor
juramentado, e também devidamente consularizados ou registrados no cartdrio de

titulos e documentos. (Art. 16, Pardgrafo Unico do Decreto 3.555/2000).

10.1.6. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa,
também deverdo ser apresentados devidamente consularizados ou registrados em

cartdrio de titulos e documentos.

10.1.7. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo
deverdo estar em nome do licitante, com nimero do CNPJ e com o endereco

respectivo e, preferencialmente, forma numerada, sequencial e, salientando que:

a) Se alicitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;

ou;

b) Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz;

c) Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a cenfralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

d) Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
10.1.8. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito negativo, para o presente cerfame.

10.1.8.1. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatid@o dos seus dados cadastrais
bem como dos documentos anexados na plataforma e manté-los atualizados,
devendo proceder, imediatamente, d correcdo ou d alteracdo dos registros tdo

logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

10.1.9. Fica reservado ao d Pregoeiro o direito de solicitar o original de qualquer documento

sempre que tiver duvida e julgar necessdrio.

10.1.10. Os licitantes, quando solicitados, deverdo disponibilizar todas as informacdes
necessdrias & comprovacdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando,

dentre outros documentos, codpia do contrato que deu suporte a contfratacdo,
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endereco atual da confratante e local em que foram executadas as obras e servicos

de engenharia.

10.1.11.  Fica reservado ao Pregoeiro do Pregoeiro o direito de solicitar o original de qualquer

documento sempre que tiver duvida e julgar necessdrio.

10.1.12. Os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacdo

relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagdo.

11. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

11.1. DO CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL (CRC)

11.1.1. Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido por servidor da Superintendéncia de
Licitfacdo, conforme Decreto n° 86 de 03 de dezembro de 2018, devidamente

atualizado e vigente na data da sessdo de abertura.

11.1.2. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem no CRC (Certificado de Registro Cadastral) do municipio instituido pelo
Decreto Municipal n® 86/2018, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso

aos documentos apresentados para a expedicdo do mesmo.

11.1.3. As empresas, cadastradas deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo técnica, exigida

no item 11.5 deste edital bem como as declaragcdes do item 11.6.

11.1.4. Para as modalidades de Pregdo seja na forma eletrbnica ou presencial fica
FACULTADO a obrigatoriedade, podendo a licitante apresentar o CRC e os atestados

de qualificacdo técnica e declaracdes, ou dos documentos dos subitens a segurr.

11.2.  HABILITACAO JURIDICA:

11.2.1. Cépia da Cédula de Identidade dos responsdveis legais da empresa (conforme o ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor) ou oufros documentos de
identificacdo com foto; (Caso houver mais de um sécio, deverd ser encaminhado de

todos os sécios).

11.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, quando for o caso devidamente
registrado no érgdo competente, acompanhados de todas as alteracdes e/ou

consolidacdo atos constitutivos, conforme os casos a seguir:
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a)

b)

d)

f)

9)

h)

No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELl: afo constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado

de documento comprobatdrio de seus administradores.

No caso de Empresdario Individual —El — Inscricdo no Registro PUblico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

No caso de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolu¢cdo CGSIM n°. 16, de
2009, cuja aceitacdo ficard condicionada & verificacdo da autenticidade no sitio

www.portaldoempreendedor.gov.br.

No caso de sociedade por agoes: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado no érgdo competente, acompanhados de todas
as alteracdes e/ou consolidacdo e comprovacdo da publicacdo no Didrio Oficial
dos atos constitutivos, acompanhado de documento comprobatdrio de seus
administradores, bem como o Afto de nomeacdo ou de eleicdo dos
administradores, devidamente registrado no érgdo competente, na hipdtese de
terem sido nomeados ou eleitos em separado, sem prejuizo da apresentacdo dos

demais documentos exigidos no item anterior.

No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo

dos seus administradores.

No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o

registro de que trata o art. 107 da Lein®. 5.764, de 1971.

No caso de empresa ou sociedade estrangeira: Decreto de autorizacdo para
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento,

expedido pelo érgdio competente, quando a atividade assim o exigir.

No caso de produtor rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qudlificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
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11.2.3. Todos os atos constitutivos apresentados deverdo guardar similaridade entre o objeto

social e o objeto da confratacdo, sob pena de inabilitacdo.

11.3. RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

11.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso.
11.3.2. Cerfid@o de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

11.3.3. Certiddo de prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do
trabalho, (CNDT) mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidag¢do das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.3.4. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativa ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

o objeto contratual.

a) A comprovacgdo de inscricdo de contribuinte poderd se dar através de Alvard de

Funcionamento.

b) Em se fratando de microempreendedor individual — MEl, ndo serd obrigatdrio &

comprovacgdo deste item.

11.3.5. Certiddo de regularidade de débito com as fazendas e/ou Procuradorias:

11.3.5.1.  FEDERAL:

a) Certiddo de Regularidade fiscal perante o Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo de Tributos federais e quanto a Divida Ativa da Unido,
sifuacdo do sujeito passivo em relacdo aos ftributos federais expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®. 1.751, de
2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.
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11.3.5.2.  ESTADUAL:

a) Certiddo de Regularidade com a Fazenda Estadual, a Certiddo Regularidade de
Débito Fiscal (CND) expedida pela Agéncia Fazenddria da Secretaria de Estado de

Fazenda e/ou Financas do domicilio tributdrio da licitante.

b) Certiddo de Regularidade de Divida Ativa de competéncia da Procuradoria Geral
do Estado do respectivo domicilio tributdrio da empresa. (Ressalvam-se os casos de
unificacdo de certiddo por forca de legislacdo Estadual, quando serd aceita a

certid@o unificada).

OBS: Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatdrio, deverd comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.3.5.3.  MUNICIPAL:

a) Certiddo de Regularidade de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do

respectivo domicilio tributdrio.

b) Certiddo de Regularidade de Divida Ativa de competéncia da Procuradoria
Municipal do respectivo domicilio tributdrio da empresa (Ressalvam-se os casos de
unificacdo de certiddo por forca de legislacdo municipal, quando serd aceita a

certid@o unificada).

Nota: Em caso de as Certiddes serem unificadas esta informacdo terd que estar explicita no
documento ou o licitante deverd através de outro documento idéneo demonstrar que a certiddo

€ de fato unificada.

11.3.6. As microempresas € empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste
certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de
comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que estd apresente alguma
restricdo. (Art. 43 da lei 123/2006).

11.3.7. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja
declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital,

e que encaminhe juntamente com sua documentacdo de habilitacdo declaragdo
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de solicitacdo de apresentacdo de documentacdo tardia, conforme o Anexo V deste

edital.

11.3.7.1. A ndo apresentacdo do documento mencionado no item anterior configurard

renuncia aos beneficios da citada legislacdo.

11.3.8. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista do
item acima, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogdveis por igual periodo, a critério da Administracdo PuUblica, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, emissdo

de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

11.3.9. A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem acima,
implicard decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas
no art. 81 da Lei n°. 8.666/93, sendo facultado & Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato a ser

firmado, ou revogar a licitacdo.

11.3.10. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard a

licitante das sancdes previstas na legislacdo e neste edital.

11.4. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

11.4.1. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA, CONCORDATA, RECUPERACAO JUDICIAL e EXTRA
JUDICIAL expedida pelo distribuidor da sede da licitante para este fim, datada de no
mdximo 90 (noventa) dias corridos anteriores & data de realizacdo da sessdo puUblica
de processamento do presente pregdo, se outro prazo ndo for definido na prépria

certiddo.

a) Para as pracas onde houver mais de um cartério distribuidor, deverdo ser
apresentadas tantas certiddes quantos forem os cartérios, cada uma emitida

por um distribuidor.

11.4.2. As empresas interessadas em participar do referido processo licitatério que estejam
em processo de RECUPERACAO JUDICIAL OU EXTRAJUDICIAL deverdo apresentar:

11.4.2.1. CERTIDAO DE RECUPERACAO JUDICIAL OU EXTRAJUDICIAL expedida pelo 6rgdo

distribuidor da sede da licitante para este fim, datada de no mdximo 90 (noventa)
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dias corridos anteriores & data de realizacdo da sessdo pUblica de processamento

do presente pregdo, se outro prazo ndo for definido na prépria certiddo.

a) A certiddo citada no item anterior deverd ser acompanhada de comprovacdo
que seu plano de recuperacado foi acolhido na esfera judicial, nos fermos da

legislacdo em vigor;

b) A empresa em recuperacdo judicial com plano de recuperacdo acolhido,
como qualqguer licitante, deve demonstrar os demais requisitos exigidos pela

legislacdo vigente para a efetiva habilitacdo econémico-financeira.

11.4.3. BALANGO PATRIMONIAL E DEMONSTRACAO DO RESULTADO DO EXERCICIO (DRE) DO
ULTIMO EXERCICIO SOCIAL, i@ exigiveis e apresentados na forma da Lei, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, devidamente registrado ou
arquivado na junta comercial, cartério ou Receita Federal (SPED ou ECD), juntamente
com os Termos de Abertura e de Encerramento, fundamentado nos (arts. 1.181 e 1.184
§ 2° da Lei 10.406/02, Resolucdo CFC (Conselho Federal de Contabilidade) n°
2018/NBCTSP16).

11.4.3.1. A boa situacdo financeira serd avaliada pelos indices constantes na férmula
abaixo, devendo ser assinada pelo representante da empresa e pelo contador, as
formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de cdlculos juntado

ao balanco;

a) Iindices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)

superiores a 1 (um), resultantes da aplicacdo das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realiz&vel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Total
SG = . . . .
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante
11.4.3.1.1. As empresas que apresentarem resultado igual ou inferiora 1 (um) em qualquer

dos indices referidos na alinea “a", quando de suas habilitacdes deverdo
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comprovar, o patrimoénio liquido, no valor minimo de 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratacdo.
11.4.4. Para fins de atendimento do item ANTERIOR, o balanco patrimonial e demonstracdes

contdbeis deverdo ser apresentados da seguinte forma:

11.4.4.1. Caso se trate de sociedade por cota de responsabilidade limitada (LTDA) ou

empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI):

1) Apresentar o Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) Extraidos do Livro Didrio, acompanhado de fotocépia do Termo de
abertura e encerramento, devidamente autenticado, registrado e/ou
protocolado pela Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em
outro érgdo equivalente, devidamente assinado pelo contador responsdvel e

pelo representante legal, (art. 5°, § 2° do Decreto Lei n® 486/69);

2) O balanco quando escriturado em livro digital deverd vir acompanhado de

“Termo de Autenticacdo - Registro digital”.

3) Todas as folhas do balanco, DRE e Termos de Abertura e Encerramento,
deverdo conter o coédigo do recibo de escrituracdo, para possivel

autenticacdo.

11.4.4.2. Caso se trate de sociedade regida pela Lei Federal n° 6.404/76 (sociedade
andénima):
1) Copia da Publicacdo no Didrio Oficial;
2) Coépia da Publicacdo em jornal de grande circulacdo;
3) Por fotocédpia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou

domicilio da licitante incluindo os Termos de Abertura e de Encerramento. (Art.

289, caput e pardgrafo 5° da Lei n° 6404/76).
11.4.4.3. Sociedade criada no exercicio em curso

1) Coépia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado pela
Junta Comercial da sede ou do domicilio da licitante inclusive contendo o
carimbo e a assinatura do representante legal da empresa e do contador com

seu respectivo n°. Do CRC (Conselho Regional de Contabilidade).
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11.4.4.4. Os tipos societdrios obrigados e/ou optantes pela Escrituragdo Contdabil Digital -
ECD, consoante disposicdes confidas no Decreto n° 6.022/2007, regulamentado
através da IN n® 1420/2013 da RFB e alteracdes, apresentardo documentos

extraidos do Sistema PUblico de Escrituracdo Digital — Sped, na seguinte forma:

1) Recibo de Entrega de Livro Digital transmitido através do Sistema Publico de
Escrituracdo Digital — Sped, nos termos do Decreto 8.683/2016, desde que ndo

haja indeferimento ou solicitacdo de providéncias;

2) Termos de Abertura e Encerramento do Livro Didrio Digital extraidos do Sistema

PUblico de Escrituracdo Digital — Sped;

3) Balanco e Demonstracdo do Resultado do Exercicio extraidos do Sistema

PUblico de Escrituracdo Digital — Sped.

11.4.45. As empresas que estiveram inativas/sem movimento no periodo exigivel (ano
calenddrio) ou em um ou mais meses deste periodo, deverdo apresentar cépia da
declaracdo de inatividade entregue & Receita Federal (DEFIS OU DCTF),
apresentando o Ultimo balanco patrimonial que antecede & condicdo de

inatividade.

11.4.4.6. Todas as folhas do balango, DRE e Termos de Abertura e Encerramento, deverao
conter o cédigo do recibo de escrituragdo, para possivel autenticagdo, conforme
DECRETO 8.683/2016.

11.44.7. As microempresas e as empresas de pequeno porte, que preencham as condicoes
estabelecidas no art. 34 da Lei n° 11.488/07, estdo dispensadas do balanco

patrimonial apenas para fins fiscais. Assim, para a presente licitagcdo, é

OBRIGATORIA a apresentacdo desta peca.

11.4.4.8. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEIl estdo dispensadas da

apresentacdo do balango patrimonial.

11.4.4.9. Para fins de definicdo do “Ultimo exercicio social”, serd considerado, na data de

abertura da sessdo o prazo legal, fixado pelo Cdodigo Civil, art. 1.078.

11.4.4.10. O balanco patrimonial e as demonstracdes contdbeis deverdo estar assinados por
Contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no

Conselho Regional de contabilidade.
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11.4.4.11.

11.5.

11.5.1.

11.5.1.1.

11.5.1.2.

11.5.1.3.

11.5.2.

11.6.

11.6.1.

11.6.2.

11.6.3.

Ndo serdo admitidos balanco patrimonial, DRE e tfermos de abertura e
encerramento, parte em ‘“Livro Didrio”, parte em “Registro Digital” ou parte em

“ECD"” ou “SPED”. Devendo o licitante optar por uma das formas de apresentacdo.

QUALIFICACAO TECNICA

Apresentar atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito

PUblico ou Privado, que comprovem a execucdo de servicos no fornecimento de

objeto similar ao especificado nesta licitacdo.

Ndo serd aceito atestado emitido pela prépria licitante, sob pena de infringéncia
ao principio da moralidade, pois a licitante ndo possui impessoalidade necessdria

para atestar sua prépria capacidade técnica.

Todos os atestados apresentados na documentacdo de habilitacdo deverdo
conter, obrigatoriamente, a especificacdo dos produtos entregues, o nome e

cargo do declarante.

Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica poderdo ser

apresentados em nome e com CNPJ da matriz e/ou da (s) filial (ais) da licitante.

Declaracdo de que a empresa proponente possui todos os equipamentos necessdrios
& realizacdo dos servicos contratados. E facultado ao Pregoeiro ou autoridade

superior de promover diligéncias, conforme disposto no art. 43, § 3°, Lei n°. 8.666/93.

DA VISITA TECNICA - FACULTATIVA:

As empresas interessadas em participar da licitacdo poderdo proceder d vistoria nos
locais onde serdo executados os servicos, com o objetivo de inteirar-se das condicoes

e grau de dificuldades existentes.

A vistoria deverd ser marcada (agendada) e realizada em dias Uteis (de segunda a
sexta-feira), das 8:00n as 18:00h, com responsdvel pelo érgdo/entidade do municipio,

devendo ser efetivada até o dia anterior d data fixada para a sessdo pUblica.

A realizacdo da vistoria ndo se consubstancia em condi¢cdo para a participacdo na
licitacdo, ficando, contudo, as licitantes cientes de que apds apresentacdo das

propostas ndo serdo admitidas, em hipdtese alguma, alegacdes posteriores no sentido
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da inviabilidade de cumprir com as obrigacdes, face ao desconhecimento dos
servicos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

11.6.4. O licitante ou seu representante deverd estar portando documento que comprove
seu vinculo com a empresa, e se apresentar no Setor de Licitacdes da Prefeitura, para
realizacdo de vistoria.

11.6.5. Apds a vistoria a PREFEITURA lavrard termo de vistoria em duas vias, ficando uma copia

com a empresa interessada e outra serd juntada cos autos do processo.

11.7. DECLARAGCOES E DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR

11.7.1. Ficha cadastral conforme Anexo VI.
11.7.2. Apresentar declaracdes expressas assinada em original, conforme modelo do Anexo
Il deste Edital.

a) Declara¢do que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado (s) com menos
de 18 anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em
qualqguer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos fermos
do inciso XXXIll, do artigo 7° da Constituicdo Federal, inciso V, arfigo 27 da Lei

8666/93.

b) Declaragdo dos socios e diretores de que ndo ocupam cargo ou fungdo de chefia
ou assessoramento, em qualquer nivel, no dmbito da Administracdo Publica do

Municipio de Vdarzea Grande;

c) Declaragcdo de que a empresa ndo possui em seu quadro societdrio servidor
publico da ativa, ou empregado de empresa puUblica, ou de sociedade de
economia mista, do érgdo celebrante, por servicos prestados, inclusive consultoria,

assisténcia técnica ou assemelhados;

d) Declaragdo atestando a Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo de sua
habilitacdo;

e) Declaragdo que cumpre com todos os requisitos do edital para sua habilitagdo;

f) Declaragdo da licitante, sob penas do art. 299 do Cédigo Penal, de que terd a

disponibilidade, caso venha a vencer o certame, do objeto licitado para realizar a

entrega no prazo previsto no contrato;
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g) Declarag¢do de ciéncia de todas as informacdes e das condicdes locais para o
cumprimento das obrigacdes, objeto desta licitacdo, bem como aceitamos na

infegra todas as condi¢cdes deste edital, ressalvado o nosso direito recursal;

11.6.3. A microempresa ou empresa de pequeno porte que optar pela fruicdo dos beneficios

estabelecidos na Lei Complementar Federal n. © 123/2006, LC 147/2014 deverd apresentar:

a) Declaragcdo de enquadramento e requerimento do beneficio do tratamento
diferenciado para microempresas ou empresa de pequeno porte conforme exigivel
no § 2° do artigo 13° do Decreto Federal n°. 8.538/2015 que que estd apto a usufruir do
fratamento favorecido estabelecido nos, deverd apresentar a declaracdo de

enguadramento em um dos dois regimes, conforme modelo do Anexo IV ao Edital, em

original.

b) Declaragdo de requerimento para usufruir beneficio da documentagdo tardia,
somente para as Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte que porventura
estiverem com alguma restricdo na comprova¢cdo da regularidade fiscal, conforme

modelo do Anexo V ao Edital, em original.

c) CERTIDAO SIMPLIFICADA DA JUNTA COMERCIAL da Sede da Licitante, onde consta a
opcdo de ME/EPP, ou, comprovante de OPCAO PELO SIMPLES obtido no sitio da

Secretaria da Receita Federal.

11.6.4. A ndo apresentacdo de qualquer uma das declaracoes das alineas a e b do item anterior

configurard renuncia expressa e consciente aos beneficios da citada legislacdo,

desobrigando o Pregoeiro da aplicacdo dos beneficios da Lei Complementar 123/2006

aplicavel ao presente certame.

11.6.5. A responsabilidade pela declaracdo de enquadramento como microempresa ou
empresa de pequeno porte é Unica e exclusiva do licitante que, inclusive, se sujeita a

todas as consequéncias legais que possam advir de um enguadramento falso ou erréneo.

11.6.6. Todas as Declaragoes deverdo estar assinadas por sécio, dirigente, proprietdrio ou

procurador da empresa, devidamente identificado.

11.6.6.1. A confirmacdo serd através dos documentos apresentados no item 7.3.3 do Edital,
qgue habilitem o representante, no qual estejam expressos seus poderes para

exercerem direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.
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12. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

12.1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro analisard os documentos de habilitagdo, e
como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante, o
Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condicdes de participacdo,
especialmente quanto & existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou

a futura confratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/.

b) Raio X do fornecedor

(http://paineldecompras.economia.gov.br/fornecedores/pesquisa)

c) Cadastro de Empresas Inidbneas e de Pessoas Suspensas de Contfratar com a

Administragdo Publica do TCE-MT (https://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/inidoneo)

d) Cadastro de Empresas Inidbneas ou Suspensas - CGE/MT

(http://www.controladoria.mt.gov.br/ceis)

e) Cadastro de pessoas proibidas de contratar com d Adm. Pub. pelo Poder Judicidrio

(https://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/conteudo/index/sid/589)

12.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n°. 8.429/92, que prevé, dentre as sancoes
impostas ao responsavel pela prdtica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja sdcio majoritdrio.

a) Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatdério de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas.

b) A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

c) O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua

desclassificacdo.
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12.2.1.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

d) Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado,

por falta de condicdo de participacdo.

Ndo ocorrendo a inabilitacdo por forca das situacdes acima mencionadas, a
documentacdo de habilitacdo dos licitantes entdo serd verificada, conforme demais

exigéncias previstas neste instrumento convocatdrio.

A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitard o licitante

as sancoes previstas em lei e neste Edital.

Aquele que ensejar declaracdo falsa, ou que dela tenha conhecimento, nos termos do
artigo 299 do Cédigo Penal, ficard sujeito as penas de reclusdo, de um a cinco anos, se
o documento € publico, reclusdo de um a trés anos, e multa, se o documento é particular,

independente da penalidade estabelecida no artigo 7° da Lei Federal n°. 10.520/02

E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instfrucdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de informacdo ou de documentos que deveriam ter sido
apresentados para fins de classificacdo e habilitacdo, conforme art. 43, § 3°, Lei n°.
8.666/93.

Constatando através da diligéncia o ndo atendimento ao estabelecido, o pregoeiro

considerard o proponente inabilitado e prosseguird a sessdo.

Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste edital e seus anexos, ou ainda, quando convocado, ndo atender ao solicitado em

fase de diligéncics.

O pregoeiro poderd requisitar a participacdo da unidade demandante ou de unidade
especializada, para fins de verificacdo da conformidade da proposta com os requisitos
do instrumento convocatdério quando necessdrio, serd analisada pela equipe técnica
responsdavel pela elaboracdo do Termo de referéncia, a qual emitird parecer técnico
conclusivo acerca da compatibilidade da proposta com o preco ofertado bem como

com as especificacdes técnicas do objeto, para subsidio de aceitabilidade da mesma.

Na andlise e julgamento dos documentos de habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade

juridica, mediante decisdo fundamentada, registrado em ata e acessivel a todos,
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12.10.

12.11.

12.12.

12.13.

12.14.

12.15.

12.16.

12.17.

atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de habilitacdo e classificacdo, devendo

também, se necessdrio, promover diligéncia para dirimir a divida.

Se a documentacdo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou conftrariar
qualguer dispositivo deste edital e seus anexos, o pregoeiro considerard o proponente
inabilitado, salvo as situacdes que ensejarem a aplicacdo da Lei Complementar
123/2006.

Se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias o pregoeiro examinard a proposta
ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo & sua
habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma

proposta ou lance que atenda ao Edital.

A decisdo dos atos de habilitacdo ou inabilitacdo dos licitantes serd feita mediante
publicacdo na imprensa oficial, salvo se presentes os prepostos dos licitantes no ato
puUblico em que foi adotada a decisdo, caso em que a intimacdo serd feita por

comunicacdo direta aos interessados e lavrada em ata.

Por seu exclusivo critério O Pregoeiro poderd solicitar informacdes ou esclarecimentos

adicionais que julgar necessdrio, em conformidade com o art. 43, § 3°, da Lei n® 8.666/93.

No caso de inabilitacdo, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-

se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e Anexos, no caso de ocorrer
a exigéncia da amostra, a sessdo serd suspensa para encaminhamento da mesma por
parte do (s) licitante (s) provisoriomente declarado (s) como vencedor (es), conforme
item 12 deste Edital;

O licitante proviscriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto &,
somando as exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo,
e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sancdes

cabiveis.

Ndo havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo
recaird sobre o (s) item (ns) de menor (es) valor (es) cuja retirada (s) seja (m) suficiente (s)

para a habilitacdo do licitante nos remanescentes.
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12.18. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd declarado pelo
pregoeiro o proponente vencedor provisério, a declaracdo final do vencedor deste
processo ficard condicionada d demonstracdo e comprovacdo de que todos os sistemas
ofertados atendem as funcionalidades previstas, conforme item 13 deste edital (DA
PROVA DE CONCEITO (DEMONSTRAGAO DE SISTEMA) conforme regras especificas do

Termo de referéncia Anexo | deste edital.

12.19. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo e de aprovacdo da prova de
conceito previstos neste edital e seus anexos, a licitante serd habilitada e declarada

vencedora do certame.

13. DA PROVA DE CONCEITO (DEMONSTRAGAO DE SISTEMA)

13.1. Como requisito indispensdvel para homologacdo do objeto desta licitagdo, os softwares
oferecidos pela empresa licitante vencedora deverd atender no ato da entrega
(implantagcdo) um percentual minimo de 85% (oitenta e cinco por cento) das

funcionalidades de cada um dos sistemas, constante no Termo de Referéncia.

13.1.1. Os 15% restantes de ndo atendimento imediato pela empresa vencedora deverd ser

entregue em até 90 (noventa) dias apds a implantacdo dos sistemas;

13.1.2. A licitante arrematante deverd realizar uma demonstracdo pratica de seu sistema, no
prazo de até 03 (trés) dias Uteis a partir da data da sessdo de disputa de precos e
habilitacdo, para verificacdo e validacdo do percentual minimo, somente a partir da
atestacdo de tais requisitos pela comissdo multidisciplinar determinada pela Prefeitura

Municipal de Vdrzea Grande se procederd d homologacdo.

13.1.3. Somente participara da fase de demonstracdo d empresa vencedora da etapa de

lance e devidamente habilitada;

13.1.4. Caso a comissdo julgue necessdrio poderd solicitar diligencia para visita técnica em
cliente da vencedora com o mesmo porte da Prefeitura de Vdarzea grande que utilize

o sistema da mesma;
13.1.5. Condig¢oes para demonstragcao do sistema:

13.1.5.1. A demonstracdo deverd ocorrer em sessdo publica a ser realizada na Sede da

Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande;
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13.1.5.2. Olicitante arrematante deverd utilizar equipamento proprio, com o sistema descrito
em sua proposta devidamente instalado e apfo a executar todos os percentuais

de atendimento nativo;

13.1.5.3. Deverd ser entregue uma cépia digital de toda a demonstracdo com recurso de

dudio e video, a qual serd arquivada no processo licitatério;

13.1.5.4. Serd de inteira responsabilidade do licitante arrematante todos os equipamentos,
softwares e midias, exceto o local, acesso a Internet, e projetor de imagens, que

serdo disponibilizados pela Prefeitura de Vdrzea Grande;

13.1.5.5.  As demais regras pertinentes as provas de conceito estdo descritas no item 15 do

termo de referéncia anexo | deste edital.
13.2. COMISSAO DE AVALIACAO

13.2.1. A prova de conceito serd aplicada por Comissdo de Avaliacdo, especialmente
designada para este mister que averiguard se o resultado entregue atende cos

requisitos especificados.

13.2.2. A comissdo emitird parecer aprovando ou reprovando os softwares, evidenciando os

motivos que fizeram a aprovacdo ou reprovacdo e o encaminhard ao Pregoeiro que:

13.2.3. Aos reprovados, fer@o as propostas desclassificas, sendo convocado a licitante
remanescente;
13.2.4. No caso da licitante que tiver os sistemas aprovados pela Comissdo de avaliacdo serd

encaminhado parecer ao pregoeiro para a adjudicacdo e homologacdo do

certamente pela autoridade competente;

14. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

14.1. No final da sessdo publica, o licitante que quiser recorrer deverd manifestar imediata e
motivadamente a sua intencdo com registro em ata da sintese das suas razdes, abrindo-
se ent@o o prazo de 03 (irés) dias para apresentacdo de memoriais, ficando as demais
licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazées em igual niUmero de dias,
que comecardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista

imediata dos autos.
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14.2. Interposto o recurso, o Pregoeiro poderd reconsiderar a sua decisdo ou encaminhd-lo

devidamente informando d autoridade competente.

14.3. A alegacdo de preco inexequivel por parte de uma licitante com relacdo & proposta de
precos de outra licitante, deverd ser devidamente comprovada sob pena de ndo

conhecimento do recurso inferposto.

14.4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos procedimentos praticados, a

autoridade competente homologard a adjudicatdria para determinar a contratacdo.

14.5. O recurso tempestivamente interposto terd efeito suspensivo e o seu acolhimento

importard apenas a invalidacdo dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

14.6. Na ocorréncia de manifestacdo ou interposicdo de recurso de cardter meramente
protelatdrio, ensejando assim o retardamento da execucdo do certame, a autoridade
competente poderd, assegurado o contraditério e a ampla defesa, aplicar a pena

estabelecida no artigo 7° da Lei n° 10.520/02 e legislagcdo vigente.

14.7. Os autos do processo permanecerdo com vistas e/ou cdpia franqueada aos interessados
na Superintendéncia de Licitacdes, em dias Uteis, das 08h00min as 17h00min, conforme
disposto no § 5° do artigo 109 da Lei n® 8.666/1993 e art. 7° da Lei de Acesso d Informacdo
(LAI), n°®12.527 de 18 de novembro de 2011.

14.8. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importard a decadéncia

do direito de recurso, a adjudicacdo do objeto do certame pelo Pregoeiro.

15. DA HOMOLOGAGCAO

15.1. Apds declarado o vencedor do processo pelo Pregoeiro e jugados os recursos quando
houver, o processo serd encaminhado para parecer e homologacdo da Procuradoria
Geral do Municipio, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade

competente, ou a quem por ele legalmente delegado, incumbird:
a) Determinar a emenda de irregularidade sandvel se houver, no processo licitatério.

b) Revogar a licitagcdo, se for o caso e na forma justificada expressamente, sob razdes
de conveniéncia ou oportunidade, em razdo do interesse puUblico, também

justificado; ou ainda anular a licitacdo, se for o caso, por vicio comprometedor da
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15.2.

15.3.

legalidade do certame, em ambas as hipdteses, procedendo-se nos termos do art. 49
da Lein.©8.666/1993.

c) Homologar o procedimento licitatdrio e o resultado do certame, ndo existindo as

hipdteses dos incisos anteriores no caso.
d) Adjudicar o objeto da licitacdo, declarando por ato formal o licitante vencedor.

Na auséncia de recurso, caberd ao pregoeiro adjudicar o objeto, apds o parecer da
procuradoria Geral, e encaminhar o processo devidamente instruido & autoridade
superior para homologac¢do, nos termos do disposto no inciso IX do art. 17 do Decreto n°.
10.024/2019.

A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicard direito & contratacdo.

16. DO REGISTRO DE PRECOS, DA ATA E DO CADASTRO RESERVA

16.1.

16.1.1.

16.2.

16.3.

Homologado o resultado da licitacdo, terd o adjudicatdrio o prazo de 03 (trés) dias uteis,
(art. 13 do Decreto 7.892/2013) contados a partir da data de sua convocacdo, para
assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob

pena de decair do direito d contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o érgdo ou entidade
para a assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo poderd encaminhd-
la para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR)
ou meio eletrénico, para que seja assinada e devolvida no prazo de 3 (irés) dias, a

contar da data de seu recebimento.

O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos
poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo (s)

licitante (s) vencedor (s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

A Ata de Registro de Precos deverd ser assinada pelo representante legal da
adjudicatdria, mediante apresentacdo do contrato social ou documento que comprove
os poderes para tal investidura e cédula de identidade do representante, caso esses

documentos ndo constem nos autos do processo licitatorio.
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16.4. A ata de Registro de Precos assinada pelo licitante vencedor, estard disponivel no site da
Prefeitura de Varzea Grande, portal de licitacdes, no mesmo link onde é retirado o edital.
(Art. 11, 1ll, do Decreto n®. 7.892/2013).

16.5. Quando o licitante convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e
condicoes estabelecidos, serd convocado os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pelo
primeiro classificado, conforme preceitua o art. 13, Pardgrafo Unico do Decreto
7.892/2013.

16.6. Se o licitante vencedor se recusar a assinar a ata de registro de prec¢os injustificadamente
serd aplicada os sansdes prevista neste edital, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
cabiveis na Lei 8.666/93, 10.520/02 e demais disposicoes vigentes conforme preceitua o

Decreto 7.892/2013, no Pardgrafo Unico do artigo 14.

16.6.1. Serdo registrados os precos e quantitativos do licitante mais bem classificado durante
a fase competitiva; (Art. 11,1, do Decreto n°. 7.892/2013).

16.6.1.1.  Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessdrias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do
licitante vencedor, a descricdo do (s) item (ns), as respectivas quantidades, precos

registrados e demais condicoes.

16.6.2. Serd incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia
da classificacdo do certame, excluido o percentual referente d margem de
preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei n°
8.666, de 1993. (Art. 11, Il, do Decreto n°. 7.892/2013).

16.6.3. O registro a que se refere o item anterior tem por objetivo a formacdo de cadastro de
reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da atq,
nas hipdteses previstas de cancelamento da ata. (Art. 11, § 1°, do Decreto n°.
7.892/2013).

16.7. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contados da

data da publicacdo, vedada sua prorrogacdo. (Art. 12 do Decreto 7.892/2013).

16.8. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as contratacoes

que deles poderdo advir, facultando-se a realizacdo de licitagdo especifica para a
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aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao beneficidrio do registro a preferéncia de

fornecimento em igualdade de condicoes. (Art. 16 do Decreto 7.892/2013).

16.8.1. Todas as regras referentes a especificacdes pertinentes exclusivamente a Ata de
Registro de Precos, sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo | e na Minuta
da Ata - Anexo VIl deste Edital.

17. DO CONTRATO

17.1. Depois de assinada a Ata de Registro de Precos, o fornecedor registrado poderd ser
convocado, a gualguer fempo durante a vigéncia da Ata, para assinatura do contrato,
dentro do prazo de 3 (rés) dias Uteis, contado da data do recebimento do documento
oficial de convocacgdo, sob pena de decair o direito & contratacdo, sem prejuizo das
sancoes previstas neste Edital, especialmente as descritas no Anexo X — MINUTA DE
CONTRATO do Edital.

17.2. O prazo para a assinatura do contrato poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo fornecedor registrado durante o seu transcurso, desde

gue ocorra motivo justificado e aceito pela Prefeitura Municipal de Varzea Grande.

17.3. Alternativamente & convocacdo para comparecer perante o érgdo ou entidade para a
assinatura do Contfrato, a Administracdo poderd encaminhd-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico,
para que seja assinado e encaminhado via correspondéncia postal no prazo de 5 (cinco)

dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

17.4. O ndo atendimento & convocacdo para assinatura do CONTRATO, ou a sud recusa
injustificada em assind-lo no prazo estipulado, sujeitard o infrator &s penalidades legais,
sem prejuizo de qualquer outra prevista neste edital, no contrato e nalegislacdo aplicdvel

Ao Caso.

17.5. Por ocasido da assinatura do contrato, a licitante deverd manter, durante toda a
execucdo do confrato, compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as

condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

17.6. Este Edital e seus elementos constitutivos, bem como a proposta do licitante vencedor,
fardo parte infegrante do Contrato a ser frmado entre as partes, independentemente de

franscricdo.
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17.7. Se o adjudicatdrio, no ato da assinatura do Contrato, ndo comprovar gue mantém as

mesmas condicdes de habilitacdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se d
assinatura, poderd ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificacdo, para, apds a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociacdo e
comprovados os requisitos de habilitacdo, celebrar a contratacdo, sem prejuizo das

sancoes previstas neste Edital e das demais cominacdes legais.

17.8. Todas as regras referentes a especificacdes pertinentes exclusivamente ao confrato, sdo
as estabelecidas no Termo de Referéncia — Anexo | e na Minuta do Contrato — Anexo X a

este Edital.

18. DO PAGAMENTO

18.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento e atestado da
nota fiscal. A contratada deverd no ato de apresentacdo da nota fiscal, durante a
vigéncia do contrato apresentar todas as certiddes de regularidade (Municipal, Estadual,

Unido, Trabalhista).

18.2. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais, estas serdo devolvidas ao
fornecedor, para as necessdrias correcdes, com as informacdes que motivaram sua

rejeicdo, contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacdo.

18.3. Nenhum pagamento isentard a Contratada das suas responsabilidades e obrigacdes.

19. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Comete infracdo nos termos da Lei n® 12.486 de 2013 aqueles que cometerem atos lesivos
a administracdo publica, assim definidos, no tocante a licitacdes e contratos, a

Contratada que:

a) Frustrar ou fraudar, mediante gjuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o

cardter competitivo de procedimento licitatdrio publico;

b) Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualgquer ato de procedimento
licitatdrio publico;

c) Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de

vantagem de qualquer tipo;
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d) Fraudar licitacdo pUblica ou contrato dela decorrente;

e) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo

pUblica ou celebrar contrato administrativo;

f) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes ou
prorrogacdes de confratos celebrados com a administracdo publica, sem
autorizacdo em lei, no ato convocatdrio da licitagcdo publica ou nos respectivos

instrumentos contratuais;

g) Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados

com a administracdo publica.

19.2. Nos termos do art. 49 do Decreto 10.024/2019, ficard impedido de licitar e de contratar com
a UniGo e serd descredenciado no Sicaf e do CRC instituido pelo Decreto Municipal n°
86/2018, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo de multa de até 30% (trinta por cento)
do valor estimado para a confratacdo e demais cominacdes legais, nos seguintes casos,
garantido o direito & ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade

de sua proposta aquele que:
I- Nd&o assinar o contfrato ou a ata de registro de precos;
Il - Ndo enfregar a documentacdo exigida no edital;
- Apresentar documentacdo falsa;

IV - Causar o atraso na execucdo do objeto;

V - Ndo mantiver a proposta;

VI - Falhar na execucdo do contrato;

VIl - Fraudar a execucdo do contrato;

ViIl - Comportar-se de modo inidéneo;

IX - Declararinformacodes falsas; e

X - Cometer fraude fiscal.

19.3. As sancdes descritas no item anterior também se aplicam cos integrantes do cadastro de
reserva, em pregdo para registro de precos que, convocados, nGo honrarem o0 compromisso
assumido sem justificativa ou com justificativa recusada pela administracdo publica. (Art. 49,
§1°, do Decreto 10.024/2019).
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19.4. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a prévia

defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancoes: (Art. 87, da lei 8.666/93).
19.4.1. DA ADVERTENCIA (Art. 87, | da lei 8.666/93).

19.4.1.1. A aplicacdo da sancdo administrativa de adverténcia pode ser efetfuada nos

seguintes casos:

a) Descumprimento das obrigacdes assumidas contratualmente ou na licitacdo,
desde que ndo acarretem prejuizos para a CONTRATANTE, independentemente da

aplicacdo de multa;

b) Execucdo insatisfatéria ou inexecucdo dos fornecimentos e/ ou servicos ora
confratados, desde que a sua gravidade ndo recomende o enquadramento nos

casos de suspensdo tempordria ou inidoneidade;

c) Outfras ocorréncias que possam acarretar  pequenos  transtornos  ao
desenvolvimento dos servicos da CONTRATANTE, a seu critério, desde que ndo

sejam passiveis de sancdo mais grave;

d) Afraso na enfrega do bem ou na prestacdo do servico confratado, pelo prazo ndo

superior a 05 (cinco) dias Uteis.
19.4.2. DA MULTA (Art. 87, I, da lei 8.666/93).

19.4.2.1. Conforme disposto no (Art. 86 da Lei 8.666/93), na forma prevista no instrumento
convocatério ou no contrato; neste caso a Contratante aplicard a MULTA
CONTRATUAL correspondente a:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso no prazo de entrega dos materiais

ou servicos, calculados sobre o valor correspondente d parte inadimplida;

b) O atraso para efeito de cdlculo, mencionado no item anterior serd contado em
dias corridos, a partir do 1° dia Util subsequente ao término do prazo ajustado em

até 20 (vinte) dias;

c) 10% (dez por cento) sobre o valor constante no contrato, pela inexecugdo total do

objeto, sem prejuizo das outras sancdes cabiveis;

d) 15% (quinze por cento) sobre o valor da Ordem de Fornecimento/Empenho, pelo

descumprimento de qualquer clausula confratual exceto prazo de entrega;

19.4.2.2. A adjudicada/Contratada ndo incorrerd em multa quando houver prorrogacdo do
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prazo, previamente autorizado pela CONTRATANTE, em decorréncia de impedimentos
efetivamente verificados sem que a ela seja imputdvel a culpa, ou em decorréncia
de acréscimos ou modificacdes no objeto inicialmente ajustado, respeitado o limite

legal;

19.4.2.3. A multa serd descontada dos créditos constantes da Fatura, ou outra forma de

cobranca Administrativa ou Judicial;

19.4.2.4. Ndo serd aplicada multa se, comprovadamente, o atraso da execucdo dos servigcos

ou fornecimento advir de caso fortuito ou motivo de forca maior.

19.4.3. DA SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPACAO EM LICITACAO E IMPEDIMENTO DE
CONTRATAR COM A ADMINISTRAGAO, POR PRAZO NAO SUPERIOR A 02 (DOIS) ANOS. (Art.
87, lll da lei 8.666/93).

19.4.3.1. Asuspensdo do direito de licitar e contratar com a Contratante pode ser aplicada aos
inadimplentes culposos que prejudicarem a execucdo do Contrato por fatos graves,
cabendo defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da data do recebimento da

respectiva intimacdo;

19.4.3.2. A sancdo administrativa de suspensdo tempordria do direito de licitar e contratar com

a Prefeitura poderd ser aplicada nos seguintes prazos e situacoes:
a) Por 06 (seis) meses nos seguintes casos:

. Afraso no cumprimento das obrigacdes assumidas contratualmente, que

tenham acarretado prejuizos para a CONTRATANTE;
Il. Execucdo insatisfatéria dos fornecimentos e/ ou servicos contratados;
b) Por 02 (dois) anos, nos seguintes casos:
I. N&o concluir os fornecimentos e/ ou os servicos contratados;

. Se recusar a fornecer informacdes suficientes ou fornecé-las
inadequadamente, no que diz respeito 4 sua fruicdo, qualidade e riscos de

operacionalizacdo;

lll. Prestar o servico em desacordo com as normas aplicdveis d execucdo do

objeto deste gjuste;

IV. Cometer quaisquer outras irregularidades que acarretem prejuizo ao érgdo

licitador, ensejando a rescisdo do contrato.
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19.44. DA DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA (Art. 87, IV da lei 8.666/93).

19.4.4.1. Enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
gue serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo do sansdo aplicado com base no inciso

anterior.

19.44.2. A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com toda a Administracdo
PuUblica serd proposta pela Secdo Administrativa e Financeira para aplicacdo &

ADJUDICADA/CONTRATADA nos casos a seguir indicados:

a) Condenac¢do definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;
b) Prdtica de atos ilicitos, visando frustrar a execucdo do contrato;

19.4.4.3. Demonstracdo de ndo possuir idoneidade para licitar e contratar com o érgdo

contratante, em virtude de atos ilicitos praticados, tais como:

a) Praticar acdo maliciosa e premeditada em prejuizo da Contratante ou acdes

que evidenciem interesses escusos ou ma-fé;
b) Apresentar qualquer documento falso ou falsificado, no fodo ou em parte;

c) Reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, quaisquer
informacdes de que tenha tomado conhecimento em razéo da execucdo dos

servicos objeto deste contrato sem o consentimento da Contratante, por escrito.

Paragrafo Primeiro - Independentemente das sancdes administrativas previstas neste Edital, a
Contratada estd sujeita ao pagamento de indenizacdo por perdas e danos, quando a

inadimpléncia acarretar prejuizos ao érgdo contratante;

Pardgrafo Segundo - Nenhuma sancdo serd aplicada sem o devido processo administrativo, que
prevé defesa prévia do interessado e recurso dos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada

vista ao processo.

19.5. Assancdes serdo registradas e publicadas no Sicaf e no CRC instituido pelo Decreto Municipall
n® 86/2018. (Art. 49, §1°, do Decreto 10.024/2019).
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19.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano

causado a Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

20. DAS IMPUGNAGOES E ESCLARECIMENTOS

20.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo, qualquer pessoa
poderd solicitar esclarecimentos ou impugnar este edital (art. 12 Decreto Federal
3.555/2000).

20.2. Decaird do direito de pedir esclarecimentos ou impugnar os termos deste Edital aquele

que ndo o fizer dentro do prazo citado no item 20.1.

20.3. A impugnacdo poderd ser readlizada por forma eletrénica, pelo e-mail

pregaovg@hotmail.com ou por peticdo dirigida ou protocolada na Superintendéncia de

Licitacdes da Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande, nos dias Uteis das 08nh00min ds
17h00min.

20.4. Caberd ao pregoeiro responder aos pedidos de esclarecimentos e de impugnacdo no
prazo de 24hs (vinte e quatro horas), contado da data de recebimento, e poderd
requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboracdo do edital e dos anexos. (Art.
12, §1° do Decreto Federal 3.555/2000).

20.5. A decisdo do julgamento da impugnacdo serd disponibilizada no sitio oficial do

MUNICIPIO, www.varzeagrande.mt.gov.br.

20.6. As respostas aos pedidos de impugnacdo que alterarem ou modificarem
substancialmente o Edital, ou aindaq, se a Secretaria vislumbrar a necessidade de adequar
o referido instrumento por iniciativa prépria, serd feito mediante Termo de Retificacdo que
serd comunicado na imprensa oficial, a qual poderd alterar a data de abertura da
licitacdo a partir da necessidade de adequacdes para apresentacdo de

documentacdo e propostas, recontando-se o prazo, conforme o caso.

20.6.1. Qualquer modificacdo nos documentos que compde o Edital e seus anexos que,
inguestionavelmente, ndo venham afetar a formulacdo das propostas, serd divulgada
pela mesma forma que se deu o Edital, mantendo-se o prazo inicialmente

estabelecido para abertura do certame.
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20.7. A impugnacdo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedird de participar do

processo licitatério até o trénsito em julgado da decisdo a ela pertinente. (Art. 41, § 3° da
Lei n®. 8.666/1993.)

20.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-& o do vencimento e ainda s6 se iniciam e vencem os prazos em dias de

expediente na Administracdo.

20.9. Somente o Pregoeiro estd autorizado a prestar oficialmente informacdes ou
esclarecimentos a respeito desta Licitacdo. As eventuais informacdes de outras fontes
ndo deverdo ser consideradas como oficiais, ndo estando a Administracdo
responsabilizada por quaisquer circunst@ncias decorrentes da observacdo de

informacdes prestados por terceiros.

20.10. A ocorréncia de impugnacdo de cardter meramente protelatério, ensejando assim o
retardamento da execucdo do certame, a autoridade competente poderd, assegurado
o contraditério e a ampla defesa, aplicar a pena estabelecida no artigo 7° da Lei n°.

10.520/02 e legislacdo vigente.

20.11. Quem impedir, perturbar ou fraudar, a realizacdo de qualguer ato do procedimento
licitatdério, incorrerd em pena de detencdo, de 2 (dois) a 3 (trés) anos, e multa, nos termos

do artigo 93 da Lei n® 8.666/93, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

20.12. Osautos do processo permanecerdo com vistas e/ou cédpia franqueada aos interessados
na Superintendéncia de Licitacdes, nos dias Uteis das 08h00min as 17h00min, conforme
disposto no § 5° do artigo 109 da Lei n® 8.666/1993 e art. 7° da Lei de Acesso ¢ Informacdo
(LAI), n°®12.527 de 18 de novembro de 2011.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. Em nenhuma hipdtese a licitante poderd alegar desconhecimento, incompreensdo,
duvidas ou esquecimento de qualquer detalhe relativo a execucdo do objeto,

responsabilizando-se por qualquer 6nus decorrentes desses fatos.

21.2. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus Anexos ou demais pecas

qgue compdem o processo, prevalecerd as do TERMO DE REFERENCIA.

21.3. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da

ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse
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21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

21.10.

21.11.

da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.
(Art. 4°, Pardgrafo Unico do Decreto 3.555/2000).

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-& o dia do
inicio e incluir-se-& o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de

expediente na Administracdo.

Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,

independentemente da conducdo ou do resultado do processo licitatério.

Os Licitantes sdo responsdveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos

documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

Os casos omissos do presente edital serdo solucionados pelo Pregoeiro de acordo com

as Leis vigentes.

E vedado caucionar ou utilizar o Contrato decorrente para qualquer operacdo

Financeira, sem prévia e expressa autorizacdo da Prefeitura Municipal de Varzea Grande.

Os projetos, as especificacoes e toda a documentacdo relativa a esta licitacdo e ao seu
respectivo objeto sdo complementares enfre si, de modo que qualquer detalhe
mencionado em um documento serd considerado especificado e vdlido, ainda que ndo

seja expressamente mencionado em outro documento.

Os estudos e levantamentos prévios realizados pela Administracdo ficardo a disposicdo

dos licitantes e demais interessados junto d Pregoeiro.

A participacdo na licitacdo implica plena aceitacdo, por parte do licitante, das
condicoes estabelecidas neste instrumento convocatdério e seus Anexos, bem como da

obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes nele confidas.

22. DA REVOGAGCAO E ANULACAO

22.1.

22.1.1.

22.1.2.

Assegura-se ao Municipio de Vdrzea Grande o direito de:
Adiar a data da sessdo publica.

Paralisar ou suspender, em qualguer tempo, a execucdo do objeto desta licitacdo,

mediante pagamento Unico e exclusivo dos servicos e etapas jd realizados.
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22.1.3. Revogar ou Anular a presente licitacdo por razdes de interesse publico (art.49, caput,
da Lei 8.666/93), decorrente de fato superveniente devidomente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar a revogacdo, e deverd anuld-lo por ilegalidade,

de oficio ou por provocacdo de qualguer pessoq, por meio de ato escrito e

fundamentado.
22.2. A anulacdo do procedimento induz a do contrato;
22.3. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do

procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido

pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

23. DO FORO

23.1. As partes elegem o foro de Vdrzea Grande-MT como competente para dirimir quaisquer
questdes oriundas, inclusive 0s casos omissos, que ndo puderem ser resolvidos pela via

administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

24. DOS DOCUMENTOS QUE INTEGRAM O EDITAL

ANEXO | TERMO DE REFERENCIA

ANEXO |l PROPOSTA DE PRECOS (Modelo)

ANEXO Il DECLARACOES CONSOLIDADA (Modelo)

ANEXO IV | DECLARACAO PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (Modelo)
ANEXO V DECLARACAO USUFRIUR BENEFICIO DOCUMENTACAO TARDIA (Modelo)

ANEXO VI | TERMO DE CREDENCIAMENTO (Modelo)

ANEXO VIl | FICHA CADASTRAL

ANEXO VIl | MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ANEXO IX | MINUTA DE CONTRATO

Vdarzea Grande/MT, 07 de dezembro de 2021.

Anderson Rodrigo do Nascimento Silva

Secretdrio Municipal de Administracdo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA N° 32/2021

TERMO DE REFERENCIA PREFEITURA MUNICIPAL DE VARZEA GRANDE

TERMO DE REFERENCIA N°32/2021
NUmero do Processo Itens Exclusivos ME/EPP?2 Reserva de quota ME/EPP?
764541/2021 O Sim Ndo O Sim XNdao

Objeto: O registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa de prestacdo de
servicos de tecnologia, objetivando a convalidac&o dos dados do histérico da vida funcional dos
servidores ativos e inativos da Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT, através de extracdo de
textos e estruturacdo de dados, convalidacdo das informagdes, virtualizacdo dos processos fisicos,

confeccdo de artefatos, infegracdes entre sistemas legados, criacdo e fornecimentos de

artefatos.

Valor total estimado Vistoriae Prova de Conceito?
R$ 4.291.436,46 O Obrigatdria Sim O Ndo

Admite subcontratacdo O Facultativa

OSim X NGo N&o se aplica

Modalidade - Pregdo SRP? Adjudicacdo

O Eletrénico K Presencial Sim O N&o OCGlobal O ltem K Lote

DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO

Requisitos
1. Habilitacdo Juridica
2. Regularidade Fiscal e Trabalhista
3. Qualificacdo Econbmico-Financeira
4. Qualificacdo Técnica

5.  Documentos Complementares

JUSTIFICATIVA NAO APLICAGAO DA LEIl COMPLEMENTAR 147/2014
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A Lei Complementar n® 123/2006, elencou no art. 49, algumas hipdteses que, se presentes no caso
concreto, dispensam ou eximem a autoridade responsdvel pela licitacdo de aplicar os beneficios

materiais previstos nos artigos 47 e 48. Vejamos:

Art. 49. NGo se aplica o disposto nosarts. 47 e 48 desta Lei

Complementar quando:

I - Ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte
sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias

estabelecidas no instrumento convocatdrio;

lll - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a administracdo
puUblica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser

contfratado;

IV - Alicitacdo for dispensdvel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da

Lein®8.666, de 21 de junho de 1993, excetuando-se as dispensas tratadas

pelos incisos | e Il do art. 24 da mesma Lei, nas quais a compra deverd ser
feita preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte,

aplicando-se o disposto no inciso | do art. 48.".

No caso em tela, a reserva de cota para as microempresas € empresas de pequeno porte ndo é
vantgjoso para a administracdo publica, pois representa prejuizo ao conjunto ou complexo do

objeto a ser contratado.

O artigo 49, inciso lll, reserva duas conjunturas: o efeito negativo em razdo da ampliacdo dos

custos; e, o risco de se ter uma pluralidade de sujeitos executando o objeto.
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1° RETIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA N° 32/2021

1. DA SECRETARIA GESTORA

Secretaria Municipal de Administracdo.

1.1. DAS DEMAIS SECRETARIAS PARTICIPANTES
Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer,

Secretaria Municipal de Saude,

1.2.  DOS SECRETARIOS

Anderson Rodrigo do Nascimento Silva,
Ana Cristina Vieira e Silva,

Silvio Aparecido Fidelis,

Goncalo Aparecido de Barros,

2. DA CI DE ORIGEM N° 186/COMP-SAD/2021 DATA: 21/10/2021

3. DO OBJETO

O objeto deste Termo de Referéncia é o registro de precos para futura e eventual contratacdo de
empresa de prestacdo de servicos de fecnologia, objefivando a convalidacdo dos dados do
histérico da vida funcional dos servidores ativos e inativos da Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande-
MT, através da virtualizacdo dos processos fisicos, extracdo de textos e estruturacdo de dados ,
convalidacdo das informacdes, confecgcdo de artefatos, integracdes entre sistemas legados,

conforme clausulas e termos abaixo.
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4. FUNDAMENTACAO LEGAL ESPECIFICAS

Lei 10.520/2002, Decreto Federal 3.555/2000, Leis Municipais n°. 3.515/2010 e 4.092/2015, Decretos
Municipais n°. 09/2010, 32/2005, 86/2018, 54/2019 que regulamenta o SRP no dmbito municipal,
aplicando-se, subsidiariamente, as disposicdes da Lei Federal. 8.666/1993 e ainda pela Instrucdo
Normativa 4/2014 - MPOG/SLTI, Lei 8.159/1991, Lei 12.527/2011 e Lei 9.609/1998.

5. DAS JUSTIFICATIVAS
5.1. DA CONTRATACAO

Considerando a constdncia de dados e o alto acUmulo de informacdes dos servidores vivenciado
por esta administracdo nas Ultimas décadas, bem como a forte necessidade por respostas
imediatas e concisas, e isso requer a implantacdo de uma série de novos processos, funcionalidades
e oportunidades que compdem e suportam o novo modelo de Administracdo, dotando assim a
gestdo municipal de condicdes para melhor atender os servidores na prestacdo de atendimento e

de servicos publicos, contribuindo para:
v Aperfeicoar a gestdo de pessoas € processos.
v Modernizar a estrutura organizacional e de processos.
v Melhorar, qudlificar e simplificar o atendimento aos servidores.
v Ampliar e aperfeicoar o uso de tecnologias na gestdo e na prestacdo de servicos.
v Apoio d tomada de decisdes na contemporaneidade

A contfratacdo dos servicos do objeto do presente Termo de Referéncia, destina-se a atender as
necessidades de um novo modelo de Gestdo de vida funcional, que busca a otimizacdo dos
processos administrativos e maior eficiéncia operacional da mdquina publica, bem como a

modernizacdo da mesma.

Este projeto consiste na proposta de modernizacdo e informatizacdo de todos os atos que
compdem o Histdrico Funcional dos servidores ativos e inativos da Prefeitura Municipal de Vdarzea
Grande-MT, com uso de metodologias e sistemas avancados, no que diz respeito ao Acervo
Documental, Histérico de Vida Funcional dos Servidores (Prontudrio Eletrénico), sistema legados em

uma Unica base de dados totalmente convalidada e virtualizacdo de todos os processos fisicos.

A Implantacdo e execucdo deste projeto ird proporcionar melhor atendimento as demandas dos

servidores puUblicos municipais quanto d concessdo de beneficios, tais como: aposentadorias,

Prefeitura Municipal de Varzea Grande - www.varzeagrande.mt.gov.br — E-mail: pregaovg@hotmail.com
Avenida Castelo Branco, Pago Municipal, n°. 2500 - Varzea Grande - Mato Grosso - Brasil - CEP. 78125-700 -
Fone: (65) 3688-8020 Pagina 55 de 192

el

cZdDSXiW)x



Licitagdo

PREFEITURA MUNICIPAL DE PMVG

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO 5.
VARZEA GRANDE SUPERINTENDENCIA DE LICITACOES FI—

Mais, pot vocé. Mais, pot Vihzea Gande,

PROC. ADM. N@.764541/2021 PREGAO PRESENCIAL N¢.22/2021

abono de permanéncia, pensdes por morte, emissdo de certiddoes de tempo de contribuicdo,
revisdes e demais demandas que requerem o acesso As informacdes do histdrico da vida funcional,
maior confrole e fransparéncia nas acdes que envolvam a vida funcional dos servidores, acesso
rdpido e disponibilizacdo de informacdes consistentes aos érgdos de controle interno e externo, tais

como Auditoria, TCE, MP e demais instituicdes de controle.

O Poder Executivo Municipal vem constantemente aprimorando e aperfeicoando as suas rotinas e
metodologias de controle e gestdo, entre as principais estd a necessidade da implantacdo de
“Gestao Digital da Vida funcional *com a convalidacdo da base de dados, sistema de gestdo
documental e histérico funcional, sistema de publicacdo oficial de eventos funcionais, fluxo
eletrébnico de documentos, haja vista que, tais tarefas sdo fundamentais para a gestdo e controle

do gasto com pessoal.

O uso da Tecnologia da Informacdo é fundamental no sentindo de aprimorar as técnicas de
controle interno, buscando cada vez mais combater e coibir possiveis irregularidades em se

fratando de folha de pagamento.

Neste sentido, o Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande-MT vem buscando o seu aprimoramento
através de modernas prdaticas e o uso da tecnologia da informacdo, para que o seu papel
constitucional de Poder Executivo seja exercido de forma eficiente e eficaz, atendendo aos anseios

dos cidaddos e servidores.

Atualmente, a atividades de andlise e auditoria dos lancamentos de vida funcional, vem sendo

exercida de forma precdria, de forma manual, possibilitando langamentos errados e indevidos.

A contratacdo de tal servico tem a aptiddo de garantir condi¢coes para realizacdo das atividades
de gestdo e controle através de criacdes de bases de dados que interagem entre si, relativos as

atividades que envolvam a vida funcional dos servidores pUblicos do Poder Executivo Municipal.

Dada a variacdo na complexidade das afividades existentes nas tarefas previstas neste Termo de
Referéncia e na criticidade de uso do servico em relacdo ao funcionamento da solucdo fez-se

necessdrio criar outros niveis de complexidade para tais atividades.

Assim, foram definidos niveis diretamente proporcionais & elevacdo do nivel de complexidade da
afividade especificada ou de sua criticidade, eleva-se a especializacdo das atividades observadas
as especificidades de cada rotina da demanda, e, por consequéncia a quantidade de USTs deverd
ser gjustada para que a confratada seja adequadamente remunerada. As atfividades previstas no
escopo da presente contratacdo estdo previa e objetivamente definidas neste Termo de

Referéncia.
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A adocdo do valor de referéncia Unico facilita & contabilizacdo dos servicos, exigindo do corpo
técnico demandante e do fiscalizador do contrato a definicdo do grau de complexidade para a
execucdo de cada atividade e o valor de cada uma das fases, conforme expectativa de tempo e

periodicidade de demanda.

Para a pretendente, basta custear um valor global para o fotal de referéncia estimado,
considerando os quantitativos e niveis de complexidade previaomente definidos, o que permite sua
programacdo quanto aos recursos técnicos necessdrios e exigidos pelas obrigacdes contratuais ou
especificacdes das tarefas, preparando assim as estratégias necessdrias para o atendimento e os

suportes exigidos.

5.2. DA FORMA DE EXECUGCAO.

5.2.1. A empresa Contratada deverd prestar os servicos, conforme autorizagcdo de fornecimento
expedida pela Secretaria de Administracdo, seguindo as condicdes e especificacoes constantes
no item 07 deste Termo, consoante ao Art. 6° inciso VIII - Execucdo indireta - empreitada por preco

unitdrio.

53. DA MODALIDADE PRESENCIAL

A modalidade licitatéria denominada Pregdo, instituida pela Lei 10.520/2002 para viger no dmbito
da Unido, Estados e Municipios, é faculdade trazida pela lei aos administradores publicos com fins
de tornar mais &gil e eficaz os procedimentos administrativos licitatérios para aquisicdo de bens e

servicos comuns.

Por se tratar de aquisicdo de alta relevancia, inclusive por ser indispensdvel para o bom andamento
do trabalho, relacionados diretamente ao atendimento dos servidores municipais, faz-se necessdria
a utilizacdo da presente licitagcdo de modo presencial, inibindo a apresentacdo de propostas
insustentdveis que atrasariam os procedimentos da modalidade eletrénica, e que aumentariom
seus custos. Hd diversas vantagens na utilizacdo da forma presencial do pregdo sobre a eletrénica,
dentre as quais: a possibilidade de esclarecimentos imediatos durante a sesséo a facilidade na
negociacdo de precos, na verificacdo das condi¢cdes de habilitacdo e na execucdo das propostas.
A opcdo pelo pregdo presencial decorre de prerrogativa de escolha da Administracdo fixada pela

Lei n°® 10.520/02, é devido por ser objeto de prestacdo de considerado “servicos comuns”.
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Observamos, ser invidvel o uso na forma eletrénica, pois sugere alta incidéncia de licitantes que ndo
preenchem as condicdes de habilitagcdo ou ndo sustentam suas propostas. E também, ndo produz
alteracdo no resultado final do certame, pelo contrdrio, permite maior reducdo de precos em vista

da interacdo do pregoeiro com os licitantes.

Diante do exposto, justificamos a realizagcdo da abertura de processo licitatério na Modalidade

Pregdo Presencial, conforme termo de referéncia, que segue.

5.4. DO LOTE

Tendo em vista que o caso que ora se apresenta tem por objeto: Registro de Preco para futura e
eventual confratacdo de empresa de prestacdo de servicos de fecnologia, objefivando a
convalidacdo dos dados do histérico da vida funcional dos servidores ativos e inativos da Prefeitura
Municipal de Varzea Grande-MT, através da virtualizacdo dos processos fisicos, extracdo de textos
e estruturacdo de dados, convalidacdo das informacodes, confeccdo de artefatos, integracoes

entre sistemas legados.

O ndo parcelamento do objeto em itens, nos termos do art. 23, §1°, da Lei n® 8.666/1993, neste caso,
se demonstra técnica e economicamente vidvel e ndo tem a finalidade de reduzir o cardter
competitivo da licitacdo, visa, tdo somente, assegurar a geréncia segura da contratacdo, e
principalmente, assegurar, ndo sé a mais ampla competicdo necessdria em um processo licitatdrio,
mas também, atingir a sua finalidade e efetividade, que é a de atender a contento as necessidades

da Administracdo Publica.

O agrupamento dos itens em lotes faz-se necessdrio haja vista a dependéncia direta de todos os
itens do objeto, a eficiéncia na fiscalizacdo de uma Unica ata/contrato e os franstornos que
poderiam surgir com a existéncia de vdrias empresas para a execucdo dos servicos. Assim, com

destaque para os principios da eficiéncia e economicidade, é imprescindivel a licitacdo por lote.

Some-se a isso a possibilidade de estabelecer, recurso compativeis para gerenciamento do servico
padronizado, diretamente ligado & qualidade e eficiéncia do servico prestado, o que fica

sobremaneira dificultado quando se trata de diversos fornecedores.

Impondo-se a necessidade inarreddvel de um procedimento licitatdrio ao mesmo tempo célere e
capaz de suprir as necessidades deste ente municipal onde ainda estd carente de profissionais

altfamente qualificados.
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Considerando as quantidades de objetos em comum a serem licitados, serd mais vantajoso para a
Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande o agrupamento em um Unico lote, pois facilitard ao fiscal
do contrato fazer uma gestdo mais detalhada e com mais seguranca, evitando assim uma
demanda muito grande de vdrias contratacdes e aquisicdes a serem fiscalizados, dando maior
celeridade na prestacdo dos servicos, proporcionando o bom andamento e evitando sua
interrupcdo, devido ao atraso na entrega de um outro servico. Ademais, o processo agrupado em
lote objetiva o mesmo padrdo de qualidade e o menor custo do fornecimento, o que demonstra a

vantajosidade para o Municipio.

Sagrar-se-d vencedor da fase de lances quanto aos lotes o licitante que obtiver o menor valor
global do lote desde que o preco unitdrio de cada item esteja menor que o preco unitdrio estimado

mdaximo pela Administracdo.

6. DA DESCRIGCAO DOS ITENS E QUANTIDADES
6.1. A implantacdo deste projeto € composta por licenca (s) de uso de software e prestacdo de
servicos.
LOTE UNICO
. UND. VALOR
ITEM | COD.TCE | ATIVIDADE QTD. , VALOR TOTAL
MED. UNITARIO
LICENCA MENSAL UND:
1 394363-1 12 R$ 47.339,3340 | R$ 568.072,01
/SOFTWARE (12 MESES) cOD. 1
USTP 1 - SERVICOS TECNICOS HORA
DE DESENVOLVIMENTO, TECNICA
2 427592-6 _ 1.000 , R$ 397,0000 R$ 397.000,00
CUSTOMIZACAOQ, E (COD.
MANUTENCAO EM SISTEMAS. 1112)
HORA
USTP 2 - SERVICOS TECNICOS TECNICA
3 00015905 1.750 . R$ 56,3750 R$ 448.656,25
DE MAPEAMENTO (COD.
1112)
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HORA
USTP 3 - SERVICOS TECNICO TECNICA
4 00015903 1.250 , R$ 330,8333 R$ 413.541,63
NO ACERVO (COD.
1112)
. HORA
USTP 4 - SERVICOS TECNICO
- TECNICA
5 296493-7 |DE ORGANIZACAO | 2.750 (COD R$ 132,3333 R$ 363.916,58
DOCUMENTAL '
1112)
USTP 5 - SERVICOS TECNICOS HORA
DE DIGITALIZACAO, TECNICA
6 433704-2 N 2.200 , R$ 551,7500 R$ 1.213.850,00
INDEXACAO E (COD.
PROCESSAMENTO DE OCR 1112)
, HORA
USTP 6 - SERVICO TECNICO
- TECNICA
7 347173-0 | DE MINERACAO DE DADOS E | 2.200 (COD R$ 397,0000 R$ 873.400,00
INFORMACOES '
1112)
HORA
TECNICA
8 216049-8 | USTP 7 - TREINAMENTO 100 3 R$ 130,0000 R$ 13.000,00
(COD.
1112)
TOTAL GERAL USTP 11.250 R$ 4.291.436,46
7. DETALHAMENTO TECNICO DO SISTEMA/SOFTWARE
7.1. SOFTWARES - Sistema de histérico digital da vida funcional e gestdo documental contendo

no minimo os seguintes mdédulos e acdes:

7.1.1. Moddulo de administracdo geral do sistema: Deverd ter funcionalidades que permitam toda

a configuracdo dos ambientes, cadastros de usudrios, permissdes e seguranca.

7.1.1.1. Mddulo de gerenciamento de usudrios: permitird o gerenciamento de usudrios por meio de
parametrizacdo das permissdes de acesso as funcionalidades do sistema por usudrio, niveis de

permissdo, vinculacdo do cadastro dos servidores d lotacdo, com permissdes de parametrizacdes
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para o funcionamento do sistema e com permissées de controle sobre o uso do sistema, possuindo
além de alguns perfis de usudrios j@ cadastrados, a criacdo de novos de acordo com a

necessidade, devendo ter no minimo os seguintes perfis:

a) Usudrrios Administradores: Com permissdes de parametrizacdes para o funcionamento do

sistema e com permissdes de controle sobre o uso do sistema

b) Usudrios de producdo: Usudrios com funcdes de entrada ou alteracdo de dados referentes

d producdo do sistema.

c) Usudrio gestor dos acervos do sistema: Usudrios com funcdes de cadastramento de usudrios

finais dos produtos do sistema de uma determinada unidade produtora de documentos.

d) Usudrio final dos produtos do sistema: Usudrio visualizador dos produtos (informacdes e

imagens) do sistema e utilizador de funcionalidades como requisicdo de documentos fisicos, etc.

7.1.1.2. Registro de transacdes do sistema: Funcionalidade responsdvel por registrar todas as acdes
executadas no sistema por qualquer usudrio para fins de controle, auditoria e seguranca de acesso

ao sistema além de controle das transacdes efetuadas pelos usudrios.
7.1.1.3. Requisitos minimos de seguranca:

q) Em todos os acessos aos ambientes computacionais o tamanho minimo da senha deverd

ser de seis caracteres alfanuméricos.

b) No primeiro acesso apds a habilitacdo, o usudrio deverd, obrigatoriamente, informar uma
nova senha.
c) Mecanismo que evita a adocdo de senhas frageis pelos usudrios, como nomes proprios,

palavras de vocabuldrio, siglas, nome de fabricantes, datas comemorativas etc...

d) As senhas com validade de 45 dias e sua troca solicitada automaticamente.

e) Os usudrios poderdo alterar a senha sempre que achar necessdrio.

f) Nd&o serdo aceitas senhas repetidas em um periodo de cinco trocas.

g) Os ambientes computacionais deverdo estar configurados para que o usudrio tenha direito

a cinco tentatfivas de autenticacdo de senha, na quinta tentativa errada de autenticacdo de
senha, o usudrio terd seu acesso suspenso a este ambiente até que solicite a sua liberacdo ao gestor

e/ou a drea de informdatica local.
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h) A concessdo de autorizacdo de acesso deverd ser restrita aos recursos minimos necessdrios

para gue os usudrios desenvolvam suas atividades.

i) Os usudrios tém direito apenas aos privilégios necessdrios para o desempenho de suas

atividades, os quais foram solicitados pelos gestores da informacdo ou responsdveis imediatos.

)] O acesso ainformacdo deverd dispor, no minimo, dos controles de coddigos de identificacdo

(chaves) e senha, perfil de acesso e auditoria.

k) Deverd ser possivel configurar o sistema visando a impossibilidade de um mesmo usudrio ter

mais de um acesso simulténeo.
1) As senhas deverdo ser armazenadas sempre com criptografia.

m) Serd permitido que o gestor, ou pessoa por ele autorizada, reinicialize senhas para usudrios

que as tenham perdido.

n) O sistema suspenderd automaticamente o cédigo de identificagcdo ndo utilizado por um

periodo de noventa dias.

o) Deverd ser permitido aos gestores listarem a relacdo dos cddigos de identificacdo, incluindo

nome e status do cdédigo (ativo ou ndo), bem como informagdes sobre o seu perfil de acesso.

P) O sistema deverd fazer em tempo real registro de todas as transacdes efetuadas no sistema

pelos usudrios para fins de auditoria.

7.1.2. Moddulo de gestdo de arquivos de armazenamento de documentos: deverd permitir o
cadastramento dos arquivos fisicos nos niveis arquivos setoriqis (arquivo corrente de determinada

unidade) ou arquivos gerais (arquivo permanente do érgdo), com as funcionalidades abaixo:

a) Cadastro de arquivos: trata do cadastro do arquivo fisico no sistema e deverd conter as
informacdes de nome, endereco e telefone de contato da unidade organizacional que abrigard
os documentos a serem arquivados, além de permitir o cadastramento de mais de um local de

arquivo fisico.

b) Listagem de arquivos: exibe em tela listagem com: nome, endereco e telefone de contato

das unidades organizacionais, com possibilidade de filtragem de registro e impressdo.

c) Atualizacdo de informacdes do arquivo: possibilita modificar nome e endereco de uma

unidade organizacional, permitindo também a edicdo.
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d) Gestdo do espaco fisico do arquivo (armazenamento): cadastro de bloco, nivel, corredor,
face, estante e prateleira, cadastro da localizacdo do espaco fisico destinado ao armazenamento
das caixas que conterdo os documentos, esse cadastro deve ser feito hierarquicamente com nome
(s) do (s) bloco (s) e seu (s) respectivo (s) nivel (eis) e para cada nivel cadastrado a quantidade de

corredores, estantes e prateleiras desejadas.

e) Listagem dos arquivos criados e representacdo grdfica da sua arquitetura (blocos, niveis,
corredores, faces, estantes e caixas), exibir em tela representacdo gréfica contendo a estrutura
fisica de armazenagem do arquivo. Nessa opcdo deverd ser possivel efetuar alteracdes para
adequacdo do leiaute com a eliminacdo de elementos de armazenagem (corredores, faces,
estantes e caixas). No nivel de caixas deverd ser possivel a visualizacdo dos documentos nela

contfidos.

f) Alocacdo automdtica da numeracdo das caixas em funcdo da parametrizacdo do espaco
fisico de determinado arquivo, essa funcionalidade deverd calcular a capacidade total de
armazenamento de caixas em um determinado arquivo em funcdo do leiaute previamente
cadastrado, e deverd gerar numeracdo sequencial em funcdo dessa quantidade, devendo

associar cada niUmero a uma determinada localizacéo fisica disponivel.

7.1.3. Moddulo de Gestdo da tabela de temporalidade de documentos: este mddulo deverd
permitir o cadastro da tabela de fipos de documentos e respectivos prazos de armazenagem. Esse
cadastro deverd se basear nas recomendacdes do CONARQ e conter no minimo os seguintes

campos e funcionalidades:

a) Orgdio ou departamento.

b) Cédigo de classificacdo com base na CDD.
c) Tipo documental.

d) Prazo de guarda para a fase corrente.

e) Prazo de guarda para a fase intermediaria.
f) Destino final.

g) Observacoes.

h) Listagem dos tipos de documentos cadastrados: exibe em tela listagem com os registros j&

cadastrados, deverd permitir a filtragem dos registros e impressdo da listagem.
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i) Alteracdo dos campos de um tipo de documento: permite a alteracdo dos campos de um

registro j& cadastrado na tabela.

i Remocdo de um tipo de documento: permite a remogdo de um tipo de documento desde

que ndo existam documentos vinculados a ele.

7.1.4. Modulo de Gestdo de documentos: permite o cadastro dos documentos no arquivo setorial
gue estdo fisicamente vinculados a uma determinada unidade setorial. Esse cadastro deve ter no

minimo os seguintes campos:

a) Tipo documental conforme tabela de temporalidade.

b) Data de inicio da contagem do prazo de armazenagem do documento.

c) Origem do documento (vinculado automaticamente ao perfil do usudrio do sistema).
d) Data da producdo do documento.

e) Descricdo do documento.

f) Palavra chave.

7.1.5. Moddulo de Conversdo de documentos fisicos para o meio digital: este mdédulo deverd
possibilitar a carga no sistema de imagens de documentos (JPEG ou arquivos editdveis gerados a
partir do reconhecimento ético de caracteres — OCR) ou documentos originariamente gerados em
formato eletrénico, no sistema de gerenciamento de conteldo, deverd ainda estar integrado ao
equipamento de escaneamento e ao servidor centfral do sistema eletrébnico de controle de
documentos permitindo dessa forma que a imagem ou lote de imagens sejam vinculadas, no
momento da digitalizacdo, a um determinado suporte, caixa ou outro tipo de repositdrio
previamente cadastrado no sistema. Deverd possuir interface especifica contendo a relacdo de

documentos e respectivas imagens para fins de visualizacdo e tfratamentos como:

7.1.5.1. Edicdo de imagens, deve permitir a edicdo das imagens capturadas através das seguintes

funcionalidades:

a) Rotacdo de imagem.

b) Delecdo de imagem.

c) Substituicdo de imagem.

d) Mudanca de ordem da imagem no documento.
e) Quebra de documentos (divisdo).
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f) Juncdo de documentos.

7.1.5.2. Indexacdo de documentos digitalizados: a funcionalidade de indexacdo tem por finalidade
classificar o documento digitalizado, conforme tipo ou palavras-chave, e deve possuir no minimo

as seguintes funcionalidades:

a) Desmembramento de imagens: permite efetuar o recorte automdtico de imagens que
contfenham mais de um documento, gerando dessa forma tantas imagens quanto forem os

documentos constantes da imagem original.

b) Classificacdo automdtica de imagens dos documentos por tipo, por meio da andlise do
layout do documento: permite classificar o documento com base na andlise da sua imagem

digitalizada, essa classificacdo refere-se ao fipo ao qual pertence o documento.

c) Classificagcdo dos documentos manualmente: permite a classificacdo manual das imagens
digitalizadas do documento, que poderd ser feita documento a documento ou em lote de

documentos.

d) Classificacdo de lote de documento via geracdo de pdgina separadora com codigo de

barras.

e) Classificacdo automdtica dos documentos por tipo de documento, usando como base
pardmetros previamente cadastrados, permite classificar o documento com base na andlise do
texto resultante do reconhecimento éptico da sua imagem digitalizada. A andlise do texto pela
aplicacdo deverd ser feita a partir de pardmetros referentes & identificacdo do documento

previamente cadastradas.

f) Carga de imagens digitalizadas no sistema, esta funcionalidade deverd possibilitar carregar
para o sistema de gerenciamento de conteldo as imagens digitalizadas e pré-classificadas

automaticamente.

g) Conferéncia e reconferéncia das classificacdes, qualquer das modalidades de classificacdo
de documentos acima descritas deverd permitir a possibilidade de posterior conferéncia e

reconferéncia dos resultados obtidos em decorréncia da sua aplicacdo.

7.1.6. Moddulo de Gerenciamento de empréstimo de documentos fisicos: permite ao usudrio
localizar o documento desejado através de busca e caso haja necessidade do acesso ao
documento fisico a ferramenta deverd permitir o gerenciamento eletrénico do fluxo deste

empréstimo, conforme funcionalidades abaixo:
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q) Solicitacdo de empréstimo, a solicitagcdo de empréstimo de documento fisico deverd ser

gerada diretamente pelo sistema quando o usudrio possuir permisséo para tal.

b) Aprovacdo da solicitacdo de empréstimo: por meio dessa funcionalidade o administrador

do arquivo geral aprovard ou ndo a solicitagcdo, no caso da ndo aprovacdo indicard o seu motivo.

c) Termo de responsabilidade de empréstimo: a partir da aprovacdo da solicitagcdo o sistema

gerard automaticamente um termo de responsabilidade que acompanhard os documentos fisicos.

d) Comprovante de devolucdo de documento fisico pelo usudrio solicitante: o sistema deverd
permitir ao usudrio a emissdo de comprovante especifico quando da devolucdo do documento. O
documento deverd ser emitido com cdédigo de barras que permitird a baixa do registro do

empréstimo no sistema pelo administrador do arquivo geral.

e) Gerenciamento do empréstimo: o aplicativo deverd disponibilizar relatério com a relacdo
dos empréstimos (com no minimo, solicitante, data de empréstimo, data prevista para devolucdo),

deverd também disponibilizar relatério especifico dos empréstimos vencidos.

7.1.7. Moddulo de Transferéncia de documentos (caixas) para o arquivo geral: através dessa
funcionalidade o usudrio setorial poderd remeter documentos que j& cumpriram seu prazo de
guarda no arquivo setorial, para o arquivo geral, por meio de mecanismos controlados, gerando
etiquetas parametrizé&veis para as caixas, protocolos de envio, possibilitando que o usudrio remeta
de forma controlada das caixas ao arquivo geral. Para o gestor do arquivo geral o sistema deverd

ter as seguintes funcionalidades:

a) Conferéncia de conteldo: por meio dessa funcionalidade serd efetuada a conferéncia dos
registros do sistema com o conteudo fisico da caixa enviada para o arquivo geral. Caso os dados
ndo estejam de acordo com os documentos fisicos a caixa retornard, no sistema e fisicamente &
unidade de origem para correcdes. O sistema deverd gerar protocolo de devolucdo das caixas

nesse Caso.

b) Devolucdo de caixas: por meio dessa funcionalidade serd feito o controle das caixas
devolvidas do arquivo geral para o arquivo setorial. Também acompanhard e permitird a resolucdo

de eventuais problemas detectados no arquivo geral.

c) Listagem das caixas cadastradas: exibe em tela listagem das caixas cadastradas, filtrando
por status (em transferéncia, recebidas, devolvidas e descartadas), indicando a sua localizagdo

fisica e visualizacdo dos documentos associados a ela, deverd permitir a impressdo da listagem;
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d) Arranjo de conteUdo e de localizacdo de caixas: permite a alteracdo/transferéncia dos
registros de documento de uma caixa para outra e/ou alteracdo da localizacdo fisica, caso o

conteldo/registros seja totalmente transferido a numeracdo da caixa ficard disponivel para uso.

7.1.8. Mo&dulo de Descarte de documentos: permite o monitoramento dos documentos que

cumpriram o prazo de guarda pelas seguintes funcionalidades:

q) Relacdo de documentos para descarte: relatério que deverd conter documentos passiveis
de descarte identificados automaticamente pelo sistema em funcdo da expiracdo do seu prazo
de armazenagem de acordo com a tabela de temporalidade. A listagem deverd possuir
numeracdo sequencial anual e os documentos relacionados nesta deverdo ficar vinculados a esta
listagem especifica. Caso ndo seja autorizado de algum documento listado, o sistema deverd

permitir a sua desvinculacdo da listagem mediante a devida justificativa.

b) Gerag¢do do edital de descarte para publicacdo: geracdo do edital para publicagdo da

listagem de descarte no didrio oficial.

c) Emissdo do termo de descarte: emissdo do termo de descarte de documentos a partir de

uma listagem gerada pelo sistema.

d) Emissdo do tfermo de entrega: emissdo do termo de entrega a determinado interessado dos

documentos que foram retirados da listagem de descarte.

7.2, Moddulo de automatizacdo de publicacdo de atos de pessoal: Deverd possibilitar a geracdo
dos atos de forma padronizada, integrado com o sistema de recursos humanos, o didrio oficial e o

sistema de histérico digital da vida funcional.

7.2.1. Administracdo geral do sistema: mdédulo de administracdo do sistema serd responsdvel por

toda a configuracdo dos ambientes, cadastros, permissdo e seguranca.

7.2.2. Moddulo de gestdo de usudrios: o mdédulo de gerenciamento de usudrios deverd ser

infegrado com os sistemas da solucdo possibilitando com uma Unica senha acesse toda a solucdo:

7.2.2.1. Mddulo de permissionamento de usudrio: o sistema deve ser capaz de gerenciar o acesso
aos atos e controlar os perfis dos usudrios do sistema para que facam apenas o que lhe for

permissionado.
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7.2.2.2. Permissionamento de atos por entes ou érgdos: o sistema deve ser capaz de gerenciar o
acesso aos atos por ente, ou até mesmo por érgdos dos entes, permitindo o acesso destes apenas

aos atos que devem ser publicados por eles.

7.2.2.3. Perfis de usudrios: deverd conter os perfis bdsicos para redatores e publicadores de atos,

bem com um administrador geral, possibilitando o gerenciamento de publicacdes e usudrios locais.

7.2.3. Gerenciamento de atos: esse moédulo deve permitir todo o gerenciamento dos atos

incorporados a ferramenta através das seguintes funcionalidades:

a) Cadastro de tipos de ato: deverd permitir cadastrar e gerenciar os tipos de atos que serdo

gerenciados pelo modulo de padronizacdo e publicacdo de atos funcionais.

b) Criagdo modelos de atos funcionais: permitir a criacdo dos modelos de atos funcionais para
a padronizacdo dos textos e das informacdes que devem existir nas publicacdes de atos realizadas

pelos entes municipais. Para a criacdo dos modelos serdo necessdrios os seguintes controles.

c) Cadastro de campos de informagdes: permitir o cadastro de quais informacdes poderdo
estar disponiveis nos atos funcionais, bem como os formatos que os dados dessas informacdes serdo

disponibilizados e que tipo de formatacdo eles devem receber dentro do modelo do ato.

d) Criacdo de regras de geracdo de atos: deverd permitir que sejam criadas regras restritivas
nos atos para confirmar que as informacades primordiais para a publicacdo do ato estdo de acordo,

impedindo assim que as publicacdes sofram anormalidades.

7.2.4. Integracdo da solucdo com sistemas de RH: o sistema deverd ser preparado para integrar
com 0s webservices disponibilizados pela InstituicGo para a captura dos dados dos servidores
relacionados aos atos que serdo publicados pelo mdédulo de publicacdo de atos funcionais, A
instituicdo fornecerd os dados de seus servidores, tanto ativo, quanto inativos, para que sejam

utilizadas sempre informacdes completas e atualizadas das pessoas envolvidas nas publicacoes.

7.2.5. Publicacdo dos Atos Funcionais: Modulo que permite d Administracdo Publica dar
publicidade aos seus atos de forma totalmente eletrbnica, ou seja, permite criar um “jornal
eletrénico” contendo todos os atos da Administracdo Publica e o publicar via web, garantindo

assim o cumprimento do principio da publicidade, trazido pelo artigo 37 da Constituicdo Federal.

7.2.5.1.Redacdo de atos funcionais: deverd permitir que os atos sejam preenchidos com todas as
informacodes exigidas no modelo do ato, buscando das integracdes todas as informacdes que

possam ser preenchidas automaticamente, evitando assim erros de digitacdo o mdximo possivel,
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também deverd permitir a consulta de situacdes dos eventos j& preenchidos, para que ndo sejam

preenchidos em duplicidade.

7.2.5.2. Publicacdo de atos funcionais: permitird o envio automdtico do ato redigido para didrio

oficial, monitorando as situacdes de cada ato enviado até a sua publicacdo.

7.2.5.3. O sistema de publicacdo de atos também deverd emitir e-mails de notificacdo ds dreas de

RH relacionadas & lotacdo do servidor (tema da publicacdo) e ao assunto de cada tipo de ato.

7.2.5.4. O sistema deverd permitir publicacdo de atos individuais e coletivos, de acordo com cada

necessidade.

7.2.5.5. O sistema deverd permitir adinda a alimentacdo de dados dos Atos a serem publicados por
meio de planilhas de Excel, nos casos de nomeacgdes de candidatos, uma vez que estes ainda ndo

constam cadastrados no RH.

7.2.6. Moddulo de gerenciamento da vida funcional do servidor: médulo 100% web que permitird a
geracdo e visualizacdo do histérico funcional do servidor publico, pré-requisitos na execucdo de
atividades relacionadas & previdéncia, como emissdo de certiddo de tempo de
servico/contribuicdo e concessdo de beneficios de aposentadoria, reserva remunerada, reforma,

pensdo por morte e abono de permanéncia, contendo as seguintes funcionalidades:

7.2.6.1. Conftrole de Carreiras - Permite cadastrar, visualizar, editar e remover carreiras referentes aos

agentes publicos. O cadastro deve ser composto por no minimo as seguintes informacoes:

a) Nome da Carreira;
b) Data de Inicio da existéncia da carreirq;
c) Data de Extingdo (se houver) e;

d) Lei de Criacdo.

e) Fundamentacdo legal.

7.2.6.2. Controle de Cargos - Permite cadastrar, visualizar, editar ou remover cargos referentes aos

agentes publicos. O cadastro deve ser composto por no minimo as seguintes informacoes:
Q) Nome do Cargo;

b) Data da criagdo do cargo;
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c) Data da extincdo do cargo (se houver);
d) Carreira vinculada (se houver) €;

e) Lei de Criacdo.

f) Fundamentacdo legal.

7.2.6.3. Controle de Orgdos - Permite cadastrar, visualizar, editar ou remover érgdos referentes aos

agentes publicos. O cadastro deve ser composto por no minimo as seguintes informacoes:

a) Nome do Orgdo;

b) Sigla do Orgdo;

c) Data da criagdo do érgdo;

d) Data da extingdo do érgdo (se houver) e;
e) Lei de criacdo;

f) Fundamentacdo legal.

7.2.6.4. Conftrole de Setores - Permite cadastrar, visualizar, editar ou remover setores referentes aos

agentes publicos. O cadastro deve ser composto por no minimo as seguintes informacoes:

a) Nome do Setor;

b) Data da criagdo do setor;

c) Data da extingdo do setor (se houver);
d) Orgdo vinculado e;

e) Lei de criacdo.

f) Fundamentacdo legal

7.2.6.5. Contfrole de Eventos - Permite cadastrar, visualizar, editar ou remover eventos funcionais

referentes a vida funcional dos agentes publicos. O cadastro deve ser composto por no minimo as

seguintes informacaodes:

a) Nome do Evento;
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b) Evento valido para a construcdo da vida funcional;

c) Campos pertinentes a visualizacdo e;

d) Campos pertinentes a edicdo.

e) Fundamentacdo legal

7.2.6.6. Visualizacdo da Vida Funcional - Permite a visualizacdo das informacdes de vida funcional
dos agentes publicos, com filtros para a busca de servidores por nome, boletim matricula ou CPF,

para cada agente publico, as seguintes informacdes podem ser visualizadas:

a) Informacdes sobre o Agente PUblico:
b) Boletim Matricula;
c) Nome do servidor;

d) Documentos pessoais (CPF E RG);

e) Nome da Mae;

f) Nome do Pai;

Q) Orgdo e unidade atual;

h) Nomes apostilados;

i) Cargo atual;

i) Vinculos ativos e inativos com a Prefeitura com as informacgdes:
k) Boletim. Matricula

1) Data de Inicio do Vinculo

m) Data de Vacdancia do Vinculo (se houver)

n) Orgdo vinculado

0) Ultima unidade vinculada

P) Situacdo atual do vinculo (ativo ou inativo)

q) Ocorréncias da Vida Funcional com os respectivos campos de interesse da Previdéncia

Social devidamente preenchido de acordo com a sua classificacdo;

r) Regime Juridico;
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s) Data da Nomeagdo;

)] Data da Posse;

u) Data de entrada em exercicio;

v) Opcdo (FGTS, Jornada complementar).
w) Ocorréncias de cargo/emprego/funcdo:
x) Tipo do Ato Normativo;

y) NUmero do Ato Normativo;

z) Data do Ato Normativo;

aa) Vinculo funcional ao qual a ocorréncia estd associada;

bb) Data Inicial dos efeitos do Ato;

cc) Data fim dos efeitos do Ato;

dd) Cargo e referéncia associados a ocorréncia & época da publicacdo;
ee) Municipio associado d ocorréncia & época da publicacdo;

ff) Orgdo e Setor associado & ocorréncia & época da publicacdo;
ag) Forma de provimento;

hh) Carga hordria de trabalho;

i) Promocdo;

i Nivel de progressdo na carreirq;

kk) Enguadramentos;

)] Alteracdes de cargo;

mm) Opcdo de cargo (Carreira);

nn) Atribuicdo prevista em lei;

00) Fundamentacdo legal.

7.2.6.7. Ocorréncias de cargo: tipo do ato normativo; nimero do ato normativo; Data do Ato

Normativo; vinculo funcional ao qual a ocorréncia estd associada; data inicial dos efeitos do ato;
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data fim dos efeitos do ato; cargo e referéncia associados & ocorréncia & época da publicacdo;
municipio associado a ocorréncia a época da publicacdo; érgdo e setor associado d ocorréncia

d época da publicacdo; forma de provimento; carga hordria de trabalho.

7.2.6.8. Ocorréncias de licencas e afastamentos: tipo do ato normativo; nimero do ato normativo;
data do ato normativo; vinculo funcional ao qual a ocorréncia estd associada; data inicial dos

efeitos do ato; data fim dos efeitos do ato.

7.2.6.9. Ocorréncias de licenca especial: tipo do ato normativo; nimero do ato normativo; data do
ato normativo; vinculo funcional ao qual a ocorréncia estd associada; data inicial dos efeitos do
ato; data fim dos efeitos do ato; tipo da ocorréncia (concessdo, gozo, em espécie ou contagem

em dobro).

7.2.6.10. Ocorréncias de Cessdes: tipo do ato normativo; nUmero do ato normativo; data do
ato normativo; vinculo funcional ao qual a ocorréncia estd associada; data inicial dos efeitos do
ato; data fim dos efeitos do ato; municipio associado d ocorréncia d época da publicacdo; tipo de
6rgdo (federal, estadual, municipal ou outros); setor associado & ocorréncia a época da

publicacdo; destino; tipo de énus; tipo de ressarcimento; tipo de cessdo (inferna ou externa).

7.2.6.11. Ocorréncias de averbacdes: tipo do ato normativo; nUmero do ato normativo; data
do ato normativo; vinculo funcional ao qual a ocorréncia estd associada; data inicial dos efeitos do
ato; data fim dos efeitos do ato; enfidade empregadora; tempo de averbacdo; finalidade
(aposentadoria, aposentadoria e disponibilidade, insalubridade e todos os efeitos); tipo de tempo

(pUblico, privado ou insalubridade); aposentadoria especial (ndo se aplica & militar ou professor).

7.2.6.12. Ocorréncias de Tempo de Servico: Quinquénio; Férias prémio; Fundamentacdo legal,
Ocorréncias de Movimentagdes; Transferéncias; Retornos; Histérico de lotacdes; Histérico de
atividades desenvolvidas; Fundamentacdo legal, Ocorréncias de provimento e vacancia; Tipo do
Ato Normativo; NUmero do Ato Normativo; Data do Ato Normativo; Data Inicial dos efeitos do Ato;
Data fim dos efeitos do Ato; Nomeagdo; Reversdo; Reintegracdo; Reconducdo; Aproveitamento;

Exoneracdo; Demissdo; Destituicdo; Aposentadoria; Falecimento; Fundamentacdo legal.

7.2.6.13. Deverd indica ainda os dados e informacdes abaixo:
a) Datas e pdginas de publicacdes das Ocorréncias no Didrio Oficial;
b) Hiperlink para a p&gina PDF do documento da ocorréncia encontrada (marcando o texto

encontrado na pdagina PDF);
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c) Hiperlink para a pdgina PDF do documento da ocorréncia do nome do servidor encontrado

(marcando o texto encontrado na pdgina PDF).
d) Busca textual nas publicacdes oficiais que compdem o Histérico de Vida Funcional

e) Geracdo de indice com base em todo o conteUdo (texto) das publicacdes e documentos
oficiais que compdem o Histérico de Vida Funcional e disponibilizacdo de interface que permita a
parametrizacdo de texto a ser buscado e retorno dos resultados em pdgina especifica com a

relacdo dos hiperlinks de acesso aos documentos (PDF) onde o termo ou tfermos foram enconfrados.

7.2.6.14. Integracdo para carga de informagdes: Deverd fazer integracdo com o Sistema de
Automacdo de Didrio Oficial Eletrénico e Sistema de Publicacdo de Atos Funcionais através da
disponibilizacdo e consumo de webservices a fim de carregar as informacodes estruturadas dos atos

funcionais publicados de forma automdtica.

7.2.7. Mo&dulo de Recadastramento: O Recadastramento € a atualizacdo cadastral de todos os
servidores puUblicos ativos e inativos da Prefeitura Municipal de Véarzea Grande-MT Municipal que
recebem proventos constantes da Instituicdo, através dele é possivel atualizar e checar vdarios
dados os entres, formacdo profissional, endereco, estado civil, entre outros. Sistema responsdvel
pelo recebimento de todos os dados informados pelos servidores em uma acdo de
Recadastramento ou Censo Previdencidrio, permitindo confrontamento com bases internas e

externas, a exemplo:

a) Sistema de Registro de Ponto;

b) Sisobi - Sistema Informatizado de Controle de Obitos;

c) SIM - Sistema de Informacdo sobre Mortalidade — DATASUS; e
d) Banco de dados indicado pelo érgdo.

7.2.7.1. O sistema deverd permitir ao Orgdo atualizar todas as informacdes de seus servidores tais
como: dados funcionais, dados pessoais, formacdo académica, dependentes, enderecos, entre

outros.

7.3.  SERVICOS

7.3.1. SERVICOS TECNICOS DE DESENVOLVIMENTO, CUSTOMIZACAQ, E MANUTENCAO EM SISTEMAS.
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7.3.1.1. Integracdo, customizacdo e desenvolvimento de sistemas: Deverd ser realizado um estudo
minucioso dos sistemas legados do municipio, identificando a necessidade de integracdo,
customizacdo ou desenvolvimento, que possibilite o compartihamento e criagcdo de uma Unica

base de dados confidvel e eficiente.

7.3.1.2. A integracdo com o Sistemas legados (Folha de Pagamento, RH) se dard atfravés de
camada de software (WebService), que deverd ser disponibilizada pela equipe de tecnologia do
municipio, para ser consumida pelos Sistemas envolvidos. Quanto d seguranca todas as
informacdes disponibilizadas deverdo trafegar criptografadas, limitando o acesso ao uso interno,

sendo de responsabilidade da equipe de T.I do municipio o gerenciamento do acesso aos servicos.

7.3.2. SERVICOS TECNICOS DE MAPEAMENTO: Servico necessdrio para a implantacdo do sistema

digital da vida funcional.

7.3.2.1. MAPEAMENTOS E SERVICOS NO ACERVO: Mapeamentos a serem realizados necessdrios a

customizacdo especifica para a incrementar os dados e informacdes do Sistema:

7.3.2.2. MAPEAMENTO DOS ATOS FUNCIONAIS: Para construcé@o do histérico da Vida Funcional do
Servidor deverdo ser considerados todos os Afos que tem papel importante na concessdo de
beneficios, que poderdo ocorrer a partir do ingresso do servidor até o momento da vacdancia do

cargo, através de aposentadoria ou exoneracdo.

7.3.2.2.1. Os atos funcionais sdo fratados de duas formas distintas: a primeira se refere aos Atos
funcionais do passado e a segunda aos Atos funcionais futuros. Os Atos funcionais do passado sdo
encontrados junto aos prontudrios funcionais, em publicacdes nos Didrios Oficiais, nos Livros de Atos,
todos em meio fisico e desestruturado na dtica de dados eletrdnicos. Para os Atos futuros o software
deverd prever a automacdo do Histérico de Vida Funcional, estruturando os dados no momento
da criacdo do Ato funcional para a publicacdo junto ao Sistema de Publicacdo Oficial, utilizando

a ferramenta de Publicacdo de Atos Funcionais.
7.3.2.2.2. O resultado deste trabalho deve atender ds seguintes expectativas:

a) Levantar todos os Atos constantes no estatuto dos servidores publicos, em vigéncia para a

criacdo dos Layouts, objefivando a normatizacdo das publicacdes;

b) Levantar a nomenclatura dos Atos funcionais do passado para atender o processamento

de mineracdo de dados;
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c) Levantar as informacdes importantes de cada Ato funcional que sdo necessdrias para a

construcdo do histérico de vida funcional, subsidiando o processamento de mineracdo e

estruturacdo dos dados;

7.3.2.3. MAPEAMENTO DOS TIPOS DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Os prontudrios funcionais
constifuem fonte importante de documentos para compor o processo de mineracdo de dados; na
ficha funcional os Atos sdo registrados de forma manual conforme sdo concebidos, existindo ainda
os documentos pertinentes a cada Afo registro, denominados como ‘“documentos

comprobatdrios”.

7.3.2.3.1. Serd necessdrio o mapeamento de todos os tipos de “documentos comprobatérios”
do acervo de prontudrios funcionais, para possibilitar que no momento da digitalizacdo os

“documentos comprobatérios” sejam indexados, documento a documento, de forma individual.

7.3.2.3.2. Aspectos que deverdo ser considerados no mapeamento dos “documentos
comprobatdrios”:
a) Mapear todo e qualquer tipo de documento comprobatdrio existente no acervo de

prontudrios funcionais;

b) Cruzar os tipos de documentos comprobatdrios mapeados com o mapeamento de atos

funcionais, para validacdo dos trabalhos;

c) Mapear as informacdes contidas nos documentos comprobatdrios que sdo utilizadas para

a construcdo do Histérico de Vida Funcional realizado para concessdo de beneficios;

7.3.2.4. MAPEAMENTO DE NOMES APOSTILADOS: Levantamento de servidores do sexo feminino do
quadro de servidores quando for o caso, que contrairam e dissolveram matriménio formalmente,
uma ou mais vezes, e cujos nomes sofreram alteracdes em qualquer dessas ocasides. Este
levantamento deverd ser realizado através do documento de certiddo de casamento que compode

arelacdo de documentos requeridos no Ultimo recadastramento realizado.

7.3.24.1. As variacdes de nomes encontrados ao longo da vida funcional serdo estruturadas
e disponibilizadas para fins de processamento de mineracdo de dados, garantindo assim exatiddo

e completude ao histérico da vida funcional do servidor.

7.3.2.5. MAPEAMENTO DE CARGOS E CARREIRAS: Realizacdo do mapeamento da estrutura de
cargos e carreiras, com as suas respectivas atribuicdes, bem como os seus critérios de progressdo
funcional, abrangendo todas as alteracdes sofridas ao longo do periodo compreendido entre o

ano de 1.970 até os dias atuais.
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7.3.2.5.1. Este mapeamento deverd ser feito com base na Legislacdo Prefeitura Municipal de

Vdarzea Grande-MT, alcancando a todos os agentes publicos.

7.3.2.5.2. Uma vez executado o mapeamento, deverd ser gerada uma base estruturada com
todas as ocorréncias e seus respectivos periodos de vigéncia, para fins de complementacdo do

processamento da mineracdo e estruturacdo dos dados de vida funcional dos servidores;

7.3.2.5.3. A redlizagdo do levantamento das informacdes de carreiras e dos cargos, com as
suas atribuicdes e seus critérios de progressdo funcional sGo de suma importéncia para compor o
histérico de vida funcional do servidor de forma completa, pois fatalmente terdo ocorrido
mudancas no modelo de encarreiramento do Municipio, quando for o caso, e que terdo reflexos

importantes na vida funcional do servidor publico.

7.3.2.5.4. Quando do levantamento das carreiras e dos cargos deverdo ser atendidos no
minimo os campos abaixo, bem como informacdes acerca da criagcdo das carreiras e dos cargos,

que sdo:

a) CARREIRA:

1) Nome da Carreira

2) Cargos que infegram a Carreira

3) Referéncia da Carreira

4) Nome do Orgdo vinculado & Carreira
5) Poder do Orgdio vinculado & Carreira

6) Tipo do Ato Legal de criacdo da Carreira

7) NUmero do Ato Legal de criacdo da Carreira
8) Ano do Ato Legal de criacdo da Carreira
9) Data de publicacdo do Ato Legal de criacdo da Carreira

10) Data de inicio de vigéncia do Ato Legal de criacdo da Carreira
1) Data de revogacdo do Ato Legal de criacdo da Carreira
12) Resumo da ementa do Ato Legal de criagcdo da Carreira

13) Ementa do Ato Legal de criagcdo da Carreira
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b) CARGOS:
1) Nome do Cargo
2) Data da criagdo do Cargo

3) Data de extincdo do Cargo

4) Cargo é acumuldvel

5) Cargo com contagem de Tempo Especial
6) Cargo é Técnico Cientifico

7) Cargo com dedicacdo exclusiva

8) Cargo tem aposentadoria especial

9 Referéncias do Cargo

10) Tipo do Ato Legal de criacdo do Cargo

11) NUmero do Ato Legal de criagcdo do Cargo

12) Ano do Afo Legal de criagcdo do Cargo

13) Data de publicagcdo do Ato Legal de criacdo do Cargo

14) Data de inicio de vigéncia do Ato Legal de criacdo do Cargo
15) Data de revogacdo do Ato Legal de criagcdo do Cargo

16) Resumo da ementa do Afo Legal de criagcdo do Cargo

17) Ementa do Ato Legal de criacdo do Cargo

7.3.2.6. Mapeamento de Orgdos e Setores: Redlizacdo do mapeamento da estrutura
organizacional, das diversas alteracdes sofridas ao longo do periodo compreendido entre o ano de
1.948 até os dias atuais. Este levantamento deverd ser feito com base na Legislacdo, fornecida pela
da Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande-MT, que deu suporte a esses tipos de alteracdes. Uma
vez executado o mapeamento, deverd ser gerada uma base estruturada com todas as ocorréncias
e respectivos periodos de vigéncia, para fins de complementacdo do processamento da

mineracdo e estruturacdo de dados da vida funcional dos servidores;

7.3.2.7. TRATAMENTO DE HOMONIMOS: Levantamento de servidor do Municipio Vdarzea Grande-MT,
que possuam nome com semelhanca de até 90% na grafia. Uma vez levantados, esses nomes

deverdo sofrer processamento para fins de identificar a qual servidor determinado Ato publicado
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diz respeito, com base em informacdes complementares como cargo e referéncia do servidor,
6rgdo ao qual pertence, nimero de documentos pessodis € outros que porventura constem da
publicacdo. Caso esse processamento ndo possibilite a atribuicdo da ocorréncia funcional a um
dos servidores homonimos, deverd ser procedida andlise visual do ato e levantamento junto a outros

documentos de suporte ao histérico funcional, como as fichas funcionais;

7.3.2.8. TRATAMENTO DE VINCULOS FUNCIONAIS: Levantamento de servidores do quadro Prefeitura
Municipal de Vdarzea Grande-MT que possuam ou possuiram em qualquer periodo da sua vida
funcional mais de um vinculo empregaticio. Uma vez levantados, esses nomes deverdo sofrer
processamento para fins de identificar a qual dos vinculos do servidor pertence determinada
ocorréncia funcional existente na base do histérico da vida funcional deste servidor. A identificacdo
do vinculo deverd ser feita com base em informacdes complementares como cargo e referéncia
do servidor, érgdo ao qual pertence, nUmero de documentos pessodis e outros que porventura
constem da publicacdo. Caso esse processamento ndo possibilite a atribuicdo da ocorréncia
funcional a um determinado vinculo, deverd ser procedida andlise visual do ato e levantamento

junto a outros documentos de suporte ao histérico funcional como as fichas funcionais;

7.3.2.9. NORMATIZACAO E CRIACAO DOS LAYOUTS DOS ATOS FUNCIONAIS: Através de estudos das
legislacées do municipio relativa ao estatuto dos servidores puUblicos serdo construidos todos os
Layouts dos Atos funcionais que tém relevancia na construcdo do histérico funcional para

concessdo de beneficios ou certiddes de tempo de servicos.

7.3.2.9.1. Tais Layouts compdem o sistema de Publicagcdo dos Atos Funcionais, que tem como
objetivo a padronizacdo das publicacdes junto ao Didrio Oficial do Municipio e estruturacdo dos
dados relativos a cada ato funcional no momento de sua criacdo, além de automatizar o envio de
matérias ao Didrio, exemplo de padronizacdo é o modelo ilustrativo abaixo da portaria de

concessdo de progressdo funcional:
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7.3.2.9.2. Observa-se que no Layout acima existem campos varidveis, que estdo entre

ATO/ (__sigla do érgdo_ ) N° (__/ ano_)
O (A) (__Autoridade Competente__), no uso de suas atribuicoes legais e regimentais,
RESOLVE:

Nomear (_nome do nomeado_), portador (a) do CPFn.° (__.___.___ - ), para exercer o
cargo, de provimento em comissdo, de (_nome do cargo comissionado_), simbolo (_sigla

do cargo_), na estrutura do (a) (_setor de nomeacdo_).

Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo.

(__Orgdo ou Entidade__), (_Cidade/Estado_), (__dia__) de (_més_ ) de (_ano_ ).

(__Nome da Autoridade__)

(__Cargo da Autoridade Competente__)

parénteses. Estes campos sdo divididos em dois grupos de campos varidveis: o primeiro trata de
informacdes funcionais e cadastrais do servidor, tais com o nome do servidor, boletim matricula,
CPF, nivel atual, cargo, érgdo; o segundo grupo trata de informagdes relativas ao beneficio

concedido, como a nivel novo e data efeito financeiro.

7.3.2.9.3. O Sistema de Publicacdo dos Atos Funcionais integrado com Sistema de Recursos
Humanos deve possibilitar que os dados varidveis do primeiro grupo sejam preenchidos de forma
automdtica assim que o usudrio selecionar o servidor publico, pois sdo informacdes que compdem
a base de dados do sistema de RH. As informacdes relativas ao segundo grupo serdo preenchidas

de forma manual pelo usudrio conforme dispor o processo.

7.3.3. SERVICOS TECNICO NO ACERVO (Gestdo Arquivistica)

7.3.3.1. Analise e Diagndstico Situacional do Acervo Documental: Deverd ser realizada andlise e
registro situacional do acervo documental sob o ponto de vista da geracdo, recebimento,

framitacdo, expedicdo, armazenamento e recuperacdo dos documentos.
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7.3.3.2. Fard parte do projeto a elaboracdo, a partir dessa andlise, do diagndstico da situacdo do
acervo (ativo, intermedidrio e permanente) abarcando todos os espacos fisicos com documentos

armazenados no arquivo da Instituicdo, compreendendo, no minimo, os seguintes aspectos:

a) Tipos documentais produzidos e recebidos em cada setor e quantidade existente;
b) Espécies documentais existentes;

c) Estrutura organizacional dos érgdos produtores dos acervos;

d) Principais atividades, funcdes e rotinas dos érgdos;

e) Fluxo dos documentos textuais no &mbito da Instituicdo;

f) Legislacdo, normas e diretrizes existentes e pertinentes;

g) Midias utilizadas;

h) Aspectos técnicos ao acondicionamento do acervo;

i) Andlise das unidades fisicas de arquivamento e proposta de solucdo

i) Condicdes fisicas e ambientais dos acervos;

k) Recurso humano atual envolvido no processo de gestdo documental;

1) Utilizacdo de software de apoio & gestdo de documentos e informacodes;
m) Poluicdo visual;

n) Identificacdo de dificuldades;

o) Espaco fisico e disposicdo do ambiente (layout);

P) Suporte de arquivamento e mobilidrio de armazenamento;

q) Seguranca fisica e estrutural;

r) Metodologia de Arquivamento;

s) Identificacdo dos processos que envolvam fluxo de documentos.
7.3.3.2.1. Os resultados desta fase subsidiardo a adequacdo e a aplicacdo do Plano de

Classificacdo de Documentos, do Coddigo de Classificacdo de Documentos, da Tabela de
Temporalidade Documental — TTD, do Manual de Gestdo Documental e redesenho dos Processos

gue envolvam fluxo documental.
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7.3.3.3. Adequacdo dos Instrumentos Arquivisticos: O Plano de Classificacdo, O Cddigo de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade Documental-TTD s@o instrumentos arquivisticos utilizados
para identificar todo e qualguer documento produzido ou recebido por uma instituicdo publica ou
privada no exercicio de suas atividades, mapeamentos dos processos que envolvam fluxo de

documentos.

7.3.3.4. Pretende-se que a efefiva atuadlizacdo e aplicacdo desses instrumentos considere a
Resolucdo n°. 14 do CONARQ, que dispde sobre o Cdéddigo de Classificacdo de Documentos de

Arquivo para a Administracdo Publica: Atividades — Meio.

7.3.4. SERVICOS TECNICO DE ORGANIZACAO DOCUMENTAL
7.3.4.1. Organiza¢cdo dos Documentos:

a) Todo material deverd ser higienizado e desinfetado para eliminacdo de poeira, fungos e

insetos, visando & protecdo fisica do acervo;

b) Triagem dos documentos, realizando a remog¢do, quando houver, de clipes, pastas, espirais

e pequenos remendos com fita restauradora;

c) Etiquetagem e acondicionamento dos lotes triados;

d) Restauracdo, quando necessdrio, visando & conservacdo e preservacdo dos documentos;
e) Conferéncia do conteldo triado com a sua respectiva lombada;

f) Indexacdo dos repositérios fisicos de documentos por lote, quando estes documentos

compreenderem a mesma tipologia, e mesma data de producdo.
g) Custédia do documento, através do Software de gestéo de documentos;

7.3.4.2. O recolhimento dos documentos ficard a cargo da CONTRATADA, além de todas as
providéncias de acondicionamento para essas atividades que também estardo sob a

responsabilidade da empresa contratada.

7.3.4.3.Elaboracdo do Manual de procedimentos com rofinas e procedimentos da Gestdo e
organizacdo documental: O manual de Rotina e Procedimentos deverd ser elaborados seguindo a
metodologia e as normas arquivisticas, a Legislacdo em vigor estabelecida através das Resolucdes

do CONARQ que regem o assunto em questdo.
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7.3.4.4. Os dados dos levantamentos e da andilise situacional diagnosticados no curso da execucdo

dos servicos e todos os documentos constantes nos instrumentos arquivisticos aprovados;

7.3.4.5. Os aspectos administrativos e técnicos do acervo, no tocante ao tfratamento e ao manuseio
dos documentos, bem como a definicGo dos prazos de guarda dos documentos a serem

preservados neste projeto e daqueles outros destinados ao expurgo (se houver);

7.3.4.6. Permitir a sua compreensdo pelos seus futuros usudrios e a consciéncia da sua importdncia

a continuidade das atividades que envolvem a guarda documental pelo periodo legal necessdrio;

7.3.4.7. Caberd ainda orientar quanto a estrutura fisica, condicdes ambientais, condicdes de
preservacdo, mobilidrio e demais necessidades para definicdo dos locais que serdo utilizados para

acondicionar a massa documental.

7.3.4.8. Acompanhamento da execucdo do projeto e definicdo de novas metodologias, se

necessdrio, através de horas técnicas, com o objetivo de:

7.3.4.9. Acompanhar e avaliar os indicadores de resultados para o cumprimento do cronograma de

execucdo;

7.3.4.10. Promover as alteracdes de procedimentos e rotinas de trabalho, quando necessdrio;
7.3.4.11. Identificar solucdes e recomendar acdes, que possam promover melhorias no
processo.

7.3.5. CRIACAQ DE POLITICAS DE GESTAO DOCUMENTAL: Esta atividade tem como objetivo prestar
orientacdo especializada &s diversas unidades setoriais da Instituicdo promovendo a criagcdo e

implementacdo de Politicas de Gestdo Documental.

7.3.5.1. Deverd auxiliar a criagcdo de instrumentos normativos para o estabelecimento dos Arquivos
PUblicos Municipais, do Arquivo Central, Arquivos setoriais e Arquivos Correntes na Administracdo

Central que integrard a estrutura das Prefeituras Municipal, formando assim o Sistema de Arquivos.

7.3.5.2. Deverd elaborar documento analitico para adequacdo do sistema de protocolo eletronico

bem como as diretrizes do Sistema informatizado de Gestdo Arquivistica.

7.3.5.3. Caberd ainda orientar quanto a estrutura fisica, condicdes ambientais, condicdes de
preservacdo, mobilidrio e demais necessidades para definicdo dos locais que serdo utilizados para

acondicionar a massa documental.

7.3.5.4. Acompanhamento da execucdo do projeto e definicdo de novas metodologias, se

necessdrio, através de horas técnicas, com o objetivo de:
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7.3.5.5. Acompanhar e avaliar os indicadores de resultados para o cumprimento do cronograma de

execucdo;
7.3.5.6. Promover as alteracdes de procedimentos e rotinas de trabalho, quando necessdrio;
7.3.5.7. |dentificar solucdes e recomendar acoes, que possam promover melhorias no processo.

7.3.6. ELABORAGAO DO PLANO DE CLASSIFICAGAO DOCUMENTAL: O Plano de Classificacd@o é um
instrumento arquivistico utilizado para identificar todo e qualquer documento produzido ou
recebido por uma instituicdo publica ou privada no exercicio de suas atividades, mapeamentos

dos processos que envolvam fluxo de documentos.

7.3.6.1.Os resultados desta fase subsidiardo a elaboracdo e a aplicacdo do Cdédigo de
Classificacdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade Documental — TTD e redesenho dos

Processos que envolvam fluxo documental.

7.3.7. ELABORAGAO DO CODIGO DE CLASSIFICAGCAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL —
TID: O Cddigo de Classificacdo € elaborado a partir do Plano de Classificacdo e receberd
codificacdo decimal em conformidade com as normas estabelecidas pela legislacdo vigente e
tendo por base o Cédigo Decimal de Dewey (CDD) recomendado pelo Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ). A TTD é um instrumento arquivistico que tem por objetivo definir prazos de
guarda e destinacdo de documentos, com vistas a garantir a gestdo racional do acervo fisico. Sua
estrutura bdsica deverd necessariamente, contemplar os conjuntos documentais produzidos e
recebidos pela instituicdo no exercicio de suas atividades, prazos de guarda, nas fases Correntes e

Intermedidria e a destinacdo final - eliminacdo ou guarda permanente.

7.3.7.1. Apds a definicdo e aprovacdo da Tabela de Temporalidade Documental garantir-se-& a
guarda e a recuperacdo dos documentos e das informacdes por meio de um sistema ldgico,

eficiente e eficaz.

7.3.7.2. Pretende-se que a efetiva aplicacdo desse instrumento considere a Resolucdo n°. 14 do
CONARQ, que dispde sobre o Coddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo para a

Administracdo PUblica: Atividades — Meio.

7.3.7.3. Possiveis adequacdes desse Codigo de Classificacdo de Documentos ds especificidades e

realidades de cada Unidade Gestora, quando da efetiva execucdo dos servicos;

7.3.7.4.0 Cddigo de Classificacdo Documental e a Tabela de Temporalidade Documental
desenvolvidos deverdo ser validados pela Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental

formado por representantes de cada unidade designada no Sistema de Gestdo Documental.
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7.3.8. APLICACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL — TTD: Aplicacdo da Tabela de
Temporalidade para avaliagdo do prazo de guarda, possibilitando descarte de papéis com prazos

vencidos e indicando quais os assuntos/documentos que serdo tratados e organizados.

7.3.8.1. AEmpresa vencedora deverd realizar a separacdo dos documentos com prazo de validade
expirado para gue seja efetuado o descarte, de acordo com a resolucdo n°. 07 do CONARQ, de
20/05/1997.

7.3.9. SERVICOS TECNICOS DE DIGITALIZAGAO E CONVERSAO DE DOCUMENTOS FiSICOS PARA O
MEIO DIGITAL (VIRTUALIZAGAO), INDEXAGAO E PROCESSAMENTO DE OCR

7.3.9.1. CONVERSAO DE DOCUMENTOS FiSICOS PARA O MEIO DIGITAL (VIRTUALIZACAQ): Consistirdo
no confrole da conversdo de documentos em papel para imagens, considerando-se as
parametrizacdes previamente cadastradas no sistema como tipo do documento, setor origindrio,

efc.:

7.3.9.2. DIGITALIZACAO - Uma vez classificados e organizados, os documentos serdo digitalizados e
fransformados em imagens, passando pelo processo de correcdo das imperfeicdes que
normalmente aparecem, devido a fatores que impactam na legibilidade do original, como por
exemplo: manchas, falhas, escurecimento do papel, etc. metodologia esta conhecida usualmente

por "limpeza";

7.3.9.3.INDEXACAO - que consiste na criacdo de estruturas de metadados associados a cada
documento e ao seu conteldo, com o objetivo de acelerar seu processo de recuperacdo.

Podendo ser de forma manual documento a documento, conjunto de documento e automdatico;

7.3.9.3.1. Inspecionar as imagens digitalizadas, a fim de verificar possiveis erros ou

inconsisténcias, omissdo de informacoes, riscos e manchas e devida corre¢cdo das ocorréncias.

7.3.9.3.2. Indexar automaticamente as imagens digitalizadas de acordo com o Plano de
Classificacdo de Documentos da CONTRATANTE.

7.3.9.4. RECONHECIMENTO OTICO DE CARACTERES (OCR): Reconhecimento dos textos dos
documentos digitalizados. Uma vez digitalizado o acervo, este passard pelo processo de

reconhecimento textual, através de tecnologias de OCR Full-Téxt.
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7.3.10. SERVICO TECNICO DE MINERAGCAO DE DADOS E INFORMAGOES

7.3.10.1. EXTRACAO DE TEXTOS DESESTRUTURADOS E ESTRUTURACAO DE DADOS “MINERACAO
DE DADOS": Consiste em utilizacdo de ferramenta e metodologia de leitura e extracdo de textos
desestruturados dos processos (digitalizacdo) e sua conversdo para documentos editdveis (OCR) e
uma vez parametrizadas as informacdes e dados a serem extraidos e estruturados a ferramenta
deverd de forma automdtica realizada a extracdo e estruturacdo dos dados. Bem como, estruturar

os dados e informacdes de sistemas legados existentes.

7.3.10.2. EXTRACAO E ESTRUTURACAO DOS DADOS E CONFERENCIA DOS EVENTOS
FUNCIONAIS: as informacdes funcionais dos servidores publicos estdo registradas em pastas
funcionais, todo o histérico de vida funcional do servidor é registrado de forma manual nas pastas
conforme os atos sdo realizados, além das pastas existem documentos que comprovam os
lancamentos, através desta consulta nas pastas funcionais que € realizada a construcdo do

histérico funcional para concessdo de beneficios.

7.3.10.3. Todos os atos foram publicados na gazeta municipal e no didrio oficial, porém as
publicacdes ndo dispdem de todas as informacdes necessdrias para se estruturar os atos, além de

existir eventos funcionais que ndo sdo publicados.

7.3.10.4. Existe ainda outras fontes de informagdes, os processos anteriores, que podem ser

utilizados em Ultima instancia para a busca do complemento de informagdes.

7.3.10.5. Com as informacdes acima disponibilizadas, dd-se inicio ao processamento da
mineracdo de dados deverd ser realizado de vdrias formas dependendo do tipo de documento,

tfendo em vista que as fontes de informacodes sdo variadas.

7.3.10.6. Os Mapeamentos Pré-requisitos para a extracdo e estruturacdo de dados sdo os

constantes no item 7.3.2.

7.4.  TREINAMENTOS

7.4.1. TREINAMENTO DO SOFTWARE AOS GESTORES E SERVIDORES, envolvendo a automacdo dos
eventos de pessoal, a Construcdo da Vida Funcional e o Uso de todas as funcionalidades de

consulta da Solucdo;

7.4.2. TREINAMENTO DE GESTAO ARQUIVISTA: Redlizar o tfreinamento da equipe que dard
continuidade ao Projeto para a assimilacdo dos servicos implantados, com aulas expositivas sobre

conceitos, praticas e legislacdo Arquivistica, bem como apresentacdo e discusséo dos principais
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instrumentos de gestdo Arquivistica (plano de classificacdo, tabela de temporalidade, sistema
informatizado, efc.), e de toda a rofina de trabalho a ser implementada para a organizacdo do

acervo documental.

7.4.2.1. ConteUdo programdatico proposto:

q) Os principios e a Legislagcdo Arquivistica;

b) Gestdo de documentos;

c) Processamento técnico:

d) Classificacdo e arquivamento;

e) Codigo de classificacdo: definicdo e estrutura;

f) Tabela de temporalidade: definicdo e estrutura;

a) Destinacdo final dos documentos;

h) Preparacdo (higienizacdo) dos documentos;

i) Transferéncia de documentos para o arquivo intermedidrio;
i) Recolhimento de documentos ao arquivo permanente;
k) Armazenamento dos documentos no mobilidrio.

7.43. A Ultima etapa do treinamento é o momento de consolidacdo dos conhecimentos
adquiridos nas etapas anteriores. Serdo realizadas discussdes técnicas com os que participaram do

tfreinamento.

8. DA UNIDADE DE SERVIGCOS DE TECNICOS (UST)

8.1. Para a mensuracdo dos servicos, medicdo dos resultados e remuneracdo dos servicos serdo
adotados a métrica — UST — Unidade de Servico Técnico, que serd considerada como uma hora
técnica, contudo, em face da especificidade de cada atividade envolvida na construcdo de todas
as etapas deste projeto, aplicar-se-do fatores de ponderacdo resulfando em unidades ajustadas

denominadas de Unidades de Servicos Técnicos Ponderada — USTP, conforme quadro abaixo:

Unidade de ) o
) Servicos Técnicos Fator
Servicos
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Técnicos

Ponderada

Servicos técnicos de desenvolvimento, customizacdo, e
USTP1 _ _ 3.0
manutencdo em sistemas.

USTP2 Servicos Técnicos de mapeamento 2,0
USTP3 Servicos Técnico no Acervo (Gestdo Arquivistica) 2,5
USTP4 Servicos Técnico de Organizacdo Documental 1,0

Servicos Técnicos de Digitalizacdo, Indexacdo e Processamento
USTPS 4,0
de OCR

USTPS Servico Técnico de Mineracdo de Dados e Informacdes 30
(Extracdo e carga automdatica de dados) '

USTP7 Treinamento 1,0

8.2. DESCRIGCAO DAS USTP’S:
8.2.1. USTP1:—Servico Técnico -Andlise de Requisito / Processo / Sistemas:

a) Consiste em Hora Técnica especializada para Integracdes entre sistemas legados;

Desenvolvimentos de novas aplicacdes (customizacdo) dos sistemas legados.

b) Andlises, avaliacdes, diagndsticos, pesquisas, prospeccdes, manutencdo e recomendacgoes
de solucdes para melhoria e aperfeicoamento dos sistemas voltados a conftrole, tramitacdo e

guarda de documentos da Instituicdo.

8.2.2. USTP2: —SERVICOS TECNICOS DE MAPEAMENTO.

a) Consiste em Hora Técnica especializada visando Mapeamento de dados e informacdes,
levantamentos para identificacdo e elaboracdo de fluxos: determinar, captar, avaliar e mapear
toda estrutura de dados utilizada pela Instituicdo, visando celeridade e confiabilidade em todo

o fluxo de producdo e proposicdo de melhorias e prdaticas de rotinas e fluxos.

8.2.3. USTP3: — SERVICOS TECNICOS NO ACERVO.
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a) Consiste em Hora Técnica especializada para demandas arquivistica, gestdo documental e
metodologias para a revitalizacdo e classificacdo do acervo de documentos e processos,
propor novas solucdes para atualizacdo de informagdes processuais quanta a sua
movimentacdo, capacitacdo e qualificacdo dos servidores envolvidos nas rotinas de

documentos e arquivos.

8.2.4. USTP4: — SERVICO TECNICO DE ORGANIZACAO DOCUMENTAL.

a) Consiste em Hora Técnica especializada para organizar lotes com aproximadamente 800 folhas
que serdo analisadas de acordo com as definicdes do Municipio. Apds o processo de
virtualizacdo serdo arquivadas em caixa box e encapados de forma apropriada, colocados nas
prateleiras determinadas pela politica de acervo e gestdo documental existente no Municipio

de Vdrzea Grande-MT de forma a permitir e facilitar o acesso aos documentos.

8.2.5. USTP5: — SERVICO TECNICOS DE VIRTUALIZACAO DE DOCUMENTOS, INDEXACAO E
PROCESSAMENTO DE OCR— TAMANHO A4

a) Conisistirdo no controle da conversdo de documentos em papel para imagens com no minimo
300 dpi, e tons de cinza, considerando-se as parametrizacdes previamente cadastradas no

sistema como tipo do documento, setor origindrio, etc.:

b) Digitalizacdo de Documentos — tamanho A4, 01 UST corresponde a Lotes com 1.000 imagens

que deverdo passar por um processo:

c) Coleta dos documentos nos setores, com a seguranca necessdria No manuseio e em seguida
os documentos passam pela fase de tratamento, que consiste em: separa¢cdo por tipo de
documento, remocdo de grampos, remover dobras, desamassar as folhas, de modo a ficarem

prontos para a fase de digitalizacdo;

d) Na digitalizacdo os documentos sdo capturados pelos scanners, que deverdo ser
disponibilizados e operados por funciondrios da CONTRATADA e armazenados para posterior

confrole de qualidade;

e) No controle de qualidade, as imagens passardo pelo Controle de Qualidade, fase que realiza

ajustes no contraste, brilho, rotacdo, garantindo a legibilidade das imagens.

Prefeitura Municipal de Varzea Grande - www.varzeagrande.mt.gov.br — E-mail: pregaovg@hotmail.com
Avenida Castelo Branco, Pago Municipal, n°. 2500 - Varzea Grande - Mato Grosso - Brasil - CEP. 78125-700 -
Fone: (65) 3688-8020 Pagina 89 de 192

el

cZdDSXiW)x



Licitagdo

PREFEITURA MUNICIPAL DE PMVG
VARZEA GRANDE SECRETARIA DE ADMINISTRACAO Fis.
SUPERINTENDENCIA DE LICITACOES

Mais potv voce. Mais pot Varzew Ghande.

PROC. ADM. N@.764541/2021 PREGAO PRESENCIAL N¢.22/2021

f) Nalndexacdo, os documentos digitalizados receberdo as informagdes que lhe serdo associadas
(tais informacodes deverdo ser acordadas enfre CONTRATANTE E CONTRATADA), permitindo sua
localizagdo pelo sistema de busca a ser disponibilizado gratuitamente junto com as imagens,
como por exemplo: n® do Processo, Interessado, Data, Valor do Processo, Tipo de Documento,
Volume, Anexo, etc. Serdo criados no minimo 02 (dois) campos de busca. A solucdo deve ter

embutida a tecnologia OCR (Optical Character Recognition).

g) A Contratada terd que ter condicdo para realizar a virtualizacdo de documentos de grandes
formatos: A3 em diante, inclusive plantas de construgcdes e projetos arquiteténicos. Para efeito
de faturamento, a digitalizacdo de um grande formato corresponderd a 50 (cinquenta)

imagens A4, ou seja, 1 (uma) USPP6 corresponde a 20 (vinte) grandes formatos.

h) Os documentos fisicos sdo devolvidos ao seu arquivo de origem.

8.2.6. USTPé: — EXTRACAO E CARGA AUTOMATICA DE DADOS.

a) Unidade de servico técnico para extracdo e processamento de dados, a exploracdo de lotes
de 1.000 imagens, para procura de padrdes consistentes, como regras de associacdo ou
sequéncias temporais, para detectar relacionamentos sistemdticos entre varidveis, detectando

e gerando assim novos subconjuntos de dados, conforme objetivo especificado na solicitacdo.
8.2.7. USTP7:— TREINAMENTO

a) Treinamento de repasse tecnoldgico d equipe técnica designada pela administracdo incluindo

0 uso de solucdes de sistemas e de gestdo arquivista.

8.3. ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO - USTP

8.3.1. A estimativa de consumo anual para este Contrato é de 11.250 USTP, conforme quadro

abaixo:

ITEM ATIVIDADE USTP ESTIMADA | TIPO

Servicos técnicos de desenvolvimento,
02 ) _ _ _ 1.000 USTP1
customizacdo, e manutencdo em sistemas.

03 Servicos Técnicos de mapeamento 1.750 USTP2
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04 Servicos Técnico no Acervo 1.250 USTP3
Servicos Técnico de Organizacdo
05 2.750 USTP4
Documental

Servicos  Técnicos de Digitalizacdo,
06 2.200 USTP5
Indexacdo e Processamento de OCR

Servico Técnico de Mineracdo de Dados e

07 2.200 USTPé
Informacdes

08 Treinamento 100 USTP7
Total Geral USTP 11.250

8.3.2. A Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande-MT se reserva o direito de ndo solicitar servicos das
USTP estimadas.

8.3.3. As quantidades de servicos apresentadas so meramente estimativas e podem, a critério
exclusivo Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande-MT, ser utilizadas independentemente do tipo,

limitadas ao total estimado de 11.250 USTs, observado ainda, o limite financeiro do contrato.

8.3.4. Combase no art. 65, pardgrafo primeiro da Lei 8,666/93, admitir-se-& acréscimos e supressdes

de até 25% do valor atualizado do confrato.

8.3.5. No preco da UST estdo incluidas todas as despesas que direta ou indiretamente decorrem
do fornecimento do servico hora confratado, tais como as despesas com impostos, tfaxas, encargos
sociais e frabalhistas, fretes, seguros, equipamento para producdo das informacdes e quaisquer
outfros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo do servico hora contratado, sendo os
mesmo de inteira responsabilidade da CONTRATADA,;

8.3.6. Por ocasido da lavratura das ordens de servico deverdo ser elaboradas planilhas
detalhando, no minimo, a quantidade de USTP de cada demanda, o fator aplicdvel ao tipo da

demanda, o valor unitdrio contratado e o valor total da demanda.

8.3.7. Busca-se remunerar apenas as atividades que geram valor para o produto/processo. A
equipe de fiscalizacdo do contrato é sempre a responsdvel final pela decisdo de quais atividades
se aplicam para a mensuracdo dos servicos e esta deve analisar a razoabilidade na utilizacdo
dessas atividades, buscando o consenso com a contratada, e a manutencdo do equilibrio

econdbmico-financeiro do contrato.
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9. DO PRAZO DE ENTREGA E METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUGCAO DOS SERVIGCOS
9.1. A prestacdo de servicos terd que ser iniciada em até 05 (cinco) dias apds a formalizacdo da

19. demanda, por meio da ordem de servico;

9.2 As entregas dos relatérios mensais e os correspondentes termos de homologacdo deverdo

ocorrer até o 2° dia Util do més subsequente ao encaminhamento da demanda;

9.3. As enfregas, artefatos e servicos serdo dados como efetivamente recebidos quando emitido

pela Contratante o correspondente termo de homologacado.

9.4. A Contratada é responsdvel pelo gjuste ou substituicdo da entrega homologada durante o
periodo de até 90 (noventa) dias apds o recebimento do produto pela Contratante, mesmo que

isso ocorra apds o encerramento do contrato.

9.5. A CONTRATADA deverd entregar, junto com os artefatos construidos, toda a documentacdo
e scripts produzidos durante a execucdo dos testes de validacdo da Ordem de Servico (OS), como
por exemplo: evidéncias do teste, scripts de criacdo e populacdo de banco de dados, massa de

dados de testes efc.
9.6. DOS INDICADORES DE MEDICAO DE RESULTADOS

9.6.1. Para fins de avaliacdo da qualidade dos servicos serdo aplicados os seguintes indicadores

de medicdo de resultados:

9.6.1.1. CUMPRIMENTO DOS PRAZOS — ORDENS DE SERVICO

IIM.R.=1: Ordens de Servicos Concluidas Sem Atraso.
Finalidade: Verificar se o prazo acordado para a conclusdo dos servicos foi cumprido.
Periodicidade: Mensal
Unidade de
) Percentual (%)
Medida:
No primeiro dia Util do més seguinte, apds a execucdo dos servicos,
Como Medir; verificar se todos os servicos da O.S. foram concluidos e entregues

conforme previsto.
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Limite Aceito: No minimo, 80% dos servicos concluidos e entregues sem atrasos.
Nivel
Nivel Mdximo Redutor no pagamento
Minimo Ocorréncias
Esperado da Fatura
Aceitdvel
>=80% 0%
Como
Calcular: >=70% e <80% | 5%
100% 80% >=60% e < 70% 10%
>=50% e < 60% | 20%
<= 50% 30%

9.6.1.2.INDICE DE ACEITACAO DOS SERVICOS

IIMR.-2: Aceite de Servicos.

Verificar a qualidade dos servicos entregues, por meio do aceite deles
Finalidade: .

na etapa de validacdo/homologacdo pelo usudrio solicitante.
Periodicidade: Mensal

Unidade de
Percentual (%)

Medida:

No primeiro dia Util de cada més seguinte, apds a execucdo dos servicos,
Como Medir: considerando todos os servicos abrangidos pela OS que geraram

artefatos ou atividades durante sua execucdo.
Limite Aceito: No minimo, 80% dos servicos entregues e aceitos por OS.

Nivel Nivel

) ) Redutor no pagamento
Mdaximo Minimo Ocorréncias
o da Fatura

Esperado Aceitavel
Como Calcular: >= 80% 0%

100% 80% >=70% e < 80% 5%

>=60% e < 70% 10%
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>=50% e < 60% | 20%

<= 50% 30%

9.6.1.3. TEMPO DE RESPOSTA — ATENDIMENTO DO SUPORTE

IIMR.-3: Tempo de resposta as solicitacdes da contratante — Suporte

Mensurar a agilidade no atendimento das solicitacoes efetuadas pelo

Finalidade: Contratante. Prazo mdximo de atendimento das solicitacdes ao Suporte:
30 minutos
Periodicidade: Mensal
Unidade de
) Percentual (%)
Medida:
] Apurar a quantidade de solicitacdes ao Suporte e verificar o percentual
Como Medir:

de ocorréncias ndo atendidas dentro do prazo mdéximo estabelecidos.

No minimo, 80% das solicitacdes para o Suporte atendidas em até 10
Limite Aceito:

minutos.
Nivel Nivel
) ) Redutor no pagamento
Mdaximo Minimo Ocorréncias
da Fatura
Esperado Aceitavel
>= 80% 0%
Como Calcular: >=70% e < 80% 5%
100% 80% >=60% e < 70% 10%
>=50% e < 60% 20%
<= 50% 30%

9.7. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

ltem | Descricdo Produtos e Servicos
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Licenca solucdo digital da

1 vida funcional sem limites de
usudrios
Servicos técnicos de
) desenvolvimento,
customizagcdo, manutencdo
e suporte em sistemas
3 Servicos Técnicos de
mapeamento
4 Servicos Técnico no Acervo
Servicos Técnico de
5
Organizacdo Documental
Servicos Técnicos de
6 Digitalizacdo, Indexacdo e
Processamento de OCR

Servico Técnico de
7 Mineracdo de Dados e

Informacodes

8 Treinamento

10. DO CUSTO TOTAL ESTIMADO

10.1. O valor estimado totaliza a importéncia de global de R$ 4.291.436,46 (quatro milhoes,

duzentos e noventa e um mil, quatrocentos e trinta e seis reais e quarenta e seis centavos).

11. DO RECURSO
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(X) Préprio (x) estadual () Federal () Convénio

12. DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

12.1. As dotacdes e recursos que serdo utilizados neste processo conforme informacdes de cada

secretaria sdo:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO.

FONTE PROJETO ATIVIDADE ELEMENTO DESPESA CcOD. REDUZIDO

0100 2295 3.3.90.40 04010022

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL.

FONTE PROJETO ATIVIDADE ELEMENTO DESPESA
0100 2214 3.3.90.40
0100 2280 3.3.90.40

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA ESPORTE E LAZER

FONTE PROJETO ATIVIDADE ELEMENTO DESPESA

0101 2165 3.3.90.40

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE.

FONTE PROJETO ATIVIDADE ELEMENTO DESPESA COD. REDUZIDO
0102000000 2305 3.3.90.40 09020043
0142000000 2305 3.3.90.40 09020044

13. DA DESCRICAO DA CONTRATAGAO

() Compras de materiais e bens comuns
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() Compras de equipamento e materiais permanentes
(X) Servicos comuns — manutencdo/prestacdo de servicos.

() Servicos de engenharia e obras

14. DOS DOCUMENTOS DE QUALIFICAGAO TECNICA PARA HABILITAGAO

14.1. A licitante deverd apresentar o atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa
juridica de direito pUblico ou privado que a comprove a aptiddo para o desempenho de atividade
pertinente e compativel, em caracteristicas com o objeto da licitacdo. Ndo serdo aceitos atestados

emitidos pela propria licitante.

14.2. Os atestados de capacidade técnica/responsabilidade técnica poderdo ser apresentados

em nome e com CNPJ da matriz e/ou da (s) filial (ais) da licitante.

14.3. Aresponsabilidade é da empresa licitante pela autenticidade da documentagdo solicitada

no item acima, artigos 297 a 301 do Cdédigo Penal.
15. DA PROVA DE CONCEITO

15.1. Apds a conclusdo da etapa de lances e identificado o vencedor provisério do certame, o
Pregoeiro ird suspender a sessdo publica para realizacdo de PROVA DE CONCEITO (POC) conforme
preceitua o Artigo INCISO XXV do 2° da Instrucdo Normativa n°® 04/2014, da Secretdria de Logistica
e Tecnologia da Informacdo SLTI do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo - MPOG, a
fim de preservar o investimento a ser realizado no projeto, e garantir a execucdo na integra dos

servicos por parte da empresa CONTRATADA.

15.2. As datas de redlizacdo da POC serdo informadas na propria sessdo publica na qual se
processard o certame licitatério e deverdo ser realizadas no prazo de 3 (trés) dias Uteis do término
da etapa de lances, podendo ser antecipado caso seja interesse Prefeitura Municipal de Vdrzea

Grande-MT e haja a anuéncia da proponente.

15.3. A prova visa averiguar de forma pratica que a SOLUCAO/SERVICOS ofertados atendem aos
requisitos funcionais e técnicos especificados no item 7 deste Termo de Referéncia e objetivamente

destacados para a prova de conceito.

15.4. A andlise dos resultados obtidos pela participante no processamento da mineracdo dos
Dados deverd ser superior a 85% (oitenta e cinco por cento) dos campos capturados corretamente

do total de documentos processados.
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15.5. A prova de conceito serd aplicada por Comisséo de Avaliacdo, especialmente designada

para este mister que averiguard se o resultado entregue atende aos requisitos especificados.

15.6. A prova consistira na demonstracdo da solucdo, incluindo base de testes em ambiente
computacional, para fins de homologacdo e comprovacdo de todas as especificacdes e
funcionalidades, onde deverdo ser demonstrados os requisitos tecnoldgicos e funcionais descritos

neste Edital, para homologagdo da Comisséo de avaliagcdo.

15.7. Na convocacdo a EMPRESA vencedora receberd por parte da Comissdo de avaliacdo,

modelos de documentos e informacdes que serdo utilizados nos itens dessa prova de conceito.

15.8. No caso de a empresa ndo comparecer a convocacdo ou ndo atender/comprovar o
funcionamento dos requisitos exigidos na Prova de conceito, a mesma ser&d DESCLASSIFICADA,
quando serd convocada a empresa Classificada em segundo lugar e sucessivas até o atendimento

das exigéncias contidas na prova de conceito.

15.9. O participante serd considerado reprovado na prova nas seguintes situacoes:

a) Ndo processamento dos arquivos dentro hordrio estipulado em qualguer uma das etapas
da prova;
b) Existéncia de qualquer erro na aplicacdo que impeca a sua execucdo no ambiente de

testes determinado;
c) N&o atendimento dos resultados exigidos e de qualquer requisito funcional solicitado;

15.10. Oresultado da prova prdtica de conceito, em caso positivo, serd oficializado pela Comissdio
de avaliacdo através de CERTIFICADO DE HOMOLOGACAO.

15.11. No caso de eventual reprovacdo os aspectos determinantes da reprovacdo serdo

circunstancialmente registrados.

15.12. No caso de desclassificacdo da licitante ofertante do melhor lance, o pregoeiro convocard
a proxima licitante detentora de proposta vdlida, obedecida d classificacdo na etapa de lances,
sucessivamente, até que uma licitante cumpra os requisitos previstos neste Termo de Referéncia e

seja declarada vencedora.

15.13. As demais licitantes, se assim desejarem, poderdo assistir & Prova de Conceito, contudo ndo
poderdo se manifestar, sob hipdtese alguma, durante a sessdo fazendo qualquer tipo de
guestionamento, podendo registrar ao final da prova suas observacoes e ponderacdes em ata de

sessdo.
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15.14. ETAPAS DA PROVA

15.14.1. A prova serd realizada em duas etapas, a Etapa 1 — consiste na Automatizacdo do

Histérico de Vida Funcional e a Etapa 2 — na Mineracdo de Dados
15.14.1.1. ETAPA 1 — AUTOMATIZACAO DO HISTORICO DE VIDA FUNCIONAL:

a) A EMPRESA deverd demonstrar a capacidade dos sistemas de Publicacdo de Atos
Funcionais, e Histérico de Vida Funcional em atenderem as especificacdes /exigéncias no item 3 do

edital, bem como, através da execucdo dos passos abaqixo:
b) Publicador de Atos Funcionais

c) Cadastro de Layouts de Atos: A EMPRESA receberd informacdes relativas aos layouts de atos
funcionais pré-estabelecidos, e os campos respectivos que deverd cadastrar no sistema; Geracdo

e publicacdo dos atos funcionais:

d) A EMPRESA receberd um envelope contendo 10 atos funcionais para publicar, dos tipos
configurados no passo anterior. Que deverd entdo demonstrar a capacidade do sistema em

estruturar os dados varidveis cadastrados e gerar o documento respectivo;

e) A EMPRESA deverd demonstrar a capacidade do sistema em integrar com outras aplicacoes
(ex. Sistema de RH) a fim de obter os dados varidveis para preenchimento dos campos de forma

automatizada;

f) O sistema deverd ser capaz de gerar o ato funcional, enviar para a publicacdo no Didrio
Oficial e certificar se a publicacdo foi realizada, tudo de forma automdtica, e, confirmada a

publicacdo, carregar as informacdes estruturadas no Histérico Funcional do Servidor.

g) A EMPRESA deve demonstrar a capacidade em estruturar as matérias relativas aos atos
funcionais processadas nos passos anteriores que foram publicadas, e demonstra-la utilizando a

visualizacdo do histdrico de vida funcional atendendo as especificacdes do edital.

15.14.1.2. ETAPA 2 - EXTRAGAO DE INFORMAGOES FUNCIONAIS

15.15. A EMPRESA deverd executar o processamento de imagens contendo atos publicados ou
documento relativos, estruturando de forma automdtica as informacdes parametrizadas contidas

nos atos.
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15.16. Parametrizacdo dos dados a serem estruturados, para comprovacdo da execucdo, a
proponente deverd demonstrar a Interface de Parametrizacdo contendo no minimo os campos

abaixo:
a) Ato (exoneracdo, substituicdo, nomeacdo, etc.);

b) NUmero do Ato;

c) Nome do Servidor;

d) Matricula do Servidor, quando houver;

e) Cargo do Servidor, quando houver;

f) Setor, quando houver;

9) Orgdo, quando houver;

h) Nome do Servidor substituido, quando houver;
i) Data do Ato.

15.17. PROCESSAMENTO DA EXTRAGAO

a) Processar a extracdo de informacdes de forma automdtica garantindo a estruturacdo dos
dados relativos aos atos funcionais disponibilizados, atendendo aos seguintes requisitos:

Organizacdo das informacoes,

b) Organizar as informacdes em registros e carregd-los na base de dados do Sistema de
Extracdo para que possam ser visualizadas e avaliadas pela Comissdo de avaliacdo, associar os

registros encontrados aos documentos

c) Cada registro estruturado deverd ser associado ao respectivo documento de origem, para

efeito de comprovacdo das informagoes;

d) Visualizacdo dos registros
e) Apresentar no sistema de histérico de vida funcional os registros capturados e respectivas
imagens.

16. DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS:

16.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contados da

data da publicacdo, vedada sua prorrogac¢do.
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17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento e atestado da nota
fiscal. A contratada deverd no ato de apresentacdo da nota fiscal, durante a vigéncia da ata de
registro de precos, apresentar todas as certiddes de regularidade (Municipal, Estadual, Unido,
Trabalhista).

17.2. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais, estas serdo devolvidas ao
fornecedor, para as necessdrias correcdes, com as informacdes que motivaram sua rejeicdo,

contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacdo;

17.3. Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacdes.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Estdo previstas no edital e no tfermo de compromisso de registro de precos a ser assinado

pelo detentor do menor preco.

19. DAS PUBLICAGCOES

(x) Internet

() Jornal Oficial da Uniédo - D.O.U

(x) Jornal Oficial do Municipio - AMM

(x) Didrio Oficial Eletrénico Tribunal de Contas Estadual - DOE/TCE

20. DA MODALIDADE DE LICITACAO
() Tomada de Precos
() Concorréncia Publica

() Pregdo Eletrénico
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(x) Pregdo Presencial/ Registro de Precos/ Menor Preco por lote/ ampla Concorréncia.

21. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

21.1. Executar o Contrato em estrita conformidade com as disposicoes e especificacdes deste
Termo de Referéncia, do Edital de Licitacdo, do Contrato, demais cominacdes legais, e da proposta
de precos apresentada, adotando-se esta como complementar, responsabilizando-se
integralmente pelos servicos confratados e sua execucdo, nos termos do instfrumento da avenca e

da legislacdo vigente.

21.2. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca da Administracdo.

21.3. Os servicos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
CONTRATADA ofimizar a gestdo de seus recursos — quer humanos, quer materiais — com vistas a

qualidade dos servicos e a satisfacdo Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT.

21.4. Iniciar os servicos no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da O.S. - Ordem
de Servico, informando, em tempo hdbil, ao fiscal do Contrato qualguer motivo impeditivo ou que

a impossibilite de iniciar a prestacdo dos servigcos;

21.5. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a disponibilizacdo do corpo funcional necessdrio ao perfeito cumprimento das cldusulas

contratuais;

21.6. Para a conducdo do contrato, a Contratada deverd dispor de pessoal qualificado dentro
dos perfis profissionais requeridos, tanto relacionados a drea de tecnologia da informacdo quanto
a drea de gestdo de processos. Em particular, € imprescindivel que a equipe a ser disponibilizada

conte com, pelo menos, os seguintes perfis profissionais:

21.7. Gerente de Projeto - Profissional que estard & frente da equipe da Contratada em cada
6rgdo, respondendo pelo andamento dos trabalhos (ciclo de execucdo das Ordens de Servico),
organizando as tarefas, orientando as equipes técnicas, coordenando atividades, avaliando,
interpretando, apresentando os resulfados obtidos e participando de reunides geréncias com a

equipe do Confratante;

21.8. Andlista de Processos - Profissional responsével pela andlise e avaliacdo dos processos
referentes as auditorias que serdo automatizadas, pela documentacdo e entendimento da

situacdo atual dos processos, pela identificacdo das adequacdes necessdrias NOs Processos com

Prefeitura Municipal de Varzea Grande - www.varzeagrande.mt.gov.br — E-mail: pregaovg@hotmail.com
Avenida Castelo Branco, Pago Municipal, n°. 2500 - Varzea Grande - Mato Grosso - Brasil - CEP. 78125-700 -
Fone: (65) 3688-8020 Pagina 102 de 192

cZdDSXiW)x



Licitagdo

PREFEITURA MUNICIPAL DE PMVG

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO 5.
VARZEA GRANDE SUPERINTENDENCIA DE LICITACOES FI—

Mais potv voce. Mais pot Varzew Ghande.

PROC. ADM. N@.764541/2021 PREGAO PRESENCIAL N¢.22/2021

vistas & sua automacdo, realizando o redesenho e a elaboracdo do manual referente a auditoria

adaptada;

21.9. Andlista de Sistemas - Profissional responsdvel por auxiliar nas integracdes envolvendo a

Solucdo Tecnoldgica, especificadas principalmente deste Termo de Referéncia;

21.10. A contratada alocard tantos analistas de processo quanto forem necessdrios, lembrando
gue serdo esses profissionais que conversardo com as diferentes unidades da Prefeitura municipal

de Vdarzea Grande-MT para o entendimento do Objeto;

21.11. O dimensionamento da equipe para execucdo adequada dos itens contratados é de
responsabilidade exclusiva da Contratada, devendo ser suficiente para o cumprimento integral dos

prazos, da qualidade e dos niveis de servico exigidos;

21.12. Os profissionais da Contratada deverdo obedecer ds normas internas Prefeitura Municipal
de Vdarzea Grande-MT, sendo de total responsabilidade da Contratada eventual descumprimento

de tais normas que porventura cause perdas e danos & Administracdo e/ao a terceiros;

21.13. Como padrdo e quando ndo for especificado, os trabalhos no &mbito dos érgdos e
entidades envolvidos serdo realizados em dias Uteis. Considerar-se-& dia Util o periodo de 10 horas
Uteis, das 8:00 as 18:00, nos dias em que houver expediente na Prefeitura Municipal de Vdrzea

Grande-MT. Considerar-se-A hora Util o intervalo de uma hora dentro de um dia Util.

21.14. Os trabalhos eventualmente realizados fora do hordrio de expediente, aos sdbados,
domingos e feriados, sejam no ambiente da Contratada ou no ambiente dos érgdos e entidades

envolvidos, ndo implicardo em nenhum acréscimo ou majoracdo nos valores pagos a Contratada.

21.15. Os prazos especificos, quando ndo fixados neste Termo de Referéncia, seréo consignados

na respectiva Ordem de Servico.

21.16. Como padrdo e quando ndo for especificado em contrdrio, todos os prazos serdo contados

em horas Uteis ou dias Uteis;

21.17. Para atfividades executadas pela Contratada nas instalagdes da Prefeitura Municipal de
Vdarzea Grande-MT e entidades envolvidas, os equipamentos e softwares utilizados por seus

profissionais serdo de responsabilidade da Contratada.

21.18. Manter durante toda a fase de execucdo deste contrato as condicdes de habilifacdo e de

qudlificacdo exigidas para participacdo no certame licitatério;
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21.19. Efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios,
comerciais, assim como quaisquer outras despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a

execucdo deste contrato;

21.20. Manter preposto para este contrato que ird representd-Id sempre que for necessdrio. O
preposto deve manter permanente contato com a unidade responsdvel pela fiscalizagcdo do

contrato, adotando as providencias requeridas & execucdo dos servicos;

21.21. O preposto participard, obrigatoriamente, das reunides de planejamento e das reunides de
demonstracdo dos projetos, bem como outras estabelecidas pela Prefeitura municipal de Vdarzea
Grande-MT;

21.22. O preposto deve garantir a participacdo da equipe de projeto devidamente qualificada

nas reunides citadas acima;

21.23. O preposto deve ter autonomia para executar as acdes necessdrias ao adequado

cumprimento do confrato;

21.24. O preposto deve estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servicos

prestados.

21.25. Indicar endereco eletrénico (e-mail) para o recebimento de notificacdes e comunicacoes

arespeito da execucdo do contrato;

21.26. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto confratado, nos prazos e
condicdes pactuadas, prestando todos os esclarecimentos eventualmente solicitados pela
Prefeitura municipal de Vdrzea Grande-MT, obedecendo aos pardmetros e rotinas estabelecidos

de acordo com as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo vigentes;

21.27. Executar os servicos de acordo com os padrées de qualidade exigidos pela Prefeitura
municipal de Vdrzea Grande-MT, aferidos por instrumentos de gestdo e pelos niveis de servico

previstos.;

21.28. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal e/ou do Gestor do

contrato, inerentes & execucdo do objeto contratual;

21.29. Fornecer a Prefeitura municipal de Vdrzea Grande-MT, sempre que requerido formalmente,

todas as informacodes solicitadas relativas aos servicos objeto do Contrato;

21.30. Registrar todas as solicitacdes feitas pela Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande-MT, para

acompanhamento e controle da execucdo dos servicos;
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21.31. Elaborar documentos (relatdrios gerenciais e outros) referentes ao acompanhamento da

execucdo dos servicos confratados;

21.32. Elaborar relatérios especificos, contendo propostas para melhoria de servicos e

procedimentos, de forma a abranger a realidade da Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande-MT;

21.33. Seguir as instrucdes e observacdes efetuadas pela Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande-
MT bem como reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas expensas, no todo ou em

parte, servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos e incorrecoes;

21.34. Corrigir todos e quaisquer defeitos nos produtos entregues ou servicos prestados, no periodo
de garantia, que compreendem, dentre outros, as imperfeicoes percebidas, a auséncia de
artefatos ou de documentacdo obrigatéria e qualquer outra ocorréncia que impeca o
funcionamento normal do servico contratado ou que ndo se apresente dentro dos padrdes e niveis

de qualidade predefinidos;

21.35. Propiciar todos os meios e facilidades necessdrios & fiscalizagcdo do fornecimento da solugcdo
e da prestacdo dos servicos pela Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande-MT, cujo representante
terdl] poderes para sustar o fornecimento, total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que

considerar a medida necessdria;

21.36. Assegurar-se de que as determinacdes da Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande-MT sejam

disseminadas junto aos profissionais alocados com vistas & execucdo dos servicos contratados;

21.37. Consultar o Fiscal e/ou o Gestor do Contrato sempre que houver necessidade de
esclarecimentos relativos ao objeto deste ajuste, submetendo-lhe em tempo hdbil quaisquer

questdes que possam implicar alteracdo de suas especificacoes;

21.38. Providenciar e manter qualificacdo técnica adequada dos profissionais que prestam servico
para a Prefeitura municipal de Varzea Grande-MT, de acordo com as necessidades pertinentes a
adequada execucdo dos servicos contratados, bem como capacitd-los nas tecnologias que

eventualmente venham a ser utilizadas durante sua execucdo;

21.39. Observar as disponibilidades estabelecidas pela Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande-MT
sobre o hordrio de prestacdo do servico, em conformidade com as leis trabalhistas, bem como

acordos e convencdes coletivas que dispdem sobre a categoria;

21.40. Responsabilizar-se por despesas de deslocamento de técnicos, didrias, hospedagem e
demais gastos relacionados com a equipe técnica, sem qualquer custo adicional para a Prefeitura

Municipal de Varzea Grande-MT;
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21.41. Manter consistentes e atualizados todos os artefatos produzidos e/ou alterados durante a

execucdo dos servicos confratados;

21.42. Garantir a compatibilidade das entregas efetuadas e que sejam totalmente aderentes aos

produtos utilizados pela Prefeitura municipal de Varzea Grande-MT;

21.43. Reportar formal e imediatamente a Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT quaisquer
problemas, anormalidades, erros e irregularidades que possam comprometer a execucdo dos

servicos, o alcance dos niveis de servico ou o bom andamento das atividades;

21.44. Responsabilizar-se por indenizacdes decorrentes de quaisquer danos ou prejuizos causados
direta ou indiretamente a Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande-MT, ou a terceiros, pela mdo de
obra utilizada para execucdo do objeto contratual, decorrentes de dolo ou culpa, durante a
prestacdo dos servicos contratados, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade d

fiscalizacdo/acompanhamento pelo Poder Executivo Municipal.
22. DO SIGILO E DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

22.1. A CONTRATADA, deverd manter sigilo relativamente ao objeto contratado, bem como sobre
dados, documentos, especificacdes técnicas ou comerciais e demais informacdes, ndo tornadas
publicas pela Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande-MT que venha a ter conhecimento em virtude
desta confratacdo, bem como a respeito da execucdo e resultados obtidos nesta prestacdo de
servicos, inclusive apds o término do prazo de vigéncia do contrato, fica vedada a divulgacdo dos
referidos resultados a terceiros em geral, e em especial a quaisquer meios de comunicacdo publicos
e privados, ndo divulgar ou utilizar quaisquer informacdes da Prefeitura Municipal de Vdrzea
Grande-MT e conveniados, junto a terceiros, das quais possa tomar conhecimento durante a

execucdo deste Contrato.

23. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
23.1. O contratante obriga-se, durante a execucdo do Contrato a:

23.1.1. Expedir nota de empenho, bem como ordens de servico — OS para solicitar inicio da

execucdo dos servicos;

23.1.2. Exigir o cumprimento de tfodas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com

as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;
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23.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato, por servidor especialmente

designado;
23.1.4. Atestar a execucdo do objeto do presente ajuste por agente indicado acima;

23.1.5. Propiciar todas as facilidades indispensdveis & boa execucdo do objeto deste ajuste,
inclusive permitir o livre acesso dos responsdveis da contratada ds dependéncias da contratante,

desde que devidamente identificados;

23.1.6. Efetuar o pagamento & contratada de acordo com as condicdes de preco e prazos

estabelecidos neste instrumento;

23.1.7. Aplicar as penalidades por descumprimento do contrato.

24, DO CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUGCAO

24.1. Nos termos do art. 67 Lei n°® 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar
e fiscalizar a execucdo dos servicos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessdrio ¢ regularizacdo de falhas ou

defeitos observados.

24.2. A fiscalzacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Confratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

24.3. O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo da Ata de Registro de Precos, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio &
regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade

competente para as providéncias cabiveis.

24.4. A fiscalizacdo da futura Ata de Registro de Precos e do Contrato dela decorrente, ficard a

cargo dos seguintes servidores:
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24.4.1. A Secretaria Municipal de Administracdo designa neste ato a servidora Andrea Luciana de
Arruda, portador da Cédula de Identidade RG n° 797.706 SSP/MT e inscrito no CPF sob o n°.
551.666.791-72, Matricula n°142031, residente a Av. Travessa da Liberdade, N° 17, Bairro Jardim
Aeroporto, Vdarzea Grande/MT, e & Fiscal Suplente, Jagueline Aparecida de Assuncdo, portador da
Cédula de Identidade RG n° 218957-1 SSP/MT e inscrito no CPF sob o n°. 037.218.941-54, Matricula
n°143245, residente na Rua Cururu, Qda.163, Casa 21, Bairro Jardim Eldorado, Vdrzea Grande/MT.

24.4.2. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social designa neste ato a servidora Lucilene da
Costa, portadora da Cédula de Identidade RG n°® 297.253 SSP/MT e inscrita no CPF sob o n°.
654.794.081-00, matricula n°® 118841, residente na rua F, Qda.01, Lote 01, Jardim Nova Canad. E a
Fiscal Suplente, Jocileize Alcantara Rondon e Silva, portador da Cédula de Identidade RG n°
16911474 SSP/MT e inscrito no CPF sob o n°. 024.927.031-50, matricula n° 109.146, residente na
Avenida da FEB, n° 1203, Bairro Ponte Nova.

24.4.3. A Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte de Lazer designa neste ato o servidor
Charles Fabiano Araljo Quadro, portadora da Cédula de Identidade RG n° 1764065-2 e inscrito no
CPF sob 0 n°035. 418.991-31, matricula n° 143342 e & Fiscal Suplente, a Servidora Odineia Terezinha
do Prado Oliveira, portador da Cédula de identidade RG n. 0376300-5 SSP/MT e inscrito no CPF sob
0 N° 314.414.671-49, matricula 143184.

24.4.4. A Secretaria Municipal de Saude designa neste ato & servidor Willian Vicente da Cunha ,
portador da cédula de identidade RG 2600608-1 SSP/MT e inscrito no CPF sob n.052.403.571-42,
matricula n°141853 , Residente a Rua Independente Bairro Alameda cidade Varzea Grande e ¢
Fiscal Suplente a servidor Victor Noronha Siqueira , portador da cédula de identidade RG n°
18337767 SSP/MT,CPF sob n°012.825.091-79 .matricula n°143984, Residente a Avenida Senador Filito
Muller, Bairro Quilombo, Cidade Cuiabd — MT.

Vdrzea Grande, 03 de dezembro de 2021.

JACIRA POMPEO DE OLIVEIRA
ELABORADORA DO TERMO DE REFERENCIA
CPF: 012.757.691.60
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MARCOS RODRIGUES DA SILVA
SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE PESSOAS

WANDERSON GONCALVES DE CARVALHO
COORDENADOR DE TECNOLOGIA DE INFORMACAO

De acordo:

CLEBER ANTONIO CINI
SUPERINTENDENTE DE COMPRAS/SAD

ANEXO Il - MODELO- PROPOSTA DE PRECOS

(Papel timbrado da empresa)

A: Prefeitura Municipal de Varzea Grande
PREGAOQO PRESENCIAL N°. XX/2021

Sessdo PUblica: XX/XX/2021, s 10h00min.

IDENTIFICAGCAO DO PROPONENTE

Nome de Fantasia:

Razdo Social:

CNPJ: Insc. Est.:
Endereco:
Bairro: Cidade:
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CEP: E-mail:
Telefone: Fax:
Contato: Telefone:
Banco: Conta Bancdria:
Nome e n°. da Agéncia:

PROPOSTA DE PRECOS

- PRECO PRECO
ITEM | DESCRICAO MARCA/FABRICANTE | MODELO | UNID. | QTD
UNIT. TOTAL
1
2
3
TOTAL GERAL RS ( )

1) Declaro para os devidos fins que estdo inclusas na proposta todos os custos e despesas, tais
como: custos direfos e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, servicos,
encargos sociais, trabalhistas, lucro, frete, garantia, embalagem, transporte, armazenagem,
tarifas, deslocamento de pessoal, lucro, seguro para entrega do bem no local indicado,
impostos e outros necessdrios ao cumprimento integral do objeto deste Edital e seus Anexos,
ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncia da exclusdo de quaisquer despesas

incorridas.

2) A proposta apresentada para participar desta licitacdo foi elaborada de maneira
independente e o seu conteldo ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato desta

licitacdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Prazo de entrega:
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Vdarzea Grande/MT, xx de xx de 2021.

FIRMALICITANTE/CNPJ (MF)
ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

(Nome, identidade, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO Ill - DECLARACOES CONSOLIDADA (MODELO)

(Papel timbrado da empresa)

A: Prefeitura Municipal de Varzea Grande
PREGAO PRESENCIAL N°. XX/2021

Sessdo PUblica: XX/XX/2021, as 09h00min.

DECLARACAO

A Empresa , inscrita no CNPJ
ne. , localizada & , por intermédio de seu
representante legal, o(a) S.r.(a) , portador(a) da Cédula de Identidade
n° e do CPF n°. . DECLARA para os devidos fins que em

conformidade com a Lei n°.8.666/93:

1) Que em atendimento ao previsto no inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo Federal e
inciso V, artigo, 27 da Lei 8666/93, ndo possuimos, em nosso quadro de pessoal,
empregados com menos de 18 (dezoito) anos em frabalho noturno, perigoso ou insalubre,
e menores de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz e

em nenhuma hipdtese, menores de 14 (quatorze) anos.

2) Que nenhum dos sécios e/ou diretores desta empresa ocupam cargo ou funcdo de chefia
ou assessoramento, em qualguer nivel, no dmbito da Administracdo PUblica do Municipio

de Vdrzea Grande.

3) Que a empresa ndo possui em seu quadro pessoal servidor publico da ativa, em cargo
efetivo, comissionado ou empregado publico, no dmbito da Administracdo PUblica do
Municipio de Vdarzea Grande, por servicos prestados, inclusive consultoria, assisténcia

técnica ou assemelhados.

4) Inexisténcia de fato superveniente impeditiva de habilitacdo, na forma do art. 32, § 2°, da
Lei 8.666/93.

5) Que sob as penas do art. 299 do Cdodigo Penal, teremos a disponibilidade, caso venhamos

a vencer o certfame, o objeto licitado para realizar a enfrega no prazo previsto na Ata ou
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confrato, de acordo com a quantidade e especificagcdes constantes no edital e seus

anexos.

6) Que estamos de pleno acordo e concordamos expressamente com todas as condigoes

especificadas no edital e seus anexos do presente certame.

7) Que tomamos conhecimento de todas as informacdes e das condi¢cdes locais para o
cumprimento das obrigacdes, objeto desta licitacdo, bem como aceitamos na integra

tfodas as condigcdes deste edital, ressalvado o nosso direito recursal.

8) Declaramos que ndo estamos em inadimpléncia com a execucdo de servicos ou
fornecimento de bens, nem descumprimos qualquer contratacdo com a Administracdo
PUblica Federal, estadual ou Municipal, ou seja, nédo fomos declaradas inidénea pelo Poder

PUblico, em qualquer esfera.

9) Declaramos que teremos disponibilidade, caso venhamos a vencer o certame, de fornecer
0 objeto do presente cerfame, de acordo com a quantidade e especificacdes constantes

no edital e seus anexos
10) Que cumpre todos os requisitos de habilitacdo solicitados no instrumento convocatoério.

11) Por ser a express@o da verdade, firmamos o presente.

Vdarzea Grande/MT, xx de xx de 2021.

FIRMA LICITANTE/CNPJ (MF)
ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

(Nome, identidade, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)

Obs.: Se o licitante possuir menores de 16 (dezesseis) anos na condigdo de aprendiz deverd declarar

expressamente.
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ANEXO IV - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME/EPP (MODELO)

(Papel timbrado da empresa)

A: Prefeitura Municipal de Varzea Grande
PREGAO PRESENCIAL N°. XX/2021

Sessdo PUblica: XX/XX/2021, as 10h00min.

A Empresa , inscrita no CNPJ
ne. , localizada & , por intermédio de seu
representante legal, o(a) S.r.(a) , portador do CPF
ne. , DECLARA para os devidos fins que:

() que NAO se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

() Que se ENQUADRA como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, estd apto a
usufruir do tratamento diferenciado concedido a essas empresas com base nos arfigos 42 a 49 e
seguintes da Lei Complementar n°. 123/2006, e que ndo se enquadra em qualquer das hipdteses
de exclusdo relacionadas 4° do art. 3° da Lei Complementar n°. 123/2006, LC 147/2014.

Que o valor dareceita bruta anual da empresa ndo excedeu, no ano anterior, ao limite

fixado noinciso | do art. 3° da Lei Complementar n®. 123 de 14 de dezembro de 2006,

Que apresentamos a Receita Federal anualmente a Declaracdo de Informacdes
Econdmico Fiscais da Pessoa Juridica (DIPJ) e/ou Declaracdo Anual do Simples Nacional (DASM),

em conformidade com o disposto em ato da Secretaria da Receita Federal

Estamos cientes de que a prestacdo de informacdes inveridicas nos sujeitard,
juntamente com as demais pessoas que para ela concorrem, as penalidades previstas na legislacdo
criminal e tributdria relativas & falsidade ideoldgica (art. 299 do cddigo Penal) e ao crime a ordem
tributdria (art. 1° da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990).
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Como prova da referida condicdo, apresentamos em documento anexo, (CERTIDAO
emitida pela Junta Comercial e a certiddo de opc¢do do Simples) para comprovacdo da condicdo

na forma do art. 8° da Instrucdo Normativa n°. 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do
Comeércio - DNRC.

Optante do Sistema Simples Nacional2 () SIM () NAO

Vdarzea Grande/MT, xx de xx de 2021.

FIRMA LICITANTE/CNPJ (MF)
ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

(Nome, identidade, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO V - DECLARACAO USUFRIUR BENEFICIO DOCUMENTACAO TARDIA (MODELO)

Apenas para: MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, com alguma restrigdo na

comprovacdo da regularidade fiscal.

(Papel timbrado da empresa)

A: Prefeitura Municipal de Varzea Grande
PREGAO PRESENCIAL N°. XX/2021

Sessdo PUblica: XX/XX/2021, as 09h00min.

DECLARACAO

A Empresa , inscrita no  CNPJ
ne. , locadlizada & , por intermédio de seu
representante legal, o(a) S.r.(a) , portador(a) da Cédula de Identidade
n° e do CPF n°. . DECLARA para os devidos fins que em

conformidade com as Leis n°.8.666/93 e n°. 123/2006 que cumprimos com todos os requisitos de
habilitacdo para este certame, exceto os documentos de regularidade fiscal com as restricoes a

seguir:

validade

validade

Portanto solicitamos usufruir dos beneficios dispostos no § 1°, artigo 43 da Lei 123/2006 da Lei
Complementar N°. 123/2006 e temos ciéncia que temos 5 (cinco) dias uteis para sua regularizacdo,
e a ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto implicard em decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993,
sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo,

para a assinatura do Varzea Grande/MT, xx de xx de 2021.

FIRMA LICITANTE/CNPJ (MF)
ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

(Nome, identidade, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO VI - TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

(Papel timbrado da empresa)

A: Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande
PREGAO PRESENCIAL N°. XX/2021

Sessdo PUblica: XX/XX/2021, as 09h00min.

A Empresa . inscrita no CNPJ
ne. , localizada & , por intermédio de seu
representante legal, o(a) S.r.(q) , portador(a) da Cédula de Identidade
n° e do CPF n°. , para os fins previstos no Edital desta

Concorréncia Publica, podendo formular proposta, bem como interpor recursos, renunciar direitos

e praticar todos os atos inerentes a este certame.

Vdarzea Grande/MT, xx de xx de 2021.

FIRMALICITANTE/CNPJ (MF)
ASSINATURADOREPRESENTANTELEGAL

(Nome, identidade, carimbo e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO VII - MODELO FICHA CADASTRAL

PREGAO PRESENCIAL (X) ELETRONICO () N°. XX/2021
RAZAO SOCIAL

FANTASIA

NOME DOS SOCIOS RG CPF

ENDERECO: RUA / AVENIDA

BAIRRO CIDADE

ESTADO CEP

PORTE DA EMPRESA

() MICRO EMPRESA ( )JEMPRESA DE PEQUENO PORTE( JEMPRESA DE MEDIO E GRANDE PORTE

OPTANTE DO SIMPLES NACIONAL () SIM() NAO

CNPJ INSC. ESTADUAL E/OU MUNICIPAL
N°. TELEFONE N°. FAX

EMAIL

N°. REG. JUNTA COMERCIAL DATA DO REG. NA JUNTA COMER.
NOME DO RESPONSAVEL N°. TELEFONE CELULAR
NOME DO REPRESENTANTE NA LICITACAO N°. TELEFONE CELULAR
NOME BANCO N°. AGENCIA N°. CONTA
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ANEXO VIIl - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Pelo presente INSTRUMENTO, o Municipio de Vdrzea Grande pessod juridica de direito publico,
inscrita no CNPJ-MF n°. 03. 507.548/0001-10, situado na Av. Castelo Branco n°. 2500, bairro Agua

Limpa, Varzea Grande-MT, por intermédio da Secretaria Municipal de XXXXXXXXX , neste ato sendo

representada pela Secretdria XXXXXXXXX, inscrita no CPF n. XXXXXXXXX, pela Secretaria Municipal
de XXXXXXXXX, neste ato sendo Representado pelo Secretdrio XXXXXXXXX, inscrito no CPF n.
XXXXXXXXX e pela Secretaria Municipal de XXXXXXXXX, neste ato sendo representado pelo
Secretdrio XXXXXXXXX, inscrito no CPF n. XXXXXXXXX, denominada CONTRATANTES, e de outro lado

d empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ
situada na ., Bairro , CEP:

Cidade/UF, Telefone , endereco eletrénico: , sendo representada

neste ato pelo(a) Senhor(q) , inscrito no CPF , denominada

CONTRATADA, vencedora do item com o total de

( ). considerando o julgamento de MENOR PRECO por lote, na

modalidade Pregdo Presencial N°. XX/2021, apds a classificacdo da sua proposta e respectiva
homologacdo, REGISTRA-SE o preco da empresa de acordo com a classificagcdo por ela
alcancada, atendendo as condicdes previstas no Instrumento Convocatdrio e as constantes desta
Ata de Registro de Precos, sujeitando-se as partes as normas constantes pela Lei Federal. 10.520, de
17 de julho de 2002, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as disposicdes da Lei
Federal. 8.666 de 21 de junho de 1993 e pelas Leis Complementares. 123/2006, 147/2014 e 155/2016,
Decretos Federais n°. 3.555/2000, 7.892/2013, 9.488/2018 e 10.024/2019, Leis Municipais n°. 3.515/2010
e 4.092/2015, Decretos Municipais n°. 09/2010, 32/2005, 86/2018 e 54/2019 e suas alteracdes, e
demais legislacoes complementares e condicoes estabelecidas no Edital, e seus anexos, bem como

em conformidade com as disposicdes a seguir.
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Registro de precos para futura e eventual contratacdo de empresa de prestacdo de servicos
de tecnologia, objetivando a convalidacdo dos dados do histérico da vida funcional dos
servidores ativos e inativos da Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT, através de extracdo
de textos e estruturacdo de dados, convalidacdo das informacodes, virtualizacdo dos
processos fisicos, confeccdo de artefatos, integracdes entre sistemas legados, criacdo e

fornecimentos de artefatos.

Pardgrafo Unico - A execucdo do objeto aqui tratado obedecerd, fiel e integralmente, ao PREGAO
PRESENCIAL N°. XX/2021, e a proposta da CONTRATADA, nesta ordem, ambos constantes no

processo administrativo n°. XXXXXX/2021 que passa a fazer parte integrante deste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. Ficaregistrado conforme planilha abaixo, o preco, as especificacdes, os quantitativos, para
a empresa detentora desta ata, e demonstrada também no relatério de vencedores do

sistema no processo licitatério:

Empresa:

CNPJ:
Tipo de Valor

ltem Material Especificagcdo Unid. Qtd. Marca ; Total Final
Iltem Unitdrio

Valor total de RS ()

CLAUSULA TERCEIRA - DO CADASTRO RESERVA

3.1. PODERA formado cadastro reserva, através de lista em anexo a esta ata, com o registro dos
licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante

vencedor na sequéncia da classificacdo do certame, excluido o percentual referente &
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margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° da
Lei n® 8.666, de 1993, (Decreto n° 8.250, de 2.014).

3.2. Oregistro a que se refere o item anterior tem por objetivo a formacdo de cadastro de reserva
no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata, nas hipdteses

previstas de cancelamento da ata. (Art. 11, § 1°, do Decreto n°. 7.892/2013).

3.3. Para a formacdo do Cadastro Reserva, nos termos do artigo 11 do Decreto n° 7.892/2013,
modificado pelo Decreto n° 8.250/14, poderdo ser registrados tantas licitantes quantas forem

interessadas, ao preco da primeira colocada, na sequéncia da classificacdo do certame.

3.4. Apds homologada a licitacdo, serd aberto o prazo de no minimo 24 (vinte e quatro) horas,
para manifestacdo dos inferessados em terem os precos registrados, e constarem do

cadastro de reserva.

3.5. A habilitacdo das licitantes que compordo o cadastro de reserva serd verificada quando
houver necessidade de contratacdo da licitante remanescente, nas hipdteses previstas nos

artigos 20 e 21, conforme previsto no artigo 11, §3° do Decreto n® 7.892/2013.

CLAUSULA QUARTA - DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1. A Secretaria de Administracdo é o ORGAO GERENCIADOR e responsdvel pela conducdo do
conjunto de procedimentos para o registro de precos e gerenciamento da ata de registro de
precos dele decorrente e a Procuradoria Geral do Municipio, nas questdes legais. (Art. 2°, 11l
do Decreto n°. 7.892/2013).

4.2. Sao ORGAOS PARTICIPANTES, que participam dos procedimentos inicicis do Sistema de
Registro de Precos e intfegra a ata de registro de precos as seguintes secretarias: Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer
e Secretaria Municipal de Sadde. (Art. 2°, IV, do Decreto n°. 7.892/2013).

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos serd de 12 (doze) meses, contados da

data da publicacdo, vedada sua prorrogacdo. (Art. 12 do Decreto 7.892/2013).

Prefeitura Municipal de Varzea Grande - www.varzeagrande.mt.gov.br — E-mail: pregaovg@hotmail.com
Avenida Castelo Branco, Pago Municipal, n°. 2500 - Varzea Grande - Mato Grosso - Brasil - CEP. 78125-700 -
Fone: (65) 3688-8020 Pagina 121 de 192

cZdDSXiW)x



Licitagdo

PRE;FEITURA MUNICIPAL DE s PMVG
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO Fis.
VARZEA GRANDE SUPERINTENDENCIA DE LICITACOES

Mais potv voce. Mais pot Varzew Ghande.

N e

i~

i
i
"
i

V/:

=
[
v

PROC. ADM. N@.764541/2021 PREGAO PRESENCIAL N¢.22/2021

CLAUSULA SEXTA - DAS ADESOES DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS

4.1. Poderdo utilizar-se desta Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, qualquer érgdo ou
entidade de administracdo publica que ndo tenha participado do certame licitatério,
mediante prévia consulta ao do érgdo gerenciador, conforme as regras estabelecidas na Lei
Federal n° 8.666/93, 10.520/02 e nos termos do Decreto Federal n° 7.892/2013 e Decreto
Municipal n°. 54/2019.

4.2. Caberd ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Precos, observadas as condicdes
nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, desde que este
fornecimento ndo prejudique as obrigacdes presentes e futuras decorrentes da ata,
assumidas com o érgdo gerenciador e érgdos participantes, conforme Artigo 22, § 2° do
Decreto 7.892/2013.

4.3. As aquisicdes ou as contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por érgdo ou entidade,
a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata
de registro de precos para o érgdo gerenciador e para os érgdos participantes conforme

preceitua o art. 1, §3° do Decreto Municipal 54/2019.

4.4. As ADESOES & ata de registro de precos ndo poderdo exceder, na totalidade, ao quintuplo

do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o érgdo

gerenciador e érgdos participantes, independentemente do nUmero de 4rgdos ndo

participante que aderirem conforme preceitua o art. 1, §4° do Decreto Municipal 54/2019.

4.5. Apds a autorizacdo do érgdo gerenciador, o érgdo ndo participante deverd efetivar a
contfratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de

Registro de Precos, conforme preceitua o art. 22, §46° do Decreto 7.892/2013.

4.6. Ao 6rgdo ndo participante que aderir & ata competem os atos relativos & cobranca do
cumprimento pelo fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicacdo,
observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de cldusulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratacoes,

informando as ocorréncias ao érgdo gerenciador. (Art. 22, §7° do Decreto 7.892/2013).
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CLAUSULA SETIMA - DOS ACRESCIMOS E ALTERACOES NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos e valores fixados pela Ata de Registro de
Preco, inclusive o acréscimo de que trata o §1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93. (Art. 12, § 1° do
Decreto 7.892/2013).

7.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos precos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens registrados,
cabendo ao 6rgdo gerenciador promover as negociacdes junto aos fornecedores,
observadas as disposicdes contidas na alinea “d"” do inciso Il do caput do art. 65 da Lei n°

8.666, de 1993. (Art. 17, do Decreto 7.892/2013).

7.2.1. Caso o preco registrado seja superior & média dos precos de mercado por motivo
superveniente, a Prefeitura de Varzea Grande convocard os fornecedores registrados,
para a negociacdo dareducdo do preco registrado, de forma a adequd-lo ao praticado
no mercado. (Art. 18, do Decreto 7.892/2013).

7.2.2. Serdo considerados compativeis com os de mercado os precos registrados que forem
iguais ou inferiores & média daqueles apurados pelo setor demandante, na pesquisa de

estimativa de precos.

7.23. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor
ndo puder cumprir o compromisso, o érgdo gerenciador poderd conforme preceitua o

art. 19 do Decreto 7.892/2013:

1) Liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagcdo ocorra antes
do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a

veracidade dos motivos e comprovantes apresentados.
2) Convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociacdo.

7.2.4. Ndo havendo éxito nas negociacdes, o érgdo gerenciador deverd proceder d revogacdo
da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais

vantajosa.
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CLAUSULA OITAVA — DAS CONDICOES DE EXECUCAO.

8.1. A prestacdo de servicos terd que ser iniciada em até 05 (cinco) dias apds a formalizacdo

da 19 demanda, por meio da ordem de servico;

8.2. As entregas dos relatérios mensais e os correspondentes termos de homologacdo deverdo

ocorrer até o 2° dia Util do més subsequente ao encaminhamento da demanda;

8.3. As enfregas, artefatos e servicos serdo dados como efefivamente recebidos quando

emitido pela Contratante o correspondente termo de homologacdo.

8.4. A Contratada é responsdvel pelo ajuste ou substituicdo da entrega homologada durante
o periodo de até 90 (noventa) dias apds o recebimento do produto pela Contratante,

mesmo que isso ocorra apds o encerramento do contrato.

8.5. A CONTRATADA deverd entregar, junto com os artefatos construidos, toda a
documentacdo e scripts produzidos durante a execucdo dos testes de validacdo da
Ordem de Servico (OS), como por exemplo: evidéncias do teste, scripts de criagcdo e

populacdo de banco de dados, massa de dados de testes etc.
8.6. DOS INDICADORES DE MEDICAO DE RESULTADOS

8.6.1.Para fins de avaliacdo da qualidade dos servicos serdo aplicados os seguintes

indicadores de medicdo de resultados:

8.6.1.1. CUMPRIMENTO DOS PRAZOS — ORDENS DE SERVICO

IIM.R.=1: Ordens de Servicos Concluidas Sem Atraso.

Finalidade: Verificar se o prazo acordado para a conclusdo dos servicos foi cumprido.

Periodicidade: Mensal

Unidade de

) Percentual (%)

Medida:
No primeiro dia Util do més seguinte, apds a execucdo dos servicos,

Como Medir; verificar se todos os servicos da O.S. foram concluidos e entregues
conforme previsto.

Limite Aceito: No minimo, 80% dos servicos concluidos e entregues sem atrasos.
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Nivel
Nivel Mdximo Redutor no pagamento
Minimo Ocorréncias
Esperado da Fatura
Aceitdvel
>=80% 0%
Como
Calcular: >=70% e <80% | 5%
100% 80% >=60% e < 70% 10%
>=50% e < 60% | 20%
<= 50% 30%

8.6.1.2. INDICE DE ACEITACAO DOS SERVIGCOS

IMR.-2: Aceite de Servicos.

Verificar a qualidade dos servicos entregues, por meio do aceite deles
Finalidade: ] _ _ o o

na etapa de validacdo/homologacdo pelo usudrio solicitante.
Periodicidade: Mensal

Unidade de
Percentual (%)

Medida:
No primeiro dia Util de cada més seguinte, apds a execucdo dos servicos,
Como Medir: considerando todos os servicos abrangidos pela OS que geraram
artefatos ou atividades durante sua execucdo.
Limite Aceito: No minimo, 80% dos servicos entregues e aceitos por OS.
Nivel Nivel
) ) Redutor no pagamento
Maximo Minimo Ocorréncias
] da Fatura
Esperado Aceitdvel
Como Calcular: >=80% 0%
>=70% e < 80% 5%
100% 80%
>=60% e <70% 10%
>=50% e < 60% 20%
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<=50% 30%

8.6.1.3. TEMPO DE RESPOSTA — ATENDIMENTO DO SUPORTE

IMR.-3: Tempo de resposta as solicitacdes da contratante — Suporte

Mensurar a agilidade no atendimento das solicitacoes efetuadas pelo

Finalidade: Contratante. Prazo méximo de atendimento das solicitagcdes ao Suporte:
30 minutos
Periodicidade: Mensal
Unidade de
Percentual (%)
Medida:
] Apurar a quantidade de solicitacdes ao Suporte e verificar o percentual
Como Medir:

de ocorréncias ndo atendidas dentro do prazo mdaximo estabelecidos.

No minimo, 80% das solicitacdes para o Suporte atendidas em até 10
Limite Aceito:

minutos.
Nivel Nivel
) Redutor no pagamento
Mdaximo Minimo Ocorréncias
da Fatura
Esperado Aceitavel
>= 80% 0%
Como Calcular: >=70% e < 80% 5%
100% 80% >=60% e < 70% 10%
>=50% e < 60% 20%
<= 50% 30%

8.7. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

] . 1 (2° |3° [4° |5° |&° |7° |8 |9° 10° | 11° |12°
ltem | Descricdo Produtos e Servigcos
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Licenca solucdo digital da

1 vida funcional sem limites de
usudrios
Servicos técnicos de
) desenvolvimento,
customizagcdo, manutencdo
e suporte em sistemas
3 Servicos Técnicos de
mapeamento
4 Servicos Técnico no Acervo
Servicos Técnico de
5
Organizacdo Documental
Servicos Técnicos de
6 Digitalizacdo, Indexacdo e
Processamento de OCR

Servico Técnico de
7 Mineracdo de Dados e

Informacodes

8 Treinamento

CLAUSULA NONA — DETALHAMENTO TECNICO DO SISTEMA/SOFTWARE.

9.1. SOFTWARES - Sistema de histérico digital da vida funcional e gestdo documental contendo

no minimo os seguintes mddulos e acdes:

9.1.1. Moddulo de administracdo geral do sistema: Deverd ter funcionalidades que permitam toda

a configuracdo dos ambientes, cadastros de usudrios, permissdes e seguranca.
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9.1.1.1. Mddulo de gerenciamento de usudrios: permitird o gerenciamento de usudrios por meio de
parametrizacdo das permissdes de acesso as funcionalidades do sistema por usudrio, niveis de
permissdo, vinculacdo do cadastro dos servidores d lotacdo, com permissdes de parametrizacdes
para o funcionamento do sistema e com permissdes de controle sobre o uso do sistema, possuindo
além de alguns perfis de usudrios j@ cadastrados, a criacdo de novos de acordo com a

necessidade, devendo ter no minimo os seguintes perfis:

a) Usudrrios Administradores: Com permissdes de parametrizacdes para o funcionamento do

sistema e com permissdes de controle sobre o uso do sistema

b) Usudrios de producdo: Usudrios com funcdes de entrada ou alteracdo de dados referentes

d producdo do sistema.

c) Usudrio gestor dos acervos do sistema: Usudrios com funcdes de cadastramento de usudrios

finais dos produtos do sistema de uma determinada unidade produtora de documentos.

d) Usudrio final dos produtos do sistema: Usudrio visualizador dos produtos (informacdes e

imagens) do sistema e utilizador de funcionalidades como requisicdo de documentos fisicos, etc.

9.1.1.2. Registro de transacdes do sistema: Funcionalidade responsdvel por registrar todas as acoes
executadas no sistema por qualquer usudrio para fins de controle, auditoria e seguranca de acesso

oo sistema além de controle das transacdes efetuadas pelos usudrios.
9.1.1.3. Requisitos minimos de seguranca:

a) Em todos os acessos aos ambientes computacionais o tamanho minimo da senha deverd

ser de seis caracteres alfanuméricos.

b) No primeiro acesso apds a habilitacdo, o usudrio deverd, obrigatoriamente, informar uma
nova senha.
c) Mecanismo que evita a adocdo de senhas frageis pelos usudrios, como nomes préprios,

palavras de vocabuldrio, siglas, nome de fabricantes, datas comemorativas etc...

d) As senhas com validade de 45 dias e sua troca solicitada automaticamente.

e) Os usudrrios poderdo alterar a senha sempre que achar necessdrio.

f) Ndo serdo aceitas senhas repetidas em um periodo de cinco frocas.

g) Os ambientes computacionais deverdo estar configurados para que o usudrio tenha direito

a cinco tentatfivas de autenticacdo de senha, na quinta tentativa errada de autenticacdo de

Prefeitura Municipal de Varzea Grande - www.varzeagrande.mt.gov.br — E-mail: pregaovg@hotmail.com
Avenida Castelo Branco, Pago Municipal, n°. 2500 - Varzea Grande - Mato Grosso - Brasil - CEP. 78125-700 -
Fone: (65) 3688-8020 Pagina 128 de 192

cZdDSXiW)x



Licitagdo

PREFEITURA MUNICIPAL DE PMVG
VARZEA GRANDE SECRETARIA DE ADMINISTRACAO Fis.
SUPERINTENDENCIA DE LICITAGOES | ——

Mais potv voce. Mais pot Varzew Ghande.

PROC. ADM. N@.764541/2021 PREGAO PRESENCIAL N¢.22/2021

senha, o usudrio terd seu acesso suspenso a este ambiente até que solicite a sua liberacdo ao gestor

e/ou a drea de informdtica local.

h) A concessdo de autorizacdo de acesso deverd ser restrita aos recursos minimos necessdrios

para gue os usudrios desenvolvam suas atividades.

i) Os usudrios tém direito apenas aos privilégios necessdrios para o desempenho de suas

atividades, os quais foram solicitados pelos gestores da informacdo ou responsdveis imediatos.

)] O acesso ainformacdo deverd dispor, no minimo, dos controles de coddigos de identificacdo

(chaves) e senha, perfil de acesso e auditoria.

k) Deverd ser possivel configurar o sistema visando a impossibilidade de um mesmo usudrio ter

mais de um acesso simultaneo.
1) As senhas deverdo ser armazenadas sempre com criptografia.

m) Serd permitido que o gestor, ou pessoa por ele autorizada, reinicialize senhas para usudrios

que as tenham perdido.

n) O sistema suspenderd automaticamente o cédigo de identificagcdo ndo utilizado por um

periodo de noventa dias.

o) Deverd ser permitido aos gestores listarem a relacdo dos coddigos de identificacdo, incluindo

nome e status do cédigo (ativo ou ndo), bem como informacdes sobre o seu perfil de acesso.

P) O sistema deverd fazer em tempo real registro de todas as transacdes efetuadas no sistema

pelos usudrios para fins de auditoria.

9.1.2. Moddulo de gestdo de arquivos de armazenamento de documentos: deverd permitir o
cadastramento dos arquivos fisicos nos niveis arquivos setoriqis (arquivo corrente de determinada

unidade) ou arquivos gerais (arquivo permanente do érgdo), com as funcionalidades abaixo:

a) Cadastro de arquivos: trata do cadastro do arquivo fisico no sistema e deverd conter as
informacdes de nome, endereco e telefone de contato da unidade organizacional que abrigard
os documentos a serem arquivados, além de permitir o cadastramento de mais de um local de

arquivo fisico.

b) Listagem de arquivos: exibe em tela listagem com: nome, endereco e telefone de contato

das unidades organizacionais, com possibilidade de filtragem de registro e impressdo.
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c) Atualizacdo de informacdes do arquivo: possibilita modificar nome e endereco de uma

unidade organizacional, permitindo também a edicdo.

d) Gestdo do espaco fisico do arquivo (armazenamento): cadastro de bloco, nivel, corredor,
face, estante e prateleira, cadastro da localizacdo do espaco fisico destinado ao armazenamento
das caixas que conterdo os documentos, esse cadastro deve ser feito hierarquicamente com nome
(s) do (s) bloco (s) e seu (s) respectivo (s) nivel (eis) e para cada nivel cadastrado a quantidade de

corredores, estantes e prateleiras desejadas.

e) Listagem dos arquivos criados e representacdo grdfica da sua arquitetura (blocos, niveis,
corredores, faces, estantes e caixas), exibir em tela representacdo grdfica contendo a estrutura
fisica de armazenagem do arquivo. Nessa opcdo deverd ser possivel efetuar alteracdes para
adequacdo do leiaute com a eliminacdo de elementos de armazenagem (corredores, faces,
estantes e caixas). No nivel de caixas deverd ser possivel a visualizacdo dos documentos nela

contidos.

f) Alocacdo automdtica da numeracdo das caixas em funcdo da parametrizacdo do espaco
fisico de determinado arquivo, essa funcionalidade deverd calcular a capacidade total de
armazenamento de caixas em um defterminado arquivo em funcdo do leiaute previamente
cadastrado, e deverd gerar numeracdo sequencial em funcdo dessa quantidade, devendo

associar cada nimero a uma determinada localizacdo fisica disponivel.

9.1.3. Mddulo de Gestdo da tabela de temporalidade de documentos: este mddulo deverd
permitir o cadastro da tabela de tipos de documentos e respectivos prazos de armazenagem. Esse
cadastro deverd se basear nas recomendagdes do CONARQ e conter no minimo os seguintes

campos e funcionalidades:

a) Orgdio ou departamento.

b) Codigo de classificacdo com base na CDD.
c) Tipo documental.

d) Prazo de guarda para a fase corrente.

e) Prazo de guarda para a fase infermediaria.
f) Destino final.

g) Observacoes.
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h) Listagem dos tipos de documentos cadastrados: exibe em tela listagem com os registros j&

cadastrados, deverd permitir a filtragem dos registros e impressdo da listagem.

i) Alteracdo dos campos de um tipo de documento: permite a alteracdo dos campos de um

registro j& cadastrado na tabela.

i) Remocdo de um tipo de documento: permite a remocdo de um tipo de documento desde

gue ndo existam documentos vinculados a ele.

9.1.4. Moddulo de Gestdo de documentos: permite o cadastro dos documentos no arquivo setorial
que estdo fisicamente vinculados a uma determinada unidade setorial. Esse cadastro deve ter no

minimo os seguintes campos:

a) Tipo documental conforme tabela de temporalidade.

b) Data de inicio da contagem do prazo de armazenagem do documento.

c) Origem do documento (vinculado automaticamente ao perfil do usudrio do sistema).
d) Data da producdo do documento.

e) Descricdo do documento.

f) Palavra chave.

9.1.5. Moddulo de Conversdo de documentos fisicos para o meio digital: este mddulo deverd
possibilitar a carga no sistema de imagens de documentos (JPEG ou arquivos editdveis gerados a
partir do reconhecimento ético de caracteres — OCR) ou documentos originariamente gerados em
formato eletrénico, no sistema de gerenciamento de conteldo, deverd ainda estar integrado ao
equipamento de escaneamento e ao servidor central do sistema eletrbnico de controle de
documentos permitindo dessa forma que a imagem ou lote de imagens sejam vinculadas, no
momento da digitalizacdo, a um determinado suporte, caixa ou outro tipo de repositdrio
previamente cadastrado no sistema. Deverd possuir interface especifica contendo a relacdo de

documentos e respectivas imagens para fins de visualizacdo e tratamentos como:

9.1.5.1. Edicdo de imagens, deve permitir a edicdo das imagens capturadas através das seguintes

funcionalidades:

a) Rotacdo de imagem.
b) Delecdo de imagem.
c) Substituicdo de imagem.
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d) Mudanca de ordem da imagem no documento.

e) Quebra de documentos (divisGo).

f) Juncdo de documentos.

9.1.5.2. Indexacdo de documentos digitalizados: a funcionalidade de indexacdo tem por finalidade
classificar o documento digitalizado, conforme tipo ou palavras-chave, e deve possuir no minimo

as seguintes funcionalidades:

a) Desmembramento de imagens: permite efetuar o recorte automdtico de imagens que
contenham mais de um documento, gerando dessa forma tantas imagens quanto forem os

documentos constantes da imagem original.

b) Classificacdo automdtica de imagens dos documentos por tipo, por meio da andlise do
layout do documento: permite classificar o documento com base na andlise da sua imagem

digitalizada, essa classificacdo refere-se ao tipo ao qual pertence o documento.

c) Classificacdo dos documentos manualmente: permite a classificacdo manual das imagens
digitalizadas do documento, que poderd ser feita documento a documento ou em lote de

documentos.

d) Classificacdo de lote de documento via geracdo de pdgina separadora com cddigo de

barras.

e) Classificacdo automdtica dos documentos por tipo de documento, usando como base
pardmetros previamente cadastrados, permite classificar o documento com base na andlise do
texto resultante do reconhecimento dptico da sua imagem digitalizada. A andlise do texto pela
aplicacdo deverd ser feita a partir de pardmetros referentes & identificacdo do documento

previamente cadastradas.

f) Carga de imagens digitalizadas no sistema, esta funcionalidade deverd possibilitar carregar
para o sistema de gerenciamento de conteldo as imagens digitalizadas e pré-classificadas

automaticamente.

g) Conferéncia e reconferéncia das classificacdes, qualquer das modalidades de classificacdo
de documentos acima descritas deverd permitir a possibilidade de posterior conferéncia e

reconferéncia dos resultados obtidos em decorréncia da sua aplicacdo.

9.1.6. Moddulo de Gerenciamento de empréstimo de documentos fisicos: permite ao usudrio

localizar o documento desejado através de busca e caso haja necessidade do acesso ao
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documento fisico a ferramenta deverd permitir o gerenciamento eletrénico do fluxo deste

empréstimo, conforme funcionalidades abaixo:

q) Solicitacdo de empréstimo, a solicitagcdo de empréstimo de documento fisico deverd ser

gerada diretamente pelo sistema quando o usudrio possuir permisséo para tal.

b) Aprovacdo da solicitacdo de empréstimo: por meio dessa funcionalidade o administrador

do arquivo geral aprovard ou ndo a solicitacdo, no caso da ndo aprovacdo indicard o seu motivo.

c) Termo de responsabilidade de empréstimo: a partir da aprovacdo da solicitacdo o sistema

gerard automaticamente um termo de responsabilidade que acompanhard os documentos fisicos.

d) Comprovante de devolucdo de documento fisico pelo usudrio solicitante: o sistema deverd
permitir ao usudrio a emisséo de comprovante especifico quando da devolugcdo do documento. O
documento deverd ser emitido com cdédigo de barras que permitird a baixa do registro do

empréstimo no sistema pelo administrador do arquivo geral.

e) Gerenciamento do empréstimo: o aplicativo deverd disponibilizar relatdrio com a relagcdo
dos empréstimos (com no minimo, solicitante, data de empréstimo, data prevista para devolucdo),

deverd também disponibilizar relatério especifico dos empréstimos vencidos.

9.1.7. Moddulo de Transferéncia de documentos (caixas) para o arquivo geral: através dessa
funcionalidade o usudrio setorial poderd remeter documentos que j& cumpriram seu prazo de
guarda no arquivo setorial, para o arquivo geral, por meio de mecanismos controlados, gerando
etiquetas parametriz&veis para as caixas, protocolos de envio, possibilitando que o usudrio remeta
de forma controlada das caixas ao arquivo geral. Para o gestor do arquivo geral o sistema deverd

ter as seguintes funcionalidades:

a) Conferéncia de conteldo: por meio dessa funcionalidade serd efetuada a conferéncia dos
registros do sistema com o conteudo fisico da caixa enviada para o arquivo geral. Caso os dados
ndo estejam de acordo com os documentos fisicos a caixa retornard, no sistema e fisicamente &
unidade de origem para correcdes. O sistema deverd gerar protocolo de devolucdo das caixas

nesse Caso.

b) Devolucdo de caixas: por meio dessa funcionalidade serd feito o controle das caixas
devolvidas do arquivo geral para o arquivo setorial. Também acompanhard e permitird a resolugdo

de eventuais problemas detectados no arquivo geral.
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c) Listagem das caixas cadastradas: exibe em tela listagem das caixas cadastradas, filtrando
por status (em transferéncia, recebidas, devolvidas e descartadas), indicando a sua localizacdo

fisica e visualizacdo dos documentos associados a ela, deverd permitir a impressdo da listagem;

d) Arranjo de conteudo e de localizacdo de caixas: permite a alteracdo/transferéncia dos
registros de documento de uma caixa para outra e/ou alteracdo da localizagcdo fisica, caso o

conteldo/registros seja totalmente transferido a numeracdo da caixa ficard disponivel para uso.

9.1.8. Moddulo de Descarte de documentos: permite o monitoramento dos documentos que

cumpriram o prazo de guarda pelas seguintes funcionalidades:

e) Relacdo de documentos para descarte: relatério que deverd conter documentos passiveis
de descarte identificados automaticamente pelo sistema em funcdo da expiracdo do seu prazo
de armazenagem de acordo com a tabela de temporalidade. A listagem deverd possuir
numeracdo sequencial anual e os documentos relacionados nesta deverdo ficar vinculados a esta
listagem especifica. Caso ndo seja autorizado de algum documento listado, o sistema deverd

permitir a sua desvinculacdo da listagem mediante a devida justificativa.

f) Geracdo do edital de descarte para publicacdo: geracdo do edital para publicacdo da

listagem de descarte no didrio oficial.

a) Emissdo do termo de descarte: emissdo do termo de descarte de documentos a partir de

uma listagem gerada pelo sistema.

h) Emissdo do termo de entrega: emissdo do termo de entrega a determinado interessado dos

documentos que foram retirados da listagem de descarte.

9.2. Moddulo de automatizacdo de publicacdo de atos de pessoal: Deverd possibilitar a geracdo
dos atos de forma padronizada, integrado com o sistema de recursos humanos, o didrio oficial e o

sistema de histérico digital da vida funcional.

9.2.1. Administracdo geral do sistema: mddulo de administracdo do sistema serd responsdvel por

toda a configuracdo dos ambientes, cadastros, permissdo e seguranca.

9.2.2. Mddulo de gestdo de usudrios: o mddulo de gerenciamento de usudrios deverd ser

infegrado com os sistemas da solucdo possibilitando com uma Unica senha acesse toda a solucdo:
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9.2.2.1. Mddulo de permissionamento de usudrio: o sistema deve ser capaz de gerenciar o acesso
aos atos e controlar os perfis dos usudrios do sistema para que facam apenas o que lhe for

permissionado.

9.2.2.2. Permissionamento de atos por entes ou érgdos: o sistema deve ser capaz de gerenciar o
acesso aos atos por ente, ou até mesmo por érgdos dos entes, permitindo o acesso destes apenas

aos atos que devem ser publicados por eles.

9.2.2.3. Perfis de usudrios: deverd conter os perfis bdsicos para redatores e publicadores de atos,

bem com um administrador geral, possibilitando o gerenciamento de publicacdes e usudrios locais.

9.2.3. Gerenciamento de atos: esse mddulo deve permitir todo o gerenciamento dos atos

incorporados a ferramenta através das seguintes funcionalidades:

a) Cadastro de tipos de ato: deverd permitir cadastrar e gerenciar os tipos de atos que serdo

gerenciados pelo modulo de padronizacdo e publicacdo de atos funcionais.

b) Criagcdo modelos de atos funcionais: permitir a criacdo dos modelos de atos funcionais para
a padronizacdo dos textos e das informacdes que devem existir nas publicacdes de atos realizadas

pelos entes municipais. Para a criacdo dos modelos seréio necessdrios os seguintes controles.

c) Cadastro de campos de informacdes: permitir o cadastro de quais informacdes poderdo
estar disponiveis nos atos funcionais, bem como os formatos que os dados dessas informacdes serdo

disponibilizados e que tipo de formatacdo eles devem receber dentro do modelo do afo.

d) Criacdo de regras de geracdo de atos: deverd permitir que sejam criadas regras restritivas
nos atos para confirmar que as informacdes primordiais para a publicacdo do ato estdo de acordo,

impedindo assim que as publicacdes sofram anormalidades.

9.2.4. Integracdo da solucdo com sistemas de RH: o sistema deverd ser preparado para integrar
com os webservices disponibilizados pela Instituicdo para a captura dos dados dos servidores
relacionados aos atos que serdo publicados pelo mddulo de publicacdo de atos funcionais, A
instituicdo fornecerd os dados de seus servidores, tanto ativo, quanto inativos, para que sejam

utilizadas sempre informacoes completas e atualizadas das pessoas envolvidas nas publicacoes.

9.2.5. Publicacdo dos Atos Funcionais: Modulo que permite a Administracdo PuUblica dar
publicidade aos seus atos de forma totalmente eletrbnica, ou seja, permite criar um “jornal
eletrénico” contendo todos os atos da Administracdo Publica e o publicar via web, garantindo

assim o cumprimento do principio da publicidade, trazido pelo artigo 37 da Constituicdo Federal.
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9.2.5.1.Redacdo de atos funcionais: deverd permitir que os atos sejam preenchidos com todas as
informacdes exigidas no modelo do ato, buscando das integracdes todas as informacodes que
possam ser preenchidas automaticamente, evitando assim erros de digitacdo o mdximo possivel,
também deverd permitir a consulta de situacdes dos eventos ja preenchidos, para que ndo sejam

preenchidos em duplicidade.

9.2.5.2. Publicacdo de atos funcionais: permitird o envio automdtico do ato redigido para didrio

oficial, monitorando as situacdes de cada ato enviado até a sua publicacdo.

9.2.5.3. O sistema de publicacdo de atos também deverd emitir e-mails de noftificacdo as dreas de

RH relacionadas & lotacdo do servidor (tema da publicacdo) e ao assunto de cada tipo de ato.

9.2.5.4. O sistema deverd permitir publicacdo de atos individuais e coletivos, de acordo com cada

necessidade.

9.2.5.5. O sistema deverd permitir adinda a alimentacdo de dados dos Atos a serem publicados por
meio de planilhas de Excel, nos casos de nomeacgodes de candidatos, uma vez que estes ainda ndo

constam cadastrados no RH.

9.2.6. Moddulo de gerenciamento da vida funcional do servidor: médulo 100% web que permitird a
geracdo e visualizacdo do histérico funcional do servidor puUblico, pré-requisitos na execucdo de
atividades relacionadas & previdéncia, como emissdo de certiddo de tempo de
servico/contribuicdo e concessdo de beneficios de aposentadoria, reserva remunerada, reforma,

pensdo por morte e abono de permanéncia, contendo as seguintes funcionalidades:

9.2.6.1. Conftrole de Carreiras - Permite cadastrar, visualizar, editar e remover carreiras referentes aos

agentes publicos. O cadastro deve ser composto por no minimo as seguintes informacoes:

a) Nome da Carreirg;
b) Data de Inicio da existéncia da carreira;
c) Data de Extincdo (se houver) e;

d) Lei de Criacdo.

e) Fundamentacdo legal.
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9.2.6.2. Controle de Cargos - Permite cadastrar, visualizar, editar ou remover cargos referentes aos

agentes publicos. O cadastro deve ser composto por no minimo as seguintes informacodes:

Q)
b)
c)
d)
e)

f)

9.2.6.3. Controle de Orgdos - Permite cadastrar, visualizar, editar ou remover érgdos referentes aos

agentes publicos. O cadastro deve ser composto por no minimo as seguintes informacoes:

)
b)
c)
d)
e)

f)

9.2.6.4. Conftrole de Setores - Permite cadastrar, visualizar, editar ou remover setores referentes aos

agentes publicos. O cadastro deve ser composto por no minimo as seguintes informacoes:

Q)
b)
c)
d)
e)

f)

Nome do Cargo;

Data da criacdo do cargo;

Data da extincdo do cargo (se houver);
Carreira vinculada (se houver) €;

Lei de Criacdo.

Fundamentacdo legal.

Nome do Orgdo;

Sigla do Orgdo;

Data da criacdo do érgdo;

Data da extingdo do érgdo (se houver) e;
Lei de criacdo;

Fundamentacdo legal.

Nome do Setor;

Data da criagdo do setor;

Data da extincdo do setor (se houver);
Orgédo vinculado e;

Lei de criacdo.

Fundamentag¢do legal
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9.2.6.5. Controle de Eventos - Permite cadastrar, visualizar, editar ou remover eventos funcionais
referentes a vida funcional dos agentes pUblicos. O cadastro deve ser composto por no minimo as

seguintes informacodes:

a) Nome do Evento;

b) Evento valido para a construcdo da vida funcional;
c) Campos pertinentes a visualizacdo e;

d) Campos pertinentes a edi¢cdo.

e) Fundamentacdo legal

9.2.6.6. Visualizacdo da Vida Funcional - Permite a visualizacdo das informacdes de vida funcional
dos agentes publicos, com filtros para a busca de servidores por nome, boletim matricula ou CPF,

para cada agente publico, as seguintes informacdes podem ser visualizadas:

a) Informacdes sobre o Agente PUblico:
b) Boletim Matricula;
c) Nome do servidor;

d) Documentos pessoais (CPF E RG);

e) Nome da Made;

f) Nome do Pai;

9) Orgdio e unidade atual;

h) Nomes apostilados;

i) Cargo atual;

i) Vinculos ativos e inativos com a Prefeitura com as informacdes:
k) Boletim. Matricula

1) Data de Inicio do Vinculo

m) Data de Vacancia do Vinculo (se houver)
n) Orgdo vinculado

0) Ultima unidade vinculada
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P) Situacdo atual do vinculo (ativo ou inativo)

q) Ocorréncias da Vida Funcional com os respectivos campos de interesse da Previdéncia

Social devidamente preenchido de acordo com a sua classificacdo;

r) Regime Juridico;

s) Data da Nomeagdo;

1) Data da Posse;

u) Data de entrada em exercicio;

v) Opc¢do (FGTS, Jornada complementar).
w) Ocorréncias de cargo/emprego/funcdo:
X) Tipo do Ato Normativo;

y) NUmero do Ato Normativo;

z) Data do Ato Normativo;

aa) Vinculo funcional ao qual a ocorréncia estd associada;

bb) Data Inicial dos efeitos do Ato;

cc) Data fim dos efeitos do Ato;

dd) Cargo e referéncia associados & ocorréncia d época da publicacdo;
ee) Municipio associado d ocorréncia d época da publicacdo;

ff) Orgdio e Setor associado & ocorréncia & época da publicacdo;
gg) Forma de provimento;

hh) Carga hordria de trabalho;

i) Promocdo;

i Nivel de progressdo na carreirq;

kk) Enquadramentos;

)] Alteracoes de cargo;

mm) Opcdo de cargo (Carreira);

nn) Atribuicdo prevista em lei;
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00) Fundamentacdo legal.

9.2.6.7. Ocorréncias de cargo: tipo do ato normativo; nUmero do ato normativo; Data do Ato
Normativo; vinculo funcional ao qual a ocorréncia estd associada; data inicial dos efeitos do ato;
data fim dos efeitos do ato; cargo e referéncia associados & ocorréncia a época da publicacdo;
municipio associado a ocorréncia d época da publicacdo; érgdo e setor associado a ocorréncia

d época da publicacdo; forma de provimento; carga hordria de trabalho.

9.2.6.8. Ocorréncias de licencas e afastamentos: tipo do ato normativo; nUmero do ato normativo;
data do ato normativo; vinculo funcional ao qual a ocorréncia estd associada; data inicial dos

efeitos do ato; data fim dos efeitos do ato.

9.2.6.9. Ocorréncias de licenca especial: tipo do ato normativo; nUmero do ato normativo; data do
ato normativo; vinculo funcional ao qual a ocorréncia estd associada; data inicial dos efeitos do
ato; data fim dos efeitos do ato; tipo da ocorréncia (concessdo, gozo, em espécie ou contagem

em dobro).

9.2.6.10. Ocorréncias de Cessoes: tipo do ato normativo; nimero do ato normativo; data do
ato normativo; vinculo funcional ao qual a ocorréncia estd associada; data inicial dos efeitos do
ato; data fim dos efeitos do ato; municipio associado & ocorréncia & época da publicacdo; tipo de
o6rgdo (federal, estadual, municipal ou outros); setor associado da ocorréncia d época da

publicacdo; destino; tipo de énus; tipo de ressarcimento; tipo de cessdo (interna ou externa).

9.2.6.11. Ocorréncias de averbacodes: tipo do ato normativo; nUmero do ato normativo; data
do ato normativo; vinculo funcional ao qual a ocorréncia estd associada; data inicial dos efeitos do
ato; data fim dos efeitos do ato; entidade empregadora; tempo de averbacdo; finalidade
(aposentadoria, aposentadoria e disponibilidade, insalubridade e todos os efeitos); tipo de tempo

(publico, privado ou insalubridade); aposentadoria especial (ndo se aplica a militar ou professor).

9.2.6.12. Ocorréncias de Tempo de Servico: Quinquénio; Férias prémio; Fundamentacdo legal,
Ocorréncias de Movimentacdes; Transferéncias; Retornos; Histérico de lotacgdes; Histdrico de
atividades desenvolvidas; Fundamentacdo legal, Ocorréncias de provimento e vacancia; Tipo do
Ato Normativo; NUmero do Ato Normativo; Data do Ato Normativo; Data Inicial dos efeitos do Ato;
Data fim dos efeitos do Ato; Nomeagdo; Reversdo; Reintegracdo; Reconducdo; Aproveitamento;

Exoneracdo; Demiss@o; Destituicdo; Aposentadoria; Falecimento; Fundamentacdo legal.

9.2.6.13. Deverd indica ainda os dados e informacdes abaixo:
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a) Datas e pdginas de publicacdes das Ocorréncias no Didrio Oficial;
b) Hiperlink para a pdgina PDF do documento da ocorréncia encontrada (marcando o texto

encontrado na pdgina PDF);

c) Hiperlink para a pagina PDF do documento da ocorréncia do nome do servidor encontrado

(marcando o texto encontrado na pdgina PDF).
d) Busca textual nas publicacdes oficiais que compdem o Histérico de Vida Funcional

e) Geracdo de indice com base em todo o conteldo (texto) das publicacdes e documentos
oficiais que compdem o Histérico de Vida Funcional e disponibilizacdo de interface que permita a
parametrizacdo de texto a ser buscado e retorno dos resultados em pdgina especifica com a

relacdo dos hiperlinks de acesso aos documentos (PDF) onde o termo ou termos foram encontrados.

9.2.6.14. Integracdo para carga de informagdes: Deverd fazer integracdo com o Sistema de
Automacdo de Didrio Oficial Eletrénico e Sistema de Publicacdo de Atos Funcionais através da
disponibilizacdo e consumo de webservices a fim de carregar as informacodes estruturadas dos atos

funcionais publicados de forma automdtica.

9.2.7. Moddulo de Recadastramento: O Recadastramento € a atualizacdo cadastral de todos os
servidores publicos ativos e inativos da Prefeitura Municipal de Véarzea Grande-MT Municipal que
recebem proventos constantes da Instituicdo, através dele é possivel atualizar e checar vdrios
dados os entres, formacdo profissional, endereco, estado civil, entre outros. Sistema responsdavel
pelo recebimento de todos os dados informados pelos servidores em uma acdo de
Recadastramento ou Censo Previdencidrio, permitindo confrontamento com bases internas e

externas, a exemplo:

a) Sistema de Registro de Ponto;

b) Sisobi - Sistema Informatizado de Controle de Obitos;

c) SIM - Sistema de Informacdo sobre Mortalidade — DATASUS; e
d) Banco de dados indicado pelo érgdo.

9.2.7.1. O sistema deverd permitir ao Orgdo atualizar todas as informacdes de seus servidores tais
como: dados funcionais, dados pessoais, formacdo académica, dependentes, enderecos, entre

outros.
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9.3. SERVICOS
9.3.1. SERVICOS TECNICOS DE DESENVOLVIMENTO, CUSTOMIZACAO, E MANUTENCAO EM SISTEMAS.

9.3.1.1. Integracdo, customizacdo e desenvolvimento de sistemas: Deverd ser realizado um estudo
minucioso dos sistemas legados do municipio, identificando a necessidade de integracdo,
customizacdo ou desenvolvimento, que possibilite o compartiihamento e criacdo de uma Unica

base de dados confidvel e eficiente.

9.3.1.2. A integracdo com o Sistemas legados (Folha de Pagamento, RH) se dard através de
camada de software (WebService), que deverd ser disponibilizada pela equipe de tecnologia do
municipio, para ser consumida pelos Sistemas envolvidos. Quanto & seguranca todas as
informacdes disponibilizadas deverdo trafegar criptografadas, limitando o acesso ao uso interno,

sendo de responsabilidade da equipe de T.l do municipio o gerenciamento do acesso aos servicos.

9.3.2. SERVICOS TECNICOS DE MAPEAMENTO: Servico necessdrio para a implantacdo do sistema

digital da vida funcional.

9.3.2.1. MAPEAMENTOS E SERVICOS NO ACERVO: Mapeamentos a serem realizados necessdrios a

customizacdo especifica para a incrementar os dados e informacdes do Sistema:

9.3.2.2. MAPEAMENTO DOS ATOS FUNCIONAIS: Para construcdo do histérico da Vida Funcional do
Servidor deverdo ser considerados todos os Atos que tem papel importante na concessdo de
beneficios, que poderdo ocorrer a partir do ingresso do servidor até o momento da vacdncia do

cargo, através de aposentadoria ou exoneracdo.

9.3.2.2.1. Os atos funcionais sdo tratados de duas formas distintas: a primeira se refere aos Atos
funcionais do passado e a segunda aos Atos funcionais futuros. Os Atos funcionais do passado sdo
encontrados junto aos prontudrios funcionais, em publicacdes nos Didrios Oficiais, nos Livros de Atos,
todos em meio fisico e desestruturado na dtica de dados eletrdnicos. Para os Atos futuros o software
deverd prever a automacdo do Histérico de Vida Funcional, estruturando os dados no momento
da criacdo do Ato funcional para a publicacdo junto ao Sistema de Publicacdo Oficial, utilizando

a ferramenta de Publicacdo de Atos Funcionais.
9.3.2.2.2. O resultado deste trabalho deve atender as seguintes expectativas:

a) Levantar todos os Atos constantes no estatuto dos servidores publicos, em vigéncia para a

criacdo dos Layouts, objefivando a normatizacdo das publicacdes;
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b) Levantar a nomenclatura dos Atos funcionais do passado para atender o processamento

de mineracdo de dados;

c) Levantar as informacdes importantes de cada Ato funcional que sdo necessdrias para a
construcdo do histérico de vida funcional, subsidiando o processamento de mineracdo e

estruturacdo dos dados;

9.3.2.3. MAPEAMENTO DOS TIPOS DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: Os prontudrios funcionais
constifuem fonte importante de documentos para compor o processo de mineracdo de dados; na
ficha funcional os Atos sdo registrados de forma manual conforme sdo concebidos, existindo ainda
os documentos pertinentes a cada Ato registro, denominados como ‘“documentos

comprobatdrios”.

9.3.2.3.1. Serd necessdrio o mapeamento de todos os tipos de “documentos comprobatérios”
do acervo de prontudrios funcionais, para possibilitar que no momento da digitalizacdo os

“documentos comprobatdrios” sejam indexados, documento a documento, de forma individual.

9.3.2.3.2. Aspectos que deverdo ser considerados no mapeamento dos “documentos
comprobatdrios”:
a) Mapear todo e qualguer tipo de documento comprobatdrio existente no acervo de

prontudrios funcionais;

b) Cruzar os tipos de documentos comprobatdrios mapeados com o mapeamento de atos

funcionais, para validacdo dos trabalhos;

c) Mapear as informacdes contidas nos documentos comprobatdrios que sdo utilizadas para

a construcdo do Histérico de Vida Funcional realizado para concessdo de beneficios;

9.3.2.4. MAPEAMENTO DE NOMES APOSTILADOS: Levantamento de servidores do sexo feminino do
quadro de servidores quando for o caso, que contrairam e dissolveram matriménio formalmente,
uma ou mais vezes, e cujos nomes sofreram alteracdes em qualquer dessas ocasides. Este
levantamento deverd ser realizado através do documento de certiddo de casamento que compde

arelacdo de documentos requeridos no Ultimo recadastramento realizado.

9.3.24.1. As variacdes de nomes encontrados ao longo da vida funcional serdo estruturadas
e disponibilizadas para fins de processamento de mineracdo de dados, garantindo assim exatiddo

e completude ao histérico da vida funcional do servidor.

9.3.2.5. MAPEAMENTO DE CARGOS E CARREIRAS: Realizacdo do mapeamento da estrutura de

cargos e carreiras, com as suas respectivas atribuicdes, bem como os seus critérios de progressdo
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funcional, abrangendo todas as alteracdes sofridas ao longo do periodo compreendido entre o

ano de 1.970 até os dias atuais.

9.3.2.5.1. Este mapeamento deverd ser feito com base na Legislacdo Prefeitura Municipal de

Vdarzea Grande-MT, alcancando a todos os agentes publicos.

9.3.2.5.2. Uma vez executado o mapeamento, deverd ser gerada uma base estruturada com
todas as ocorréncias e seus respectivos periodos de vigéncia, para fins de complementacdo do

processamento da mineracdo e estruturacdo dos dados de vida funcional dos servidores;

9.3.2.5.3. A realizacdo do levantamento das informacdes de carreiras e dos cargos, com as
suas atribuicdes e seus critérios de progressdo funcional sGo de suma importéncia para compor o
histérico de vida funcional do servidor de forma completa, pois fatalmente terdo ocorrido
mudancas no modelo de encarreiramento do Municipio, quando for o caso, e que terdo reflexos

importantes na vida funcional do servidor publico.

9.3.2.5.4. Quando do levantamento das carreiras € dos cargos deverdo ser atendidos no
minimo os campos abaixo, bem como informacdes acerca da criagcdo das carreiras e dos cargos,

que sdo:

a) CARREIRA:

1) Nome da Carreira

2) Cargos que infegram a Carreira

3) Referéncia da Carreira

4) Nome do Orgdo vinculado & Carreira
5) Poder do Orgdo vinculado & Carreira

6) Tipo do Ato Legal de criacdo da Carreira

7) NUmero do Ato Legal de criacdo da Carreira
8) Ano do Ato Legal de criagdo da Carreira
9) Data de publicagcdo do Ato Legal de criacdo da Carreira

10) Data de inicio de vigéncia do Ato Legal de criagcdo da Carreira
1) Data de revogacdo do Ato Legal de criacdo da Carreira

12) Resumo da ementa do Ato Legal de criagcdo da Carreira
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13)

b)
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
1)
12)
13)
14)
15)
16)

17)

Ementa do Ato Legal de criacdo da Carreira

CARGOS:

Nome do Cargo

Data da criagcdo do Cargo

Data de extincdo do Cargo

Cargo é acumuldvel

Cargo com contagem de Tempo Especial

Cargo é Técnico Cientifico

Cargo com dedicacdo exclusiva

Cargo tem aposentadoria especial

Referéncias do Cargo

Tipo do Ato Legal de criacdo do Cargo

NUmero do Ato Legal de criacdo do Cargo

Ano do Ato Legal de criagcdo do Cargo

Data de publicacdo do Ato Legal de criacdo do Cargo
Data de inicio de vigéncia do Ato Legal de criacdo do Cargo
Data de revogacdo do Ato Legal de criagcdo do Cargo
Resumo da ementa do Ato Legal de criagcdo do Cargo

Ementa do Ato Legal de criagcdo do Cargo

9.3.2.6. Mapeamento de Orgdos e Setfores: Redlizacdo do mapeamento da estrutura

organizacional, das diversas alteracdes sofridas ao longo do periodo compreendido entre o ano de

1.948 até os dias atuais. Este levantamento deverd ser feito com base na Legislacdo, fornecida pela

da Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande-MT, que deu suporte a esses tipos de alteracdes. Uma

vez executado o mapeamento, deverd ser gerada uma base estruturada com todas as ocorréncias

e respectivos periodos de vigéncia, para fins de complementacdo do processamento da

mineracdo e estruturacdo de dados da vida funcional dos servidores;
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9.3.2.7. TRATAMENTO DE HOMONIMOS: Levantamento de servidor do Municipio Varzea Grande-MT,
que possuam nome com semelhanca de até 90% na grafia. Uma vez levantados, esses nomes
deverdo sofrer processamento para fins de identificar a qual servidor determinado Ato publicado
diz respeito, com base em informacdes complementares como cargo e referéncia do servidor,
6rgdo ao qual pertence, nimero de documentos pessodis € outros que porventura constem da
publicacdo. Caso esse processamento ndo possibilite a atribuicdo da ocorréncia funcional a um
dos servidores homonimos, deverd ser procedida andlise visual do ato e levantamento junto a outros

documentos de suporte ao histérico funcional, como as fichas funcionais;

9.3.2.8. TRATAMENTO DE VINCULOS FUNCIONAIS: Levantamento de servidores do quadro Prefeitura
Municipal de Vdarzea Grande-MT que possuam ou possuiram em qualquer periodo da sua vida
funcional mais de um vinculo empregaticio. Uma vez levantados, esses nomes deverdo sofrer
processamento para fins de identificar a qual dos vinculos do servidor pertence determinada
ocorréncia funcional existente na base do histérico da vida funcional deste servidor. A identificacdo
do vinculo deverd ser feita com base em informacdes complementares como cargo e referéncia
do servidor, 6rg&o ao qual pertence, nUmero de documentos pessodis e outros que porventura
constem da publicacdo. Caso esse processamento ndo possibilite a atribuicdo da ocorréncia
funcional a um determinado vinculo, deverd ser procedida andlise visual do ato e levantamento

junto a outros documentos de suporte ao histérico funcional como as fichas funcionais;

9.3.2.9. NORMATIZACAO E CRIACAO DOS LAYOUTS DOS ATOS FUNCIONAIS: Através de estudos das
legislacées do municipio relativa ao estatuto dos servidores puUblicos serdo construidos todos os
Layouts dos Atos funcionais que tém relevancia na construcdo do histérico funcional para

concessdo de beneficios ou certiddes de tempo de servicos.

9.3.2.9.1. Tais Layouts compdem o sistema de Publicagcdo dos Atos Funcionais, que tem como
objetivo a padronizacdo das publicacdes junto ao Didrio Oficial do Municipio e estruturacdo dos
dados relativos a cada ato funcional no momento de sua criacdo, além de automatizar o envio de
matérias ao Didrio, exemplo de padronizacdo é o modelo ilustrativo abaixo da portaria de

concessdo de progressdo funcional:
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9.3.2.9.2. Observa-se que no Layout acima existem campos varidveis, que estdo entre

ATO/ (__sigla do érgdo_ ) N° (__/ ano_)
O (A) (__Autoridade Competente__), no uso de suas atribuicdes legais e regimentais,
RESOLVE:

Nomear (_nome do nomeado_), portador (a) do CPFn.° (__.___.___ - ), para exercer o
cargo, de provimento em comissdo, de (_nome do cargo comissionado_), simbolo (_sigla

do cargo_), na estrutura do (a) (_setor de nomeacdo_).

Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacdo.

(__Orgdo ou Entidade__), (_Cidade/Estado_), (__dia__) de (_més_ ) de (_ano_ ).

(__Nome da Autoridade__)

(__Cargo da Autoridade Competente_)

parénteses. Estes campos sdo divididos em dois grupos de campos varidveis: o primeiro trata de
informacdes funcionais e cadastrais do servidor, tais com o nome do servidor, boletim matriculq,
CPF, nivel atual, cargo, érgdo; o segundo grupo trata de informagdes relativas ao beneficio

concedido, como a nivel novo e data efeito financeiro.

9.3.2.9.3. O Sistema de Publicacdo dos Atos Funcionais integrado com Sistema de Recursos
Humanos deve possibilitar que os dados varidveis do primeiro grupo sejam preenchidos de forma
automdtica assim que o usudrio selecionar o servidor publico, pois sdo informacdes que compdem
a base de dados do sistema de RH. As informacdes relativas ao segundo grupo serdo preenchidas

de forma manual pelo usudrio conforme dispor o processo.

9.3.3. SERVICOS TECNICO NO ACERVO (Gestdo Arquivistica)

9.3.3.1. Analise e Diagndstico Situacional do Acervo Documental: Deverd ser realizada andlise e
registro situacional do acervo documental sob o ponto de vista da geracdo, recebimento,

framitacdo, expedicdo, armazenamento e recuperacdo dos documentos.
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9.3.3.2. Fard parte do projeto a elaboracdo, a partir dessa andlise, do diagndstico da situacdo do
acervo (ativo, intermedidrio e permanente) abarcando todos os espacos fisicos com documentos

armazenados no arquivo da Instituicdo, compreendendo, no minimo, os seguintes aspectos:

a) Tipos documentais produzidos e recebidos em cada setor e quantidade existente;
b) Espécies documentais existentes;

c) Estrutura organizacional dos érgdos produtores dos acervos;

d) Principais atividades, funcdes e rotinas dos érgdos;

e) Fluxo dos documentos textuais no dmbito da Instituicdo;

f) Legislacdo, normas e diretrizes existentes e pertinentes;

g) Midias utilizadas;

h) Aspectos técnicos ao acondicionamento do acervo;

i) Andlise das unidades fisicas de arquivamento e proposta de solucdo

i) Condicdes fisicas e ambientais dos acervos;

k) Recurso humano atual envolvido no processo de gestdo documental;

1) Utilizacdo de software de apoio & gestdo de documentos e informacodes;
m) Poluicdo visual;

n) Identificacdo de dificuldades;

o) Espaco fisico e disposicdo do ambiente (layout);

P) Suporte de arquivamento e mobilidrio de armazenamento;

q) Seguranca fisica e estrutural;

r) Metodologia de Arquivamento;

s) Identificacdo dos processos que envolvam fluxo de documentos.
9.3.3.2.1. Os resultados desta fase subsidiardo a adequacdo e a aplicacdo do Plano de

Classificacdo de Documentos, do Cdédigo de Classificacdo de Documentos, da Tabela de
Temporalidade Documental — TTD, do Manual de Gestdo Documental e redesenho dos Processos

gue envolvam fluxo documental.
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9.3.3.3. Adequacdo dos Instrumentos Arquivisticos: O Plano de Classificacdo, O Coddigo de
Classificacdo e Tabela de Temporalidade Documental-TTD s@o instrumentos arquivisticos utilizados
para identificar todo e qualguer documento produzido ou recebido por uma instituicdo pUblica ou
privada no exercicio de suas atividades, mapeamentos dos processos que envolvam fluxo de

documentos.

9.3.3.4. Pretende-se que a efetiva atualizacdo e aplicacdo desses instrumentos considere a
Resolucdo n°. 14 do CONARQ, que dispde sobre o Cédigo de Classificacdo de Documentos de

Arquivo para a Administracdo Publica: Atividades — Meio.

9.3.4. SERVICOS TECNICO DE ORGANIZACAO DOCUMENTAL
9.3.4.1. Organiza¢cdo dos Documentos:

a) Todo material deverd ser higienizado e desinfetado para eliminacdo de poeira, fungos e

insetos, visando & protecdo fisica do acervo;

b) Triagem dos documentos, realizando a remog¢do, quando houver, de clipes, pastas, espirais

e pequenos remendos com fita restauradora;

c) Etiquetagem e acondicionamento dos lotes triados;

d) Restauracdo, quando necessdrio, visando & conservacdo e preservacdo dos documentos;
e) Conferéncia do conteldo triado com a sua respectiva lombada;

f) Indexacdo dos repositérios fisicos de documentos por lote, quando estes documentos

compreenderem a mesma tipologia, e mesma data de producdo.
g) Custédia do documento, através do Software de gesté@o de documentos;

9.3.4.2. O recolhimento dos documentos ficard a cargo da CONTRATADA, além de todas as
providéncias de acondicionamento para essas atividades que também estardo sob a

responsabilidade da empresa contratada.

9.3.4.3. Elaboracdo do Manual de procedimentos com rotinas e procedimentos da Gestdo e
organizacdo documental: O manual de Rotina e Procedimentos deverd ser elaborados seguindo a
metodologia e as normas arquivisticas, a Legislacdo em vigor estabelecida através das Resolucdes

do CONARQ que regem o assunto em questdo.
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9.3.4.4. Os dados dos levantamentos e da andilise situacional diagnosticados no curso da execucdo

dos servicos e todos os documentos constantes nos instrumentos arquivisticos aprovados;

9.3.4.5. Os aspectos administrativos e técnicos do acervo, no tocante ao tratamento e ao manuseio
dos documentos, bem como a definicGo dos prazos de guarda dos documentos a serem

preservados neste projeto e daqueles outros destinados ao expurgo (se houver);

9.3.4.6. Permitir a sua compreensdo pelos seus futuros usudrios e a consciéncia da sua importéncia

a continuidade das atividades que envolvem a guarda documental pelo periodo legal necessdrio;

9.3.4.7. Caberd ainda orientar quanto a estrutura fisica, condicdes ambientais, condicdes de
preservacdo, mobilidrio e demais necessidades para definicdo dos locais que serdo utilizados para

acondicionar a massa documental.

9.3.4.8. Acompanhamento da execucdo do projeto e definicdo de novas metodologias, se

necessdrio, através de horas técnicas, com o objetivo de:

9.3.4.9. Acompanhar e avaliar os indicadores de resulfados para o cumprimento do cronograma de

execucdo;

9.3.4.10. Promover as alteracdes de procedimentos e rotinas de trabalho, quando necessdrio;
9.3.4.11. Identificar solucdes e recomendar acdes, que possam promover melhorias No
processo.

9.3.5. CRIACAQ DE POLITICAS DE GESTAO DOCUMENTAL: Esta atividade tem como objetivo prestar
orientacdo especializada &s diversas unidades setoriais da Instituicdo promovendo a criagcdo e

implementacdo de Politicas de Gestdo Documental.

9.3.5.1. Deverd auxiliar a criacdo de instrumentos normativos para o estabelecimento dos Arquivos
PUblicos Municipais, do Arquivo Central, Arquivos setoriais e Arquivos Correntes na Administracdo

Central que integrard a estrutura das Prefeituras Municipal, formando assim o Sistema de Arquivos.

9.3.5.2. Deverd elaborar documento analitico para adequacdo do sistema de protocolo eletronico

bem como as diretrizes do Sistema informatizado de Gestdo Arquivistica.

9.3.5.3. Caberd ainda orientar quanto a estrutura fisica, condicdes ambientais, condicdes de
preservacdo, mobilidrio e demais necessidades para definicdo dos locais que serdo utilizados para

acondicionar a massa documental.

9.3.5.4. Acompanhamento da execucdo do projeto e definicdo de novas metodologias, se

necessdrio, através de horas técnicas, com o objetivo de:
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9.3.5.5. Acompanhar e avaliar os indicadores de resultados para o cumprimento do cronograma de

execucdo;
9.3.5.6. Promover as alteracdes de procedimentos e rotinas de trabalho, quando necessdrio;
9.3.5.7. |dentificar solucdes e recomendar acoes, que possam promover melhorias no processo.

9.3.6. ELABORAGAO DO PLANO DE CLASSIFICAGAO DOCUMENTAL: O Plano de Classificacdo é um
instrumento arquivistico utilizado para identificar todo e qualquer documento produzido ou
recebido por uma instituicdo publica ou privada no exercicio de suas atividades, mapeamentos

dos processos que envolvam fluxo de documentos.

9.3.6.1.Os resultados desta fase subsidiardo a elaboracdo e a aplicacdo do Cédigo de
Classificacdo de Documentos e da Tabela de Temporalidade Documental — TTD e redesenho dos

Processos que envolvam fluxo documental.

9.3.7. ELABORAGAO DO CODIGO DE CLASSIFICAGCAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL —
TID: O Cddigo de Classificacdo é elaborado a partir do Plano de Classificacdo e receberd
codificacdo decimal em conformidade com as normas estabelecidas pela legislacdo vigente e
tendo por base o Cédigo Decimal de Dewey (CDD) recomendado pelo Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ). A TTD é um instrumento arquivistico que tem por objetivo definir prazos de
guarda e destinacdo de documentos, com vistas a garantir a gestdo racional do acervo fisico. Sua
estrutura bdsica deverd necessariamente, contemplar os conjuntos documentais produzidos e
recebidos pela instituicdo no exercicio de suas atividades, prazos de guarda, nas fases Correntes e

Intermedidria e a destinacdo final - eliminacdo ou guarda permanente.

9.3.7.1. Apds a definicdo e aprovacdo da Tabela de Temporalidade Documental garantir-se-d a
guarda e a recuperacdo dos documentos e das informacdes por meio de um sistema ldgico,

eficiente e eficaz.

9.3.7.2. Pretende-se que a efetiva aplicacdo desse instrumento considere a Resolugcdo n°. 14 do
CONARQ, que dispde sobre o Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo para a

Administracdo PUblica: Atividades — Meio.

9.3.7.3. Possiveis adequacdes desse Codigo de Classificacdo de Documentos ds especificidades e

realidades de cada Unidade Gestora, quando da efetiva execucdo dos servicos;

9.3.7.4.0 Cddigo de Classificacdo Documental e a Tabela de Temporalidade Documental
desenvolvidos deverdo ser validados pela Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental

formado por representantes de cada unidade designada no Sistema de Gestdo Documental.
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9.3.8. APLICACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL — TTD: Aplicacdo da Tabela de
Temporalidade para avaliagdo do prazo de guarda, possibilitando descarte de papéis com prazos

vencidos e indicando quais os assuntos/documentos que serdo tratados e organizados.

9.3.8.1. AEmpresa vencedora deverd realizar a separacdo dos documentos com prazo de validade
expirado para gue seja efetuado o descarte, de acordo com a resolucdo n°. 07 do CONARQ, de
20/05/1997.

9.3.9. SERVICOS TECNICOS DE DIGITALIZAGAO E CONVERSAO DE DOCUMENTOS FiSICOS PARA O
MEIO DIGITAL (VIRTUALIZAGAO), INDEXAGAO E PROCESSAMENTO DE OCR

9.3.9.1. CONVERSAO DE DOCUMENTOS FiSICOS PARA O MEIO DIGITAL (VIRTUALIZACAQ): Consistirdo
no confrole da conversdo de documentos em papel para imagens, considerando-se as
parametrizacdes previamente cadastradas no sistema como tipo do documento, setor origindrio,

efc.:

9.3.9.2. DIGITALIZACAO - Uma vez classificados e organizados, os documentos serdo digitalizados e
fransformados em imagens, passando pelo processo de correcdo das imperfeicoes que
normalmente aparecem, devido a fatores que impactam na legibilidade do original, como por
exemplo: manchas, falhas, escurecimento do papel, etc. metodologia esta conhecida usualmente

por "limpeza";

9.3.9.3.INDEXACAO - que consiste na criacdo de estruturas de metadados associados a cada
documento e ao seu conteldo, com o objetivo de acelerar seu processo de recuperacdo.

Podendo ser de forma manual documento a documento, conjunto de documento e automdatico;

9.3.9.3.1. Inspecionar as imagens digitalizadas, a fim de verificar possiveis erros ou

inconsisténcias, omissdo de informacodes, riscos € manchas e devida correcdo das ocorréncias.

9.3.9.3.2. Indexar automaticamente as imagens digitalizadas de acordo com o Plano de
Classificacdo de Documentos da CONTRATANTE.

9.3.9.4. RECONHECIMENTO OTICO DE CARACTERES (OCR): Reconhecimento dos textos dos
documentos digitalizados. Uma vez digitalizado o acervo, este passard pelo processo de

reconhecimento textual, através de tecnologias de OCR Full-Téxt.
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9.3.10. SERVICO TECNICO DE MINERAGCAO DE DADOS E INFORMAGOES

9.3.10.1. EXTRACAO DE TEXTOS DESESTRUTURADQOS E ESTRUTURACAO DE DADOS “"MINERACAO
DE DADOS": Consiste em utilizacdo de ferramenta e metodologia de leitura e extracdo de textos
desestruturados dos processos (digitalizacdo) e sua conversdo para documentos editéveis (OCR) e
uma vez parametrizadas as informacdes e dados a serem extraidos e estruturados a ferramenta
deverd de forma automdtica realizada a extracdo e estruturacdo dos dados. Bem como, estruturar

os dados e informacdes de sistemas legados existentes.

9.3.10.2. EXTRACAO E ESTRUTURACAO DOS DADOS E CONFERENCIA DOS EVENTOS
FUNCIONAIS: as informacdes funcionais dos servidores publicos estdo registradas em pastas
funcionais, todo o histérico de vida funcional do servidor é registrado de forma manual nas pastas
conforme os atos sdo realizados, além das pastas existem documentos que comprovam os
lancamentos, através desta consulta nas pastas funcionais que € realizada a construcdo do

histérico funcional para concessdo de beneficios.

9.3.10.3. Todos os atos foram publicados na gazeta municipal e no didrio oficial, porém as
publicacdes ndo dispdem de todas as informacdes necessdrias para se estruturar os atos, além de

existir eventos funcionais que ndo sdo publicados.

9.3.10.4. Existe ainda outras fontes de informacdes, os processos anteriores, que podem ser

utilizados em Ultima instancia para a busca do complemento de informagodes.

9.3.10.5. Com as informacdes acima disponibilizadas, dd-se inicio ao processamento da
mineracdo de dados deverd ser realizado de vdrias formas dependendo do tipo de documento,

tendo em vista que as fontes de informacdes sdo variadas.

9.3.10.6. Os Mapeamentos Pré-requisitos para a extracdo e estruturacdo de dados sdo os

constantes no item 7.3.2.

9.4. TREINAMENTOS

9.4.1. TREINAMENTO DO SOFTWARE AOS GESTORES E SERVIDORES, envolvendo a automacdo dos
eventos de pessoal, a Construcdo da Vida Funcional e o Uso de todas as funcionalidades de

consulta da Solucdo;

9.4.2. TREINAMENTO DE GESTAO ARQUIVISTA: Redlizar o tfreinamento da equipe que dard
continuidade ao Projeto para a assimilacdo dos servicos implantados, com aulas expositivas sobre

conceitos, praticas e legislacdo Arquivistica, bem como apresentacdo e discusséo dos principais
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instrumentos de gestdo Arquivistica (plano de classificacdo, tabela de temporalidade, sistema
informatizado, etfc.), e de toda a rofina de trabalho a ser implementada para a organizacdo do

acervo documental.

9.4.2.1. Conteldo programdtico proposto:

q) Os principios e a Legislagcdo Arquivistica;

b) Gestdo de documentos;

c) Processamento técnico:

d) Classificacdo e arquivamento;

e) Codigo de classificacdo: definicdo e estrutura;

f) Tabela de temporalidade: definicdo e estrutura;

a) Destinacdo final dos documentos;

h) Preparacdo (higienizacdo) dos documentos;

i) Transferéncia de documentos para o arquivo intermedidrio;
i) Recolhimento de documentos ao arquivo permanente;
k) Armazenamento dos documentos no mobilidrio.

9.43. A Ultima etapa do treinamento é o momento de consolidacdo dos conhecimentos
adquiridos nas etapas anteriores. Serdo realizadas discussdes técnicas com os que participaram do

tfreinamento.

10. DA UNIDADE DE SERVIGCOS DE TECNICOS (UST)

10.1. Para a mensuracdo dos servicos, medicdo dos resultados e remuneracdo dos servigcos serdo
adotados a métrica — UST — Unidade de Servico Técnico, que serd considerada como uma hora
técnica, contudo, em face da especificidade de cada atividade envolvida na construcdo de todas
as etapas deste projeto, aplicar-se-do fatores de ponderacdo resulfando em unidades ajustadas

denominadas de Unidades de Servicos Técnicos Ponderada — USTP, conforme quadro abaixo:

Unidade de i o
) Servicos Tecnicos Fator
Servicos
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Técnicos

Ponderada

Servicos técnicos de desenvolvimento, customizacdo, e
USTP1 _ ) 3.0
manutencdo em sistemas.

USTP2 Servicos Técnicos de mapeamento 2,0
USTP3 Servicos Técnico no Acervo (Gestdo Arquivistica) 2,5
USTP4 Servicos Técnico de Organizacdo Documental 1,0

Servicos Técnicos de Digitalizacdo, Indexacdo e Processamento
USTPS 4.0
de OCR

USTPS Servico Técnico de Mineracdo de Dados e Informacdes (Extracdo 50
e carga automdatica de dados) '

USTP7 Treinamento 1,0

10.2. DESCRIGAO DAS USTP’S:
10.2.1. USTP1: —Servico Técnico -Andlise de Requisito / Processo / Sistemas:

a) Consiste em Hora Técnica especializada para Integracdes entre sistemas legados;

Desenvolvimentos de novas aplicacdes (customizacdo) dos sistemas legados.

b) Andlises, avaliacdes, diagndsticos, pesquisas, prospeccdes, manutencdo e recomendacdes
de solucdes para melhoria e aperfeicoamento dos sistemas voltados a conftrole, tramitacdo e

guarda de documentos da Instituicdo.

10.2.2. USTP2: —SERVICOS TECNICOS DE MAPEAMENTO.

a) Consiste em Hora Técnica especializada visando Mapeamento de dados e informacodes,
levantamentos para identificacdo e elaboracdo de fluxos: determinar, captar, avaliar e mapear
toda estrutura de dados utilizada pela Instituicdo, visando celeridade e confiabilidade em todo o

fluxo de producdo e proposicdo de melhorias e prdaticas de rotinas e fluxos.

10.2.3. USTP3: — SERVICOS TECNICOS NO ACERVO.
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a) Consiste em Hora Técnica especializada para demandas arquivistica, gestdo documental e
metodologias para a revitalizacdo e classificacdo do acervo de documentos € processos, propor
novas solucdes para atualizacdo de informacdes processuais quanta a sua movimentacdo,

capacitacdo e qualificacdo dos servidores envolvidos nas rotinas de documentos e arquivos.

10.2.4. USTP4: — SERVICO TECNICO DE ORGANIZACAO DOCUMENTAL.

a) Consiste em Hora Técnica especializada para organizar lotes com aproximadamente 800
folhas que serdo analisadas de acordo com as definicdes do Municipio. Apds o processo de
virtualizacdo ser@o arquivadas em caixa box e encapados de forma apropriada, colocados nas
prateleiras determinadas pela politica de acervo e gestdo documental existente no Municipio de

Vdarzea Grande-MT de forma a permitir e facilitar o acesso aos documentos.

10.2.5. USTP5: — SERVICO TECNICOS DE VIRTUALIZACAO DE DOCUMENTOS, INDEXACAO E
PROCESSAMENTO DE OCR— TAMANHO A4

a) Conisistirdo no confrole da conversdo de documentos em papel para imagens com no
minimo 300 dpi, e tons de cinza, considerando-se as parametrizacoes previomente cadastradas no

sistema como tipo do documento, setor origindrio, etc.:

b) Digitalizagcdo de Documentos — tamanho A4, 01 UST corresponde a Lotes com 1.000 imagens

que deverdo passar por um processo:

c) Coleta dos documentos nos setores, com a seguranca necessdria no manuseio e em
seguida os documentos passam pela fase de tratamento, que consiste em: separacdo por tipo de
documento, remocdo de grampos, remover dobras, desamassar as folhas, de modo a ficarem

prontos para a fase de digitalizacdo;

d) Na digitalizacdo os documentos sdo capturados pelos scanners, que deverdo ser
disponibilizados e operados por funciondrios da CONTRATADA e armazenados para posterior

controle de qualidade;

e) No controle de qualidade, as imagens passardo pelo Confrole de Qualidade, fase que

realiza ajustes no confraste, brilho, rotacdo, garantindo a legibilidade das imagens.

f) Na Indexacdo, os documentos digitalizados receberdo as informacdes que Ihe serdo
associadas (tais informacdes deverdo ser acordadas entre CONTRATANTE E CONTRATADA),
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permitindo sua localizacdo pelo sistema de busca a ser disponibilizado gratuitamente junto com as
imagens, como por exemplo: n® do Processo, Interessado, Data, Valor do Processo, Tipo de
Documento, Volume, Anexo, etc. Serdo criados no minimo 02 (dois) campos de busca. A solugcdo

deve ter embutida a tecnologia OCR (Optical Character Recognition).

g) A Contratada terd que ter condicdo para realizar a virtualizacdo de documentos de
grandes formatos: A3 em diante, inclusive plantas de construcdes e projetos arquitetdnicos. Para
efeito de faturamento, a digitalizacdo de um grande formato corresponderd a 50 (cinquenta)

imagens A4, ou seja, 1 (uma) USPP6 corresponde a 20 (vinte) grandes formatos.

h) Os documentos fisicos sGo devolvidos ao seu arquivo de origem.

10.2.6. USTP4: — EXTRACAO E CARGA AUTOMATICA DE DADOS.

b) Unidade de servico técnico para extracdo e processamento de dados, a exploracdo de
lotes de 1.000 imagens, para procura de padrdes consistentes, como regras de associacdo ou
sequéncias temporais, para detectar relacionamentos sistemdaticos entre varidveis, detectando e

gerando assim novos subconjuntos de dados, conforme objetivo especificado na solicitacdo.
10.2.7. USTP7: — TREINAMENTO

b) Treinamento de repasse tecnolégico d equipe técnica designada pela administracdo

incluindo o uso de solucdes de sistemas e de gestdo arquivista.

10.3.  ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO - USTP

10.3.1. A estimativa de consumo anual para este Contrato € de 11.250 USTP, conforme quadro

abaixo:

ITEM ATIVIDADE USTP ESTIMADA | TIPO

Servicos técnicos de desenvolvimento,
02 ] _ _ ) 1.000 USTP1
customizacdo, e manutencdo em sistemas.

03 Servicos Técnicos de mapeamento 1.750 USTP2

04 Servicos Técnico no Acervo 1.250 USTP3
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Servicos Técnico de Organizacdo
05 2.750 USTP4
Documental

Servicos  Técnicos de Digitalizacdo,
06 2.200 USTP5
Indexacdo e Processamento de OCR

Servico Técnico de Mineracdo de Dados e

07 2.200 USTPé
Informacoes

08 Treinamento 100 USTP7
Total Geral USTP 11.250

10.3.2. A Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande-MT se reserva o direito de ndo solicitar servicos das

USTP estimadas.

10.3.3. As quantidades de servicos apresentadas sdo meramente estimativas e podem, a critério
exclusivo Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande-MT, ser utilizadas independentemente do tipo,

limitadas ao total estimado de 11.250 USTs, observado ainda, o limite financeiro do contrato.

10.3.4. Com base no art. 65, pardgrafo primeiro da Lei 8,666/93, admitir-se-& acréscimos e supressdes

de até 25% do valor atualizado do contrato.

10.3.5. No preco da UST estdo incluidas todas as despesas que direta ou indiretamente decorrem
do fornecimento do servico hora contratado, tais como as despesas com impostos, taxas, encargos
sociais e frabalhistas, fretes, seguros, equipamento para producdo das informacdes e quaisquer
outfros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo do servico hora contratado, sendo os
mesmo de inteira responsabilidade da CONTRATADA,;

10.3.6. Por ocasido da lavratura das ordens de servico deverdo ser elaboradas planilhas
detalhando, no minimo, a quantidade de USTP de cada demanda, o fator aplicdvel ao tipo da

demanda, o valor unitdrio confratado e o valor total da demanda.

10.3.7. Busca-se remunerar apenas as atividades que geram valor para o produfo/processo. A
equipe de fiscalizacdo do contrato é sempre a responsdvel final pela decisdo de quais atividades
se aplicam para a mensuracdo dos servicos e esta deve analisar a razoabilidade na utilizacdo
dessas atividades, buscando o consenso com a contratada, e a manutencdo do equilibrio

econdbmico-financeiro do contrato.
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CLAUSULA DECIMA— DA SUBCONTRATAGAO.

10.1. NAO SERA ADMITIDA A SUBCONTRATACAO DO OBJETO.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar o Confrato em estrita conformidade com as disposicoes e especificacdes deste
Termo de Referéncia, do Edital de Licitacdo, do Contrato, demais cominagdes legais, e da proposta
de precos apresentada, adotando-se esta como complementar, responsabilizando-se
integralmente pelos servicos confratados e sua execucdo, nos termos do instfrumento da avenca e

da legislacdo vigente.

11.2. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca da Administracdo.

11.3. Os servicos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo a
CONTRATADA ofimizar a gest@o de seus recursos — quer humanos, quer materiais — com vistas a

qualidade dos servicos e a satisfacdo Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT.

11.4. Iniciar os servicos no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da O.S. - Ordem
de Servico, informando, em tempo hdbil, ao fiscal do Contrato qualquer motivo impeditivo ou que

a impossibilite de iniciar a prestacdo dos servicos;

11.5. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a disponibilizacdo do corpo funcional necessdrio ao perfeito cumprimento das cldusulas

contratuais;

11.6. Para a conducdo do contrato, a Contratada deverd dispor de pessoal qualificado dentro
dos perfis profissionais requeridos, tanto relacionados d drea de tecnologia da informacdo quanto
a drea de gestdo de processos. Em particular, é imprescindivel que a equipe a ser disponibilizada

conte com, pelo menos, os seguintes perfis profissionais:

11.7. Gerente de Projeto - Profissional que estard a frente da equipe da Contratada em cada
6rgdo, respondendo pelo andamento dos trabalhos (ciclo de execucdo das Ordens de Servico),
organizando as tarefas, orientando as equipes técnicas, coordenando atividades, avaliando,
interpretando, apresentando os resultados obtidos e participando de reunides geréncias com a

equipe do Confratante;
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11.8. Analista de Processos - Profissional responsdvel pela andlise e avaliacdo dos processos
referentes as auditorias que serdo automatizadas, pela documentacdo e entendimento da
situacdo atual dos processos, pela identificacdo das adequacdes necessdrias NOs Processos com
vistas & sua automacdo, realizando o redesenho e a elaboracdo do manual referente a auditoria

adaptada;

11.9. Analista de Sistemas - Profissional responsdvel por auxiliar nas integracdes envolvendo a

Solucdo Tecnoldgica, especificadas principalmente deste Termo de Referéncia;

11.10. A contratada alocard tantos analistas de processo quanto forem necessdrios, lembrando
que serdo esses profissionais que conversardo com as diferentes unidades da Prefeitura municipal

de Vdarzea Grande-MT para o entendimento do Objeto;

11.11. O dimensionamento da equipe para execucdo adequada dos itens contratados € de
responsabilidade exclusiva da Contratada, devendo ser suficiente para o cumprimento integral dos

prazos, da qualidade e dos niveis de servico exigidos;

11.12. Os profissionais da Contratada deverdo obedecer ds normas internas Prefeitura Municipal
de Vdrzea Grande-MT, sendo de total responsabilidade da Contratada eventual descumprimento

de tais normas que porventura cause perdas e danos & Administracdo e/ao a terceiros;

11.13. Como padrdo e quando ndo for especificado, os trabalhos no dmbito dos érgdos e
entidades envolvidos serdo realizados em dias Uteis. Considerar-se-& dia Util o periodo de 10 horas
Uteis, das 8:00 as 18:00, nos dias em que houver expediente na Prefeitura Municipal de Vdrzea

Grande-MT. Considerar-se-a hora Util o intervalo de uma hora dentro de um dia Util.

11.14. Os ftrabalhos eventualmente realizados fora do hordrio de expediente, cos sdbados,
domingos e feriados, sejam no ambiente da Contratada ou no ambiente dos érgdos e entidades

envolvidos, ndo implicardo em nenhum acréscimo ou majoracdo nos valores pagos a Contratada.

11.15. Os prazos especificos, quando ndo fixados neste Termo de Referéncia, serdo consignados

na respectiva Ordem de Servico.

11.16. Como padrdo e quando ndo for especificado em contrdrio, todos os prazos serdo contados

em horas Uteis ou dias Uteis;

11.17. Para atividades executadas pela Contratada nas instalacdes da Prefeitura Municipal de
Vdarzea Grande-MT e entidades envolvidas, os equipamentos e softwares utilizados por seus

profissionais serdo de responsabilidade da Contratada.
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11.18. Manter durante toda a fase de execucdo deste contrato as condi¢cdes de habilitacdo e de

qudlificacdo exigidas para participacdo no certame licitatério;

11.19. Efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios,
comerciais, assim como quaisquer outras despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a

execucdo deste contrato;

11.20. Manter preposto para este contrato que ird representd-Id sempre que for necessdrio. O
preposto deve manter permanente contato com a unidade responsavel pela fiscalizagcdo do

contrato, adotando as providencias requeridas & execucdo dos servicos;

11.21. O preposto participard, obrigatoriamente, das reunides de planejamento e das reunides de
demonstracdo dos projetos, bem como outras estabelecidas pela Prefeitura municipal de Varzea
Grande-MT;

11.22. O preposto deve garantir a participacdo da equipe de projeto devidamente qualificada

nas reunioes citadas acima;

11.23. O preposto deve ter autonomia para executar as acdes necessdrias ao adequado

cumprimento do confrato;

11.24. O preposto deve estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servicos

prestados.

11.25. Indicar endereco eletrbnico (e-mail) para o recebimento de notificacdes e comunicacoes

arespeito da execucdo do contrato;

11.26. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto confratado, nos prazos e
condicdes pactuadas, prestando todos os esclarecimentos evenftualmente solicitfados pela
Prefeitura municipal de Vdrzea Grande-MT, obedecendo aos pardmetros e rotinas estabelecidos

de acordo com as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo vigentes;

11.27. Executar os servicos de acordo com os padroes de qualidade exigidos pela Prefeitura
municipal de Vdrzea Grande-MT, aferidos por instrumentos de gestdo e pelos niveis de servico

previstos.;

11.28. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal e/ou do Gestor do

contrato, inerentes & execucdo do objeto contratual;

11.29. Fornecer a Prefeitura municipal de Vdrzea Grande-MT, sempre que requerido

formalmente, todas as informacgdes solicitadas relativas aos servicos objeto do Contrato;
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11.30. Registrar todas as solicitacdes feitas pela Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT, para

acompanhamento e controle da execucdo dos servicos;

11.31. Elaborar documentos (relatdrios gerenciais e outros) referentes ao acompanhamento da

execucdo dos servicos confratados;

11.32. Elaborar relatérios especificos, contendo propostas para melhoria de servicos e
procedimentos, de forma a abranger a realidade da Prefeitura Municipal de Vdrzea
Grande-MT;

11.33. Seguir as instrucdes e observacdes efetuadas pela Prefeitura Municipal de Vdrzea
Grande-MT bem como reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir ds suas expensas,
no todo ou em parte, servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos e

incorrecoes;

11.34. Corrigir fodos e quaisquer defeitos nos produtos entregues ou servigos prestados, no
periodo de garantia, que compreendem, dentre outros, as imperfeicoes percebidas, a
auséncia de artefatos ou de documentacdo obrigatdria e qualquer outra ocorréncia que
impeca o funcionamento normal do servico confratado ou que ndo se apresente dentro

dos padrdes e niveis de qualidade predefinidos;

11.35. Propiciar todos os meios e facilidades necessdrios & fiscalizacdo do fornecimento da
solucdo e da prestacdo dos servicos pela Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande-MT, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcialmente, em

qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessdria;

11.36. Assegurar-se de que as determinacdes da Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT
sejam disseminadas junto aos profissionais alocados com vistas & execucdo dos servicos

confratados;

11.37. Consultar o Fiscal e/ou o Gestor do Confrato sempre que houver necessidade de
esclarecimentos relativos ao objeto deste ajuste, submetendo-lhe em tempo hdbil

quaisquer questoes que possam implicar alteracdo de suas especificacoes;

11.38. Providenciar e manter qualificacdo técnica adequada dos profissionais que prestam
servico para a Prefeitura municipal de Vdarzea Grande-MT, de acordo com as
necessidades pertinentes & adequada execucdo dos servicos contratados, bem como
capacitd-los nas tecnologias que eventualmente venham a ser utilizadas durante sua

execucao;
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11.39. Observar as disponibilidades estabelecidas pela Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande-
MT sobre o hordrio de prestacdo do servico, em conformidade com as leis trabalhistas,

bem como acordos e convengodes coletivas que dispdem sobre a categoria;

11.40. Responsabilizar-se por despesas de deslocamento de técnicos, didrias, hospedagem e
demais gastos relacionados com a equipe técnica, sem qualquer custo adicional para a

Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande-MT;

11.41. Manter consistentes e atualizados todos os artefatos produzidos e/ou alterados durante a

execucdo dos servicos contratados;

11.42. Garantir a compatibilidade das entregas efetuadas e que sejom totalmente aderentes

aos produtos utilizados pela Prefeitura municipal de Varzea Grande-MT;

11.43. Reportar formal e imediatamente a Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT quaisquer
problemas, anormalidades, erros e iregularidades que possam comprometer a
execucdo dos servicos, o alcance dos niveis de servico ou o bom andamento das

atividades;

11.44. Responsabilizar-se por indenizacdes decorrentes de quaisquer danos ou prejuizos
causados direta ou indiretamente a Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande-MT, ou a
terceiros, pela mé&o de obra utilizada para execucdo do objeto contratual, decorrentes
de dolo ou culpa, durante a prestacdo dos servicos contratados, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade & fiscalizacdo/acompanhamento pelo Poder Executivo

Municipal.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. O contratante obriga-se, durante a execucdo do Contrato a:

12.1.1. Expedir nota de empenho, bem como ordens de servico — OS para solicitar inicio da

execucdo dos servicos;

12.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela contratada, de acordo com

as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do confrato, por servidor especialmente

designado;
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12.1.4. Atestar a execugdo do objeto do presente ajuste por agente indicado acima;

12.1.5. Propiciar todas as facilidades indispensdveis d boa execucdo do objeto deste ajuste,
inclusive permitir o livre acesso dos responsdveis da contratada as dependéncias da

contratante, desde que devidamente identificados;

12.1.6. Efetuar o pagamento & contratada de acordo com as condicdes de preco e prazos

estabelecidos neste instrumento;

12.1.7. Aplicar as penalidades por descumprimento do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento e atestado da nota
fiscal. A contratada deverd no ato de apresentacdo da nota fiscal, durante a vigéncia da
ata de registro de precos, apresentar todas as certiddes de regularidade (Municipal, Estadual,

Unido, Trabalhistay).

13.2. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais, estas serdo devolvidas ao
fornecedor, para as necessdrias correcdes, com as informacdes que motivaram sua rejeicdo,

contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacdo;

13.3. Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacodes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

14.1. A Ata de Registro de Precos poderd ser cancelada de pleno direito, nas seguintes situacoes,

conforme preceitua o art. 20 do Decreto 7.892/2013:
a) Quando o fornecedor descumprir as condicdes da ata de registro de precos;

b) Quando o fornecedor ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no

prazo estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitdvel;

c) Na&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior adqueles

praticados no mercado; ou;

d) Sofrersancdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993, ou
no art. 7° da Lei n° 10.520, de 2002.
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14.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas nas alineas a; b e d do item anterior serd
formalizado por despacho do érgdo gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla

defesa, conforme preceitua o art. 20, pardgrafo Unico do Decreto 7.892/2013:

14.3. O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidomente
comprovados e justificados, conforme preceitua o art. 21, pardgrafo Unico do Decreto
7.892/2013:

a) Porrazdo de interesse pUblico; ou
b) A pedido do fornecedor.

14.4. A Ata de Registro de Precos, decorrente desta licitacdo, serd cancelada, automaticamente,

por decurso do prazo de sua vigéncia.

14.5. A solicitacdo do Fornecedor para cancelamento dos precos registrados poderd ndo ser
aceita pelo Orgdo/Entidade, facultando-se a este neste caso, a aplicacdo das penalidades

previstas em Edital.

14.6. Havendo o cancelamento do preco registrado, cessardo todas as atividades do fornecedor
relativas ao fornecimento de itens, permanecendo mantfido o compromisso da garantia e

assisténcia técnica dos equipamentos entregues anteriormente ao cancelamento.

14.7. Caso a Prefeitura de Vdarzea Grande ndo se utilize da prerrogativa de cancelar a Ata de
Registro de Precos, a seu exclusivo critério, poderd suspender a sua execucdo e/ou sustar o

pagamento até que o Fornecedor cumpra integralmente a condicdo infringida.

14.8. Efetivando o Cancelamento da Ata de Registro de Precos serd acionado os demais licitantes
na ordem de classificacdo, conforme as condicdes expressas na Ata de Registro de precos

e Edital.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS INCIDENCIAS FISCAIS, ENCARGOS, ETC.

15.1. Correr&o por conta exclusivas do FORNECEDOR:

a) Todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia das confratacdes do

objeto deste Edital.
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b) As contribuicdes devidas d Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguro
e de acidentes de trabalho emolumentos e outras despesas que se facam necessdrias

d execucdo da entrega dos materiais.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS ILICITOS PENAIS E DAS PENALIDADES

16.1. Comete infracdo nos termos da Lei n°® 12.486 de 2013 aqueles que cometerem atos lesivos &
administracdo publica, assim definidos, no tocante a licitacdes e contratos, a Contratada

que:

a) Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o

cardter competitivo de procedimento licitatdrio publico;

b) Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualguer ato de procedimento licitatdrio

publico;

c) Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem

de qualqguer tipo;
d) Fraudar licitacdo pUblica ou contrato dela decorrente;

e) Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo

puUblica ou celebrar contrato administrativo;

f) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica, sem autorizacdo
em lei, no ato convocatdério da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos

confratuais;

g) Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com

a administracdo publica.

16.2. Nos termos do art. 49 do Decreto 10.024/2019, ficard impedido de licitar e de contratar com
a UniGo e serd descredenciado no Sicaf e do CRC instituido pelo Decreto Municipal n°
86/2018, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo de multa de até 30% (trinta por cento)
do valor estimado para a confratacdo e demais cominacdes legais, nos seguintes casos,
garantido o direito & ampla defesa, o licitante que, convocado dentro do prazo de validade

de sua proposta aquele que:
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I-  Na&o assinar o confrato ou a ata de registro de precos;
- Ndo enfregar a documentacdo exigida no edital;

- Apresentar documentacdo falsa;

IV- Causar o atraso na execucdo do objeto;

V- Ndo mantiver a propostaq;

VI - Falhar na execucdo do contrato;
VIl -  Fraudar a execugdo do contrato;
Vil - Comportar-se de modo inidéneo;

IX - Declararinformacoes falsas; e
X - Cometer fraude fiscal.

16.3. As sancdes descritas no item anterior também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregdo para registro de precos que, convocados, nNdo honrarem o compromisso
assumido sem justificativa ou com justificativa recusada pela administracdo puUblica. (Art. 49,
§1°, do Decreto 10.024/2019).

16.4. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administrac&o poderd, garantida a prévia

defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancoes: (Art. 87, da lei 8.666/93).

16.4.1. DA ADVERTENCIA (Art. 87, | da lei 8.666/93).

16.4.1.1. A aplicagcdo da sangcdo administrativa de adverténcia pode ser efetuada nos

seguintes casos:

a) Descumprimento das obrigacdes assumidas contratualmente ou na licitacdo, desde que
ndo acarretem prejuizos para a CONTRATANTE, independentemente da aplicacdo de

multa;

b) Execucdo insatisfatéria ou inexecucdo dos fornecimentos e/ ou servicos ora contratados,
desde que a sua gravidade ndo recomende o enquadramento nos casos de suspensdo

tempordria ou inidoneidade;

c) Outras ocorréncias que possam acarretar pequenos franstornos ao desenvolvimento dos
servicos da CONTRATANTE, a seu critério, desde que ndo sejam passiveis de sancdo mais

grave;
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d) Afraso na entrega do bem ou na prestacdo do servico contratado, pelo prazo ndo superior

a 05 (cinco) dias Uteis.

16.4.2. DA MULTA (Art. 87, 1l, da lei 8.666/93).

16.4.2.1. Conforme disposto no (Art. 86 da Lei 8.666/93), na forma prevista no instrumento
convocatério ou no contrato; neste caso a Contratante aplicard a MULTA
CONTRATUAL correspondente a:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso no prazo de entrega dos
materiqis ou servicos, calculados sobre o valor correspondente & parte

inadimplida;

b) O atraso para efeito de cdiculo, mencionado no item anterior serd contado em
dias corridos, a partir do 1° dia Util subsequente ao término do prazo ajustado em

até 20 (vinte) dias;

c) 10% (dez por cento) sobre o valor constante no contrato, pela inexecucdo total

do objeto, sem prejuizo das outras sancdes cabiveis;

d) 15% (quinze por cento) sobre o valor da Ordem de Fornecimento/Empenho, pelo

descumprimento de qualquer clausula contratual exceto prazo de entrega;

16.4.2.2. A adjudicada/Contratada ndo incorrerd em multa quando houver prorrogacdo do
prazo, previamente autorizado pela CONTRATANTE, em decorréncia de impedimentos
efetivamente verificados sem que a ela seja imputdvel a culpa, ou em decorréncia
de acréscimos ou modificacdes no objeto inicialmente ajustado, respeitado o limite

legal;

16.4.2.3. A multa serd descontada dos créditos constantes da Fatura, ou outra forma de

cobranca Administrativa ou Judicial;

16.4.2.4. NdJo serd aplicada multa se, comprovadamente, o atraso da execucdo dos servigcos

ou fornecimento advir de caso fortuito ou motivo de forca maior.

16.4.3. DA SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPACAO EM LICITACAO E IMPEDIMENTO DE
CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO, POR PRAZO NAO SUPERIOR A 02 (DOIS) ANOS. (Art.
87, lll da lei 8.666/93).
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16.4.3.1. A suspensdo do direito de licitar e contratar com a Contratante pode ser aplicada aos
inadimplentes culposos que prejudicarem a execucdo do Contrato por fatos graves,
cabendo defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da data do recebimento da

respectiva intimacdo;

16.4.3.2. A sancdo administrativa de suspensdo tempordria do direito de licitar e contratar com

a Prefeitura poderd ser aplicada nos seguintes prazos e situacoes:
a) Por 06 (seis) meses nos seguintes casos:

I. Atraso no cumprimento das obrigacdes assumidas contratualmente, que

tenham acarretado prejuizos para a CONTRATANTE;
Il. Execucdo insatisfatéria dos fornecimentos e/ ou servicos contratados;
b) Por 02 (dois) anos, nos seguintes casos:
I. N&o concluir os fornecimentos e/ ou os servicos contratados;

ll. Se recusar a fornecer informagcdes suficientes ou fornecé-las
inadequadamente, no que diz respeito & sua fruicdo, qualidade e riscos

de operacionalizacdo;

lll. Prestar o servico em desacordo com as hormas aplicdveis d execucdo do

objeto deste ajuste;

IV. Cometer quaisquer outras irregularidades que acarretem prejuizo ao

érgdo licitador, ensejando a rescisdo do contrato.

16.44. DA DECLARAGCAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA (Art. 87, IV da lei 8.666/93).

16.4.41. Enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo do sansdo aplicado com base no inciso

anterior.

16.4.4.2. A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com toda a Administracdo
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PuUblica serd proposta pela Secdo Administrativa e Financeira para aplicacdo &

ADJUDICADA/CONTRATADA nos casos a seguir indicados:

a) Condenacdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;
b) Prdtica de atos ilicitos, visando frustrar a execucdo do contrato;

16.4.4.3. Demonstracdo de ndo possuir idoneidade para licitar e contratar com o érgdo

contratante, em virtude de atos ilicitos praticados, tais como:

a) Praticar acdo maliciosa e premeditada em prejuizo da Contratante ou acdes que

evidenciem interesses escusos ou ma-fé;
b) Apresentar qualquer documento falso ou falsificado, no todo ou em parte;

c) Reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, quaisquer
informacdes de que tenha tomado conhecimento em razdo da execucdo dos

servicos objeto deste contrato sem o consentimento da Confratante, por escrito.

Paragrafo Primeiro - Independentemente das sancdes administrativas previstas neste Edital, a
Contratada estd sujeita ao pagamento de indenizacdo por perdas e danos, quando a

inadimpléncia acarretar prejuizos ao érgdo contratante;

Paragrafo Segundo - Nenhuma sancdo serd aplicada sem o devido processo administrativo, que
prevé defesa prévia do interessado e recurso dos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada

vista ao processo.

16.5. As sancdes serdo registradas e publicadas no Sicaf e no CRC instituido pelo Decreto Municipal

n°86/2018. (Art. 49, §1°, do Decreto 10.024/2019).

16.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado d

Conftratante, observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

17.1. As despesas decorrentes da presente Ata correrdo a conta dos recursos Proprios nas seguintes

dotacdes orcamentdria:

Projeto atividade Elemento de despesa Fonte
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CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO.

18.1. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar
e fiscalizar a prestacdo dos servicos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessdrio a regularizacdo de

falhas ou defeitos observados.

18.2. A fiscalizacdo de que frata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Confratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade

com o art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993.

18.3. O representante da Secretaria anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as

providéncias cabiveis.

18.4. A fiscalizacdo da futura Ata de Registro de Precos e do Contrato dela decorrente, ficard a

cargo dos seguintes servidores:

18.4.1. A Secretaria Municipal de Administracdo designa neste ato & servidora Andrea Luciana de
Arruda, portador da Cédula de Identidade RG n° 797.706 SSP/MT e inscrito no CPF sob o n°.
551.666.791-72, Matricula n°142031, residente a Av. Travessa da Liberdade, N° 17, Bairro
Jardim Aeroporto, Vdrzea Grande/MT, e & Fiscal Suplente, Jaqgueline Aparecida de
Assuncdo, portador da Cédula de Identidade RG n° 218957-1 SSP/MT e inscrito no CPF sob o
n°. 037.218.941-54, Matricula n°143245, residente na Rua Cururu, Qda.163, Casa 21, Bairro
Jardim Eldorado, Vdérzea Grande/MT.

18.4.2. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social designa neste ato a servidora Lucilene da
Costa, portadora da Cédula de Identidade RG n° 297.253 SSP/MT e inscrita no CPF sob o n°.
654.794.081-00, matricula n® 118841, residente narua F, Qda.01, Lote 01, Jardim Nova Canaad.

E & Fiscal Suplente, Jocileize AlcGntara Rondon e Silva, portador da Cédula de Identidade
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RG Nn° 16911474 SSP/MT e inscrito no CPF sob o n°. 024.927.031-50, matricula n°® 109.146,

residente na Avenida da FEB, n° 1203, Bairro Ponte Nova.

18.4.3. A Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte de Lazer designa neste ato o servidor
Charles Fabiano Araujo Quadro, portadora da Cédula de Identidade RG n°® 1764065-2 e
inscrito no CPF sob 0 n°035. 418.991-31, matricula n° 143342 e & Fiscal Suplente, a Servidora
Odineia Terezinha do Prado QOliveira, portador da Cédula de identidade RG n. 0376300-5
SSP/MT e inscrito no CPF sob o n° 314.414.671-49, matricula 143184.

18.4.4. A Secretaria Municipal de Saude designa neste ato & servidor Willian Vicente da Cunha ,
portador da cédula de identidade RG 2600608-1 SSP/MT e inscrito no CPF sob n.052.403.571-
42, matricula n°141853 , Residente a Rua Independente Bairro Alameda cidade Vdrzea
Grande e 4 Fiscal Suplente a servidor Victor Noronha Siqueira , portador da cédula de
identidade RG n°® 18337767 SSP/MT,CPF sob n°012.825.091-79 .,matricula n°143984, Residente

a Avenida Senador Filinto Muller, Bairro Quilombo, Cidade Cuiabd — MT.

CLAUSULA DECIMA NONA — DAS DISPOSICOES FINALIS.

19.1. As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposicoes:

a) Todas as alteracdes que fizerem necessdrias serdo registradas por intermédio da lavratura

de termo aditivo.

b) Integra estd ata o disposto no PREGAO PRESENCIAL N°. XX/2021, conforme descrito no

edital e seus anexos e as propostas da confratada de cada item.

c) E vedado caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operacéo financeira, sem previa

e expressa autorizacdo da Prefeitura Municipal de Varzea Grande.

19.2. £ vedado caucionar ou utilizar a ata decorrente do registro de precos para qualquer

operacdo financeira sem a prévia e expressa autorizacdo da Secretaria de Administracdo.

19.3. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor deste cerfame,
fardo parte integrante da Ata de Registro de Precos, Contrato ou Instrumento equivalente,

independente de transcricdo.
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Vdarzea Grande/MT, XX de XXXX de 2021.

CONTRATANTES:

CONTRATADA:
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ANEXO IX — MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N. --

O MUNICIPIO DE VARZEA GRANDE, ESTADO DE MATO GROSSO, porintermédio
da PREFEITURA MUNICIPAL, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no CNPJ n.
03.507.548/0001-10, com sede no localizado na Avenida Castelo Branco n. 2.500, bairro Agua Limpa,
Paco Municipal "Couto Magalhdes" - Varzea Grande/MT, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGCAO representada por seu Secretdrio, o Senhor ANDERSON RODRIGO DO NASCIMENTO
SILVA, portador da Cédula de Identidade RG n. 10752900 SEJUSP/MT e inscrito no CPF n. 905.113-
281-68; com a SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL representada por sua Secretdria, a
Senhora ANA CRISTINA VIEIRA E SILVA, portadora da Cédula de Identidade RG n. 0933364-9 SSP/MT
e inscrita no CPF n. 631.405.941-00; com a SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, CULTURA, ESPORTE
E LAZER, representado por seu Secretdrio, o Senhor SILVIO APARECIDO FIDELIS, brasileiro, portador da
Cédula de Identidade RG n°. 1605785-6 SSP/MT e inscrito no CPF sob o n. 556.225.939-72 ; com a
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, representado por seu Secretdrio Interino, o Senhor GONGCALO
APARECIDO DE BARROS, portador da Cédula de Identidade RG n. 04246578 SJ/MT e inscrito no CPF

n. 344.863.801-34, doravante denominada CONTRATANTE, de outfro lado a empresa , pessoa
juridica de direito privado, regularmente inscrita no CNPJ/MF sob o n. , com sede (endereco
completo), neste ato representada pelo Sr (a). , portador do RG n°___ SSP/_e do CPF n.__,

doravante denominada CONTRATADA, em vista o constante e decidido no Processo arquivado na
Superintendéncia de Licitacdo, resolvem celebrar o CONTRATO N. ---, decorrente de licitacdo na
modalidade procedimento Pregdo Presencial n. ---, conforme descrito no Edital e seus Anexos,
sujeitando-se as partes as normas constantes da Lei Federal n. 10.520, de 17 de julho de 2.002;

Decreto Federal n. 3.555, de 08 de agosto de 2000; Lei Complementar Federal n. 123, de 14 de
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dezembro de 2006; Lei Complementar Federal n. 147, de 7 de agosto de 2014; Lei Complementar
Federal n. 155, de 27 de outubro de 2016; Lei Municipal n. 3.515, de 08 de outubro de 2010;
aplicando-se, subsidiariamente, as disposicdes da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de 1993; e
suas alteracoes e demais legislacdes complementares, bem como pelas disposicoes seguintes.
CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTAGCAO LEGAL
1.1. Este Instrumento Contratual se encontra vinculado aos termos e condicdes da Lei n°. 8.666
de 21 de Junho de 1993, vinculados ao Edital e anexos do Processo Licitatério do tipo Pregdo
Presencial n. ---, bem como na proposta da contratada, no Processo Administrativo n. ---, no Termo
de Referéncia n. ---- da Secretaria de ---------- .
1.2 Aplicam-se aos casos omissos, as nocdes gerais de direito publico, os principios da teoria
geral dos contratos, as disposicdes de direito privado e as estabelecidas neste Termo, bem como
nos demais documentos acostados no PROCESSO GESPRO N°. ----- .

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO
2.1. DO OBIJETO
2.1.1. O objeto deste Contrato é o registro de precos para futura e eventual contratacdo de
empresa de prestacdo de servicos de tecnologia, objetivando a convalidacdo dos dados do
histérico da vida funcional dos servidores ativos e inativos da Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande-
MT, através da virtualizacdo dos processos fisicos, extracdo de textos e estruturacdo de dados ,
convalidacdo das informacdes, confeccdo de artefatos, integracdes entre sistemas legados,

conforme clausulas e termos abaixo.

2.2. DA DESCRIGAO DO OBIJETO

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E DOTACAO ORCAMENTARIA
3.1. DO VALOR GLOBAL
3.1.1. Este instrumento tem o valor global estimado de R$ XXX (---).
3.1.2. Estdo inclusas no valor acima todas as despesas necessdrias, tais como: mdo-de-obra, tributos,
emolumentos, despesas indiretas, encargos fiscais, trabalhistas previdencidrios e comerciais e,
ainda os gastos com carregamento.
3.1.3. Como condicédo para pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar a Certiddo Negativa
de Débitos com a Previdéncia Social, FGTS e CNDT.; Prova de Regularidade para com a Fazenda

Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Contratada, observando que no caso do
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Estado de Mato Grosso, deverd ser especifica para participacdo em licitacdes pUblicas, bem como
as Certidoes de Divida Ativa e Débitos Gerais junto ao Municipio de Vdarzea Grande/MT, através de
Certidoes expedidas pelos érgdos competentes, que estejam dentro do prazo de validade expresso

na prépria certiddo.

3.2. ADOTACAO ORCAMENTARIA
3.2.1. Os recursos financeiros necessdrios para a execucdo deste Contrato sdo oriundos da seguinte

classificacdo orcamentdria:

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA DO CONTRATO
4.1. O presente contrato terd validade por --- meses, contados a partir da data de sua assinatura,
prazo em que o CONTRATADO deverd entregar os objetos de acordo com a necessidade da

Secretaria, sendo vedada sua prorrogacdo.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
5.1. Executar o Confrato em estrita conformidade com as disposicoes e especificacdes deste
Contrato, do Edital de Licitacdo, do Termo de Referéncia, demais cominacdes legais, e da proposta
de precos apresentada, adotando-se esta como complementar, responsabilizando-se
integralmente pelos servicos contratados e sua execucdo, nos tfermos do instrumento da avenca e
da legislacdo vigente.
5.2. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Administracdo.
5.3. Os servicos deverdo ser executados de forma a garantir os melhores resultados, cabendo &
CONTRATADA ofimizar a gest@o de seus recursos — quer humanos, quer materiais — com vistas a
qualidade dos servicos e a satisfacdo Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT.
5.4. Iniciar os servicos no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da O.S. - Ordem de
Servico, informando, em tempo hdbil, ao fiscal do Contrato qualguer motivo impeditivo ou que a
impossibilite de iniciar a prestacdo dos servicos;
5.5. Executar os servicos conforme especificagdes deste Contrato e de sua proposta, com a
disponibilizacdo do corpo funcional necessdrio ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais;
5.6. Para a conducdo do contrato, a Contratada deverd dispor de pessoal qualificado dentro dos
perfis profissionais requeridos, tanto relacionados & drea de tecnologia da informacdo quanto &
drea de gestdo de processos. Em particular, é imprescindivel que a equipe a ser disponibilizada

conte com, pelo menos, os seguintes perfis profissionais:
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5.7. Gerente de Projeto - Profissional que estard a frente da equipe da Contratada em cada érgdo,
respondendo pelo andamento dos frabalhos (ciclo de execucdo das Ordens de Servico),
organizando as tarefas, orientando as equipes técnicas, coordenando atividades, avaliando,
interpretando, apresentando os resultados obtidos e participando de reunides geréncias com a
equipe do Confratante;

5.8. Analista de Processos - Profissional responsdvel pela andlise e avaliacdo dos processos
referentes as auditorias que serdo automatizadas, pela documentacdo e entendimento da
situacdo atual dos processos, pela identificacdo das adequacdes necessdrias Nos Processos com
vistas & sua automacdo, realizando o redesenho e a elaboracdo do manual referente a auditoria
adaptada;

5.9. Analista de Sistemas - Profissional responsdvel por auxiliar nas integracdes envolvendo a Solucdo
Tecnoldgica, especificadas principalmente deste Contrato;

5.10. A contratada alocard tantos analistas de processo quanto forem necessdrios, lembrando
que serdo esses profissionais que conversardo com as diferentes unidades da Prefeitura municipal
de Vdarzea Grande-MT para o entendimento do Objeto;

5.11. O dimensionamento da equipe para execucdo adequada dos itens contratados é de
responsabilidade exclusiva da Contratada, devendo ser suficiente para o cumprimento integral dos
prazos, da qualidade e dos niveis de servico exigidos;

5.12. Os profissionais da Contratada deverdo obedecer ds normas internas Prefeitura Municipall
de Vdarzea Grande-MT, sendo de total responsabilidade da Contratada eventual descumprimento
de tais normas que porventura cause perdas e danos & Administracdo e/ao a terceiros;

5.13. Como padrdo e quando ndo for especificado, os trabalhos no &mbito dos dérgdos e
entidades envolvidos serdo realizados em dias Uteis. Considerar-se-& dia Util o periodo de 10 horas
Uteis, das 8:00 as 18:00, nos dias em que houver expediente na Prefeitura Municipal de Vdarzea
Grande-MT. Considerar-se-& hora Util o intervalo de uma hora dentro de um dia Util.

5.14. Os trabalhos eventualmente realizados fora do hordrio de expediente, aos sdbados,
domingos e feriados, sejam no ambiente da Contratada ou no ambiente dos érgdos e entidades
envolvidos, ndo implicardo em nenhum acréscimo ou majoracdo nos valores pagos & Contratada.
5.15. Os prazos especificos, quando ndo fixados neste Contrato, serdo consignados na respectiva
Ordem de Servico.

5.16. Como padrdo e quando ndo for especificado em contrdrio, todos os prazos serdo contados

em horas Uteis ou dias Uteis;
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5.17. Para atividades executadas pela Confratada nas instalacdes da Prefeitura Municipal de
Vdarzea Grande-MT e entidades envolvidas, os equipamentos e softwares utilizados por seus
profissionais serdo de responsabilidade da Contratada.

5.18. Manter durante toda a fase de execucdo deste contrato as condicdes de habilitacdo e de
qudlificacdo exigidas para participacdo no certame licitatério;

5.19. Efetuar o pagamento de seguros, tributos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios,
comerciais, assim como quaisquer oufras despesas diretas e/ou indiretas relacionadas com a
execucdo deste contrato;

5.20. Manter preposto para este contrato que ird representd-I&d sempre que for necessdrio. O
preposto deve manter permanente contato com a unidade responsdavel pela fiscalizagcdo do
contrato, adotando as providencias requeridas & execucdo dos servicos;

5.21. O preposto participard, obrigatoriamente, das reunides de planejamento e das reunides de
demonstracdo dos projetos, bem como outras estabelecidas pela Prefeitura municipal de Varzea
Grande-MT;

5.22. O preposto deve garantir a participacdo da equipe de projeto devidamente qualificada
nas reunides citadas acima;

5.23. O preposto deve ter autonomia para executar as acdes necessdrias ao adequado
cumprimento do confrato;

5.24. O preposto deve estar apto a esclarecer as questdes relacionadas as faturas dos servicos
prestados.

5.25. Indicar endereco elefrénico (e-mail) para o recebimento de notificacdes e comunicacoes
arespeito da execucdo do contrato;

5.26. Responsabilizar-se integralmente pelo fiel cumprimento do objeto confratado, nos prazos e
condicdes pactuadas, prestando todos os esclarecimentos evenftualmente solicitfados pela
Prefeitura municipal de Vdrzea Grande-MT, obedecendo aos parémetros e rotinas estabelecidos
de acordo com as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo vigentes;

5.27. Executar os servicos de acordo com os padrdes de qualidade exigidos pela Prefeitura
municipal de Vdrzea Grande-MT, aferidos por instrumentos de gestdo e pelos niveis de servico
previstos.;

5.28. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do fiscal e/ou do Gestor do
contrato, inerentes & execucdo do objeto contratual;

5.29. Fornecer a Prefeitura municipal de Varzea Grande-MT, sempre que requerido formalmente,

todas as informacgdes solicitadas relativas aos servicos objeto do Contrato;
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5.30. Registrar todas as solicitacdes feitas pela Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT, para
acompanhamento e controle da execucdo dos servicos;

5.31. Elaborar documentos (relatérios gerenciais e outros) referentes ao acompanhamento da
execucdo dos servicos confratados;

5.32. Elaborar relatérios especificos, contendo propostas para melhoria de servicos e
procedimentos, de forma a abranger a realidade da Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande-MT;
5.33. Seguir as instrucdes e observacdes efetuadas pela Prefeitura Municipal de Varzea Grande-
MT bem como reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir ds suas expensas, no todo ou em
parte, servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos e incorrecoes;

5.34. Corrigir todos e quaisquer defeitos nos produtos entregues ou servicos prestados, no periodo
de garantia, que compreendem, dentre outros, as imperfeicoes percebidas, a auséncia de
artefatos ou de documentacdo obrigatdria e qualquer outra ocorréncia que impeca o
funcionamento normal do servico contratado ou que ndo se apresente dentro dos padrdes e niveis
de qualidade predefinidos;

5.35. Propiciartodos os meios e facilidades necessdrios d fiscalizacdo do fornecimento da solucdo
e da prestacdo dos servicos pela Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT, cujo representante
terdl poderes para sustar o fornecimento, total ou parcialmente, em qualguer tempo, sempre que
considerar a medida necessdria;

5.36. Assegurar-se de que as determinacdes da Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT sejam
disseminadas junto aos profissionais alocados com vistas & execucdo dos servicos contratados;
5.37. Consultar o Fiscal e/ou o Gestor do Contrato sempre que houver necessidade de
esclarecimentos relativos ao objeto deste ajuste, submetendo-lhe em tempo hdbil quaisquer
questdes que possam implicar alteracdo de suas especificacoes;

5.38. Providenciar e manter qualificacdo técnica adequada dos profissionais que prestam servico
para a Prefeitura municipal de Vdarzea Grande-MT, de acordo com as necessidades pertinentes &
adequada execucdo dos servicos contratados, bem como capacitd-los nas tecnologias que
eventualmente venham a ser utilizadas durante sua execucdo;

5.39. Observar as disponibilidades estabelecidas pela Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT
sobre o hordrio de prestacdo do servico, em conformidade com as leis trabalhistas, bem como
acordos e convencodes coletivas que dispdem sobre a categoria;

5.40. Responsabilizar-se por despesas de deslocamento de técnicos, didrias, hospedagem e
demais gastos relacionados com a equipe técnica, sem qualguer custo adicional para a Prefeitura

Municipal de Varzea Grande-MT;
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5.41. Manter consistentes e atualizados todos os artefatos produzidos e/ou alterados durante a
execucdo dos servicos confratados;

5.42. Garantir a compatibilidade das entregas efetuadas e que sejam totalmente aderentes aos
produtos utilizados pela Prefeitura municipal de Varzea Grande-MT;

5.43. Reportar formal e imediatamente a Prefeitura Municipal de Varzea Grande-MT quaisquer
problemas, anormalidades, erros e irregularidades que possam comprometer a execucdo dos
servicos, o alcance dos niveis de servico ou o bom andamento das atividades;

5.44. Responsabilizar-se por indenizacdes decorrentes de quaisquer danos ou prejuizos causados
direta ou indiretamente a Prefeitura Municipal de Vdarzea Grande-MT, ou a terceiros, pela mdo de
obra utilizada para execucdo do objeto contratual, decorrentes de dolo ou culpa, durante a
prestacdo dos servicos contratados, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade d
fiscalizacdo/acompanhamento pelo Poder Executivo Municipal.

5.45. DO SIGILO E DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

5.45.1. A CONTRATADA, deverd manter sigilo relativamente ao objeto contratado, bem como sobre
dados, documentos, especificacdes técnicas ou comerciais e demais informacodes, ndo tornadas
publicas pela Prefeitura Municipal de Vdrzea Grande-MT que venha a ter conhecimento em virtude
desta contratacdo, bem como a respeito da execucdo e resultados obtidos nesta prestacdo de
servicos, inclusive apds o término do prazo de vigéncia do contrato, fica vedada a divulgacdo dos
referidos resultados a terceiros em geral, e em especial a quaisquer meios de comunicacdo puUblicos
e privados, ndo divulgar ou utilizar quaisquer informacdes da Prefeitura Municipal de Vdrzea
Grande-MT e conveniados, junto a terceiros, das quais possa tomar conhecimento durante a

execucdo deste Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. O CONTRATANTE OBRIGA-SE, DURANTE A EXECUCAO DO CONTRATO A:
6.1.1. Expedir nota de empenho, bem como ordens de servico — OS para solicitar inicio da
execucdo dos servicos;
6.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contfratada, de acordo com
as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;
6.1.3. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato, por servidor especialmente
designado;

6.1.4. Atfestar a execucdo do objeto do presente ajuste por agente indicado acima;
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6.1.5. Propiciar todas as facilidades indispensdveis d boa execucdo do objeto deste qjuste,
inclusive permitir o livre acesso dos responsdveis da contratada ds dependéncias da contratante,
desde que devidamente identificados;

6.1.6. Efetuar o pagamento a contratada de acordo com as condicdes de preco e prazos
estabelecidos neste instrumento;

6.1.7. Aplicar as penalidades por descumprimento do contrato.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO
7.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento e atestado da nota
fiscal. A contratada deverd no ato de apresentacdo da nota fiscal, durante a vigéncia do Contrato,
apresentar todas as certiddes de regularidade (Municipal, Estadual, Unido, Trabalhista).
7.2. Caso constatado alguma irregularidade nas Notas Fiscais, estas serdo devolvidas ao
fornecedor, para as necessdrias correcdes, com as informacdes que motivaram sua rejeicdo,
contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacdo;
7.3. Nenhum pagamento isentard a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigacoes.
7.3. Nas Notas Fiscais deverdo ser discriminadas:
a) Razdo social.
b) NUmero da nota fiscal,
c) Data de emissdo,
d) Descricdo do fornecimento do objeto
e) Nas informacdes complementares e adicionais informar o nUmero da ordem de compra/servico,
do empenho, identificacdo da origem da licitacdo (modalidade/numeracdo/processo)
f) NGo rasurar as notas.
7.4. O Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas ao
fornecedor para as necessdrias correcdes, com as informacdes que motivaram sua rejeicdo,
contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentacdo.
7.5. Por ocasi@io do pagamento, serd efetuada consulta da situacdo do Fornecedor, para
verificacdo de todas as condi¢cdes de habilitacdo da Empresa.
7.6. A Contratada deverd indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, o nUmero e nome do banco,
agéncia e nimero da conta onde deverd ser feito o pagamento, via ordem bancdria.
7.7. Constatada a situacdo de irregularidade, a CONTRATADA serd comunicada por escrito para
gue regularize sua situacdo, sendo Ihe facultada a apresentacdo de defesa no prazo de 05 (cinco)

dias Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis.
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7.8. Nenhum pagamento isentaréd o FORNECEDOR das suas responsabilidades e obrigacdes nem
implicard aceitacdo definitiva do fornecimento.

7.9. O pagamento somente serd efetuado mediante apresentacdo da regularidade documental.

7.10. Como condicdo para pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar a Certiddo Negativa
de Débitos com a Previdéncia Social, FGTS e CNDT.; Prova de Regularidade para com a Fazenda
Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Contratada, observando que no caso do
Estado de Mato Grosso, deverd ser especifica para participacdo em licitacdes publicas, bem como
as Certiddes de Divida Ativa e Débitos Gerais junto ao Municipio de Vdrzea Grande/MT, através de
Certiddes expedidas pelos érgdos competentes, que estejam dentro do prazo de validade expresso
na prépria certiddo.

7.11. Escoado o prazo constante no item 7.1, fica a CONTRATANTE constituida em mora, devendo o
valor indicado na Nota Fiscal/Fatura ser corrigido monetariomente até a data de seu efetivo
pagamento, segundo os indices oficiais de remuneracdo bdsica e juros aplicados a caderneta de

poupanca.

CLAUSULA OITAVA - DO REALINHAMENTO DE PRECOS E DO REAJUSTE
8.1. DO REAJUSTE
8.1.1. Os precos dos servicos objeto desta licitacdo sdo fixo e irreaqjustaveis, pelo prazo de 01 (um)
ano, contados a partir da data de assinatura do confrato.
8.1.2. Para a aplicacdo do reajuste dos precos o Indice Inicial serd o més da elaboracdo do
orcamento referencial.
8.1.3. No reqjuste dos precos aplica-se-& o indice de correcdo monetdria;
8.1.4. Na hipdtese de ocorréncia de revis@o de equilibrio econémico, financeiro do contrato, a
variacdo do indice anual a ser aplicada serd relativa apenas aos insumos que ndo tenham sido

objeto de revisGo contratual.

8.2. DO REEQUILIBRIO

8.2.1. O valor do Contrato poderd ser revisto mediante solicitacdo da contratada com vista &
manutencdo do equilibrio econédmico-financeiro da mesma, na forma do artigo 65, inciso I, alinea
d, da lei 8666/93, e observados os itens subsequentes deste termo de referéncia.

8.2.2. As eventuais solicitacdes, observadas o disposto no item anterior, deverdo fazer-se

acompanhar de comprovacdo de superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de
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consequéncias incalculdveis bem como de demonstracdo analitica de seu impacto nos custos do
contrato.
8.2.3. Deverdo estar presentes os seguintes pressupostos da concessdo do direito, quais sejam:
a) Elevacdo dos encargos do particular;
b) Ocorréncia de evento posterior a assinatura da Ata de registro de precos;
c) Vinculo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoracdo dos encargos da empresa;
d) Imprevisibilidade da ocorréncia do evento.
8.2.4. As eventuais solicitagcdes, observadas o disposto no item anterior, deverdo fazer-se
acompanhar de comprovacdo de superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de
conseqUéncias incalculdveis bem como de demonstracdo analitica de seu impacto nos custos do
confrato.
8.2.5. Para os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro ou reqgjuste dos precos de contratos
baseados em Contratos vigentes, caberd a Procuradoria Geral do Municipio de Vdarzea Grande a
andlise juridica e decisdo do pedido e & Controladoria a andlise contdbil.
8.2.6. Quanto aos pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro e reajuste de precos de contratos
cuja Ata de Registro de Precos j& expirou, deverd ser observado o item anterior.
8.2.7. Deferido o pedido, o reequilibrio econdmico-financeiro e reajuste serd registrado por
aditamento ao contrato.

CLAUSULA NONA - DO PRAZO DE ENTREGA E METODOLOGIA DE AVALIAGAO DA EXECUCAO DOS

SERVICOS

9.1. A prestacdo de servicos terd que ser iniciada em até 05 (cinco) dias apds a formalizacdo da
1°. demanda, por meio da ordem de servico;
9.2 As entregas dos relatdrios mensais e os correspondentes termos de homologacdo deverdo
ocorrer até o 2° dia Util do més subsequente ao encaminhamento da demanda;
9.3. As enfregas, artefatos e servicos serdo dados como efetivamente recebidos quando emitido
pela Contratante o correspondente termo de homologacdo.
9.4. A Contratada é responsdvel pelo ajuste ou substituicdo da entrega homologada durante o
periodo de até 90 (noventa) dias apds o recebimento do produto pela Contratante, mesmo que
isso ocorra apds o encerramento do contrato.
9.5. A CONTRATADA deverd entregar, junto com os artefatos construidos, toda a documentacdo
e scripts produzidos durante a execucdo dos testes de validacdo da Ordem de Servico (OS), como
por exemplo: evidéncias do teste, scripts de criacdo e populacdo de banco de dados, massa de

dados de testes etc.
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9.6. DOS INDICADORES DE MEDIGCAO DE RESULTADOS

9.6.1. Para fins de avaliacdo da qualidade dos servicos serdo aplicados os seguintes indicadores de

medicdo de resultados:

9.6.2. CUMPRIMENTO DOS PRAZOS - ORDENS DE SERVICO

IIMR.=-1:

Ordens de Servicos Concluidas Sem Atraso.

Finalidade:

Verificar se o prazo acordado para a conclusdo dos servicos foi cumprido.

Periodicidade:

Mensal

Unidade
Medida:

de

Percentual (%)

Como Medir:

No primeiro dia Util do més seguinte, apds a execucdo dos servicos,
verificar se todos os servicos da O.S. foram concluidos e entregues

conforme previsto.

Limite Aceito:

No minimo, 80% dos servicos concluidos e entregues sem atrasos.

Como Calcular:

Nivel
Nivel Mdximo Redutor no pagamento
Minimo Ocorréncias
Esperado da Fatura
Aceitavel
>= 80% 0%
>=70% e <80% | 5%
100% 80% >=60% e < 70% 10%
>=50% e < 60% | 20%
<= 50% 30%

9.6.3. INDICE DE ACEITAGCAO DOS SERVIGCOS

IIM.R.—2:

Aceite de Servicos.

Finalidade:

Verificar a qualidade dos servicos entregues, por meio do aceite deles

na etapa de validacdo/homologacdo pelo usudrio solicitante.

Periodicidade:

Mensal

Unidade
Medida:

de

Percentual (%)

Prefeitura Municipal de Varzea Grande - www.varzeagrande.mt.gov.br — E-mail: pregaovg@hotmail.com
Avenida Castelo Branco, Pago Municipal, n°. 2500 - Varzea Grande - Mato Grosso - Brasil - CEP. 78125-700 -

Fone: (65) 3688-8020 Pagina 184 de 192




Licitagdo

PREFEITURA MUNICIPAL DE PMVG

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO 5.
VARZEA GRANDE SUPERINTENDENCIA DE LICITACOES i

PROC. ADM. N@.764541/2021 PREGAO PRESENCIAL N¢.22/2021

No primeiro dia Util de cada més seguinte, apds a execucdo dos servicos,
Como Medir: considerando todos os servicos abrangidos pela OS que geraram

artefatos ou atividades durante sua execugdo.

Limite Aceito: No minimo, 80% dos servicos entregues e aceitos por OS.
Nivel Nivel
o . ) Redutor no pagamento
Maximo Minimo Ocorréncias
da Fatura
Esperado Aceitdvel
>= 80% 0%
Como Calcular:
>=70% e <80% | 5%
100% 80% >=60% e <70% 10%
>=50% e < 60% | 20%
<= 50% 30%
9.6.4 TEMPO DE RESPOSTA — ATENDIMENTO DO SUPORTE
LIM.R.-3: Tempo de resposta as solicitacdes da contratante — Suporte

Mensurar a agilidade no atendimento das solicitacdes efetuadas pelo

Finalidade: Contratante. Prazo méximo de atendimento das solicitagcdes ao Suporte:
30 minutos
Periodicidade: Mensal
Unidade de
Percentual (%)
Medida:
Apurar a quantidade de solicitagdes ao Suporte e verificar o percentual
Como Medir:

de ocorréncias ndo atendidas dentro do prazo mdaximo estabelecidos.

No minimo, 80% das solicitacdes para o Suporte atendidas em até 10
Limite Aceito:

minutos.
Nivel Nivel
) Redutor no pagamento
Mdximo Minimo Ocorréncias
o da Fatura
Esperado Aceitavel
Como Calcular: >= 80% 0%

>=70% e < 80% 5%

100% 80%
>=60% e < 70% 10%
>=50% e < 60% 20%
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<=50% 30%

9.7. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

3% |4° |5° 6% |7° |8 |9° |10° |11° |[12°

Item | Descricdo Produtos e Servicos | ~ ~
més | més | més

Licenca solugdo digital da

1 vida funcional sem limites de
usudrios
Servicos técnicos de
desenvolvimento,

2
customizacdo, manutencdo
e suporte em sistemas

3 Servicos Técnicos de
mapeamento

4 Servicos Técnico no Acervo
Servicos Técnico de

5
Organiza¢cdo Documental
Servicos Técnicos de

6 Digitalizacdo, Indexacdo e
Processamento de OCR

Servico Técnico de
7 Mineracdo de Dados e

Informacodes

8 Treinamento

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO
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10.1. Nos termos do art. 67 Lei n® 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar e
fiscalizar a execucdo dos servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo e determinando o que for necessdrio 4 regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

10.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contfratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de
1993.

10.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do Contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos & autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

10.4. A fiscalizac&o do Contrato ficard a cargo dos seguintes servidores:

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO CONTRATUAL
11.1. Este Contrato poderd ser rescindido, unilateralmente, pelo Municipio ou bilateralmente, em
atendimento & conveniéncia administrativa, conforme os casos previstos nos Artigos 77, 78 e 79 da
Lei n°. 8.666/93 e suas respectivas atualizagoes, podendo ser:
a) Amigdvel - por acordo enfre as partes, reduzida a termo no processo de licitagcdo, desde que,
haja conveniéncia para a CONTRATANTE;
b) Administrativa - por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos enumerados nos Incisos
I a Xll e XVIl do Art. 78 da Lei n°. 8.666/93;
¢) Judicial - nos termos da Legislacdo Processual.
11.2. A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja sua rescisdo pela Contratante, com as
consequéncias previstas abaixo.
Paragrafo Primeiro — A rescisdo contfratual poderd ser:
A) Constituem motivos para rescisdo do contrato os previstos no art. 78 da Lei n° 8.666/93;
b) Em caso de rescisdo prevista nos incisos Xll a XVII do art. 78 da Lei n° 8.666/93, sem que haja culpa
da Contratada, serd esta ressarcida dos prejuizos regulamente comprovados, quando os houver
sofrido;
c) Arescisd@o contratual de que frata o inciso | do art. 79 acarreta as consequéncias previstas no art.
80, incisos | a IV, da Lei n® 8.666/93.
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11.3. A CONTRATADA reconhece, expressamente, os direitos da Administracdo PUblica, em caso de
inexecucdo total ou parcial, com as conseqUéncias confratuais e as previstas em lei ou

regulamento, nos termos do art. 77 a 80 da Lei n°® 8.666/93;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES E SANCOES
12.1. Comete infracdo nos termos da Lei n°® 12.486, de 2013 aqueles que cometerem atos lesivos &
administracdo puUblica, assim definidos, no tocante a licitacdes e contratos, a Contratada que:
a) Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o cardter

competitivo de procedimento licitatério publico;

b) Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatdrio
publico;
c) Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de

qualqguer tipo;

d) Fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e) Criar, de modo fraudulento ouirregular, pessoa juridica para participar de licitagcdo publica
ou celebrar contrato administrativo;

f) Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagcdes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administrac&o publica, sem autorizacdo em lei, no
ato convocatdrio da licitacdo puUblica ou nos respectivos instrumentos contratuais; e

a) Manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com a
administracdo pUblica.

12.1.1.Nos termos do art. 7° da Lei n. 10.520/2002, ficard impedido de licitar e contratar com o
municipio, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste termo de
referéncia e das demais penalidades legais, aguele que:

a) N&o assinar o Confrato ou retirar a Autorizagcdo de Fornecimento quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

b) Apresentar documentacdo falsa;

c) Deixar de enfregar os documentos exigidos para o certame;

12.2. Com fundamento no art. 9° da Lei n. 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n. 8.666/93, sem
prejuizo, o Fornecedor ficard sujeito, assegurada prévia e ampla defesa, ds seguintes penalidades:
12.2.1. ADVERTENCIA

12.2.1.1. A aplicacdo da sancdo administrativa de adverténcia pode ser efetuada nos seguintes

CASOos:
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a) Descumprimento das obrigacdes assumidas contratualmente ou na licitacdo, desde que
ndo acarretem prejuizos para a Contratante, independentemente da aplicacdo de multa;

b) Execucdo insatisfatéria ou inexecucdo dos fornecimentos e/ ou servicos ora contratado,
desde que a sua gravidade ndo recomende o enquadramento nos casos de suspensdo
tempordria ou inidoneidade;

c) Outras ocorréncias que possam acarretar pequenos franstornos ao desenvolvimento dos
servicos da Contratante, a seu critério, desde que ndo sejam passiveis de sancdo mais grave;
12.1.2. MULTA;

12.1.2.1. Conforme disposto no (Art. 86 da Lei 8.666/93), na forma prevista no instrumento
convocatério ou no Contrato; neste caso a Contratante aplicard a MULTA CONTRATUAL
correspondente a:

a) 0.5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso no prazo de fornecimento ou prestacdo
de servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplida;

b) O atraso para efeito de cdlculo, mencionado no item anterior serd contado em dias
corridos, a partir do 1° dia Util subsequente ao término do prazo ajustado em até 20 (vinte) dias;
c) 10% (dez por cento) sobre o valor constante do Confrato, pela inexecucdo total do objeto,
sem prejuizo das outras sancdes cabiveis; e 5% pela inexecucdo parcial;

d) 15% (quinze por cento) sobre o valor da Autorizacdo de Fornecimento/Empenho, pelo
descumprimento de qualquer clausula contratual exceto prazo de entrega;

e) 3% (trés por cento) sobre o valor global de sua proposta, ndo comparecendo 4 Prefeitura,
0 proponente convocado para a assinatura do contrato.

12.1.2.2. A Confratada ndo incorrerd em multa quando houver prorrogacdo do prazo,
previamente autorizado pela Confratante, em decorréncia de impedimentos efetivamente
verificados sem que a ela seja imputdvel a culpa, ou em decorréncia de acréscimos ou
modificacdes no objeto inicialmente ajustado, respeitado o limite legal;

12.1.2.3. A multa serd descontada dos créditos constantes da Fatura, ou outra forma de cobranca
Administrativa ou Judicial;

12.1.2.4. NGo serd aplicada multa se, comprovadamente, o atraso da execucdo dos servicos ou

fornecimento advir de caso fortuito ou motivo de forca maior.

12.1.3. SUSPENSAO TEMPORARIA DE PARTICIPACAO EM LICITAGAO E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR
COM A ADMINISTRAGAO MUNICIPAL, POR PRAZO NAO SUPERIOR A 2 (DOIS) ANOS.
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12.1.3.1. suspensdo do direito de licitar e contratar com a Confratante pode ser aplicada aos
inadimplentes culposos que prejudicarem a execucdo do Confrato por fatos graves, cabendo
defesa prévia, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da data do recebimento da respectiva intimacdo;
12.1.3.2. A sancdo administrativa de suspensdo tempordria do direito de licitar e contratar com a
Prefeitura poderd ser aplicada nos seguintes prazos e situacoes:

12.1.3.2.1. Por 06 (seis) meses nos seguintes casos:

a) Afraso no cumprimento das obrigacdes assumidas confratualmente, que tenham
acarretado prejuizos para a Contratante;

b) Execucdo insatisfatéria dos fornecimentos e/ ou servicos contratados;

13.1.3.2.2. Por 02 (dois) anos, nos seguintes casos:

a) Nd&o concluir os fornecimentos e/ ou os servicos contratados;

b) Se recusar a fornecer informacodes suficientes ou fornecé-las inadequadamente, no que diz

respeito d sua fruicdo, qualidade e riscos de operacionalizacdo;

c) Prestar o servico em desacordo com as hormas aplicdveis d execucdo do objeto deste
ajuste;
d) Cometer quaisquer outras irregularidades que acarretem prejuizo ao érgdo licitador,

ensejando a rescisdo do contrato.
12.1.4. DECLARAGAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM A ADMINISTRACAO
PUBLICA:
12.1.4.1. Enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o
prazo da sansdo aplicada com base no inciso anterior.
12.1.4.2. A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com toda a Administracdo
PUblica serd proposta pela Secdo Administrativa e Financeira para aplicacdo d&
ADJUDICADA/CONTRATADA nos casos a seguir indicados:
a) Condenacdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;
b) Prdtica de atos ilicitos, visando frustrar a execucdo do contrato;
c) Demonstracdo de ndo possuir idoneidade para licitar e contratar com o dérgdo
contratante, em virtude de atos ilicitos praticados, tais como:

I.Praticar acdo maliciosa e premeditada em prejuizo da Contratante ou acdes que evidenciem
interesses escusos ou ma-fé;

ll.Apresentar qualquer documento falso ou falsificado, no todo ou em parte;
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lll.Reproduzir, divulgar ou utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, quaisquer informacdes de que
tfenha tomado conhecimento em razdo da execucdo dos servicos objeto deste contrato sem o
consentimento da Contratante, por escrito.
Pardgrafo Primeiro - Independentemente das sangdes administrativas previstas neste Termo de
Referéncia, a Contratada estd sujeita ao pagamento de indenizacdo por perdas e danos, quando
a inadimpléncia acarretar prejuizos ao érgdo contratante;
Pardgrafo Segundo - Nenhuma sancdo serd aplicada sem o devido processo administrativo, que
prevé defesa previa do interessado e recurso dos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada
vista ao processo.
12.2. A aplicacdo de qualguer das penalidades previstas realizar-se-& em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa & Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666.
12.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado d Contratante,

observado o principio da proporcionalidade.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ANTICORRUPCAO
13.1. Para a execucdo deste contrato, nenhuma das partes poderd oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta prépria quanto porintermédio de outrem, qualguer pagamento, doacdo,
compensacdo, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser

observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
14.1. A contratada obriga-se a aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto deste Contrato que
se fizerem necessdrios, até o limite facultado pela regra do Pardgrafo 1°, Artigo 65 da Lei n® 8.666/93
e alteracdes posteriores, podendo a supressdo exceder tal limite, desde que resultante de acordo
entre os celebrantes, nos termos do Pardgrafo 2°, Inciso I do mesmo artigo, conforme redacdo
infroduzida pela Lei n® 9.648/98.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO
15.1. O instrumento terd eficAcia apds publicacdo do extrato em Didrio Oficial, em obediéncia ao

disposto na Lei Federal n.° 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA -DO FORO

16.1. As partes contratantes elegem o Foro da Comarca de Vdarzea Grande/MT como competente
para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente contrato, inclusive os casos omissos, que Ndo

puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado

que seja.

E por estarem de acordo, as partes frmam o presente contrato, em 03 (trés) vias de igual teor e

forma para um sé efeito legal, ficando uma via arquivada na sede da CONTRATANTE, na forma do

art. 60 da Lei 8.666 de 21/06/93.

Vdarzea Grande/MT, xx de xxx de 201x.

CONTRATANTE
CONTRATADA

Prefeitura Municipal de Varzea Grande - www.varzeagrande.mt.gov.br — E-mail: pregaovg@hotmail.com

Avenida Castelo Branco, Pago Municipal, n°. 2500 - Varzea Grande - Mato Grosso - Brasil - CEP. 78125-700 -

Fone: (65) 3688-8020

Pagina 192 de 192

el

cZdDSXiW)x



Signatério 1: ANDERSON RODRIGO DO NASCIMENTO SILVA

Assinado com (Cer. Digital) por Anderson Rodrigo Do Nascimento Silva em 10/12/2021 as 17:22 de Brasilia
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